OGEOSZENIE O NABORZE
NA STANOWISKO GLOWNEGO KSIEGOWEGO
ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO ,,WSCHODNIE POWISLE”

Przewodniczacy Zarzadu Zwigzku Miedzygminnego ,,Wschodnie Powisle”, ul, Wojska Polskiego 3,
82-440 Dzierzgon oglasza otwarty i konkurencyjny nabdr na wolne samodzielne stanowisko
urzednicze
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Nazwa i adres jednostki:
Zwigzek Migdzygminny ,, Wschodnie Powigle”, ul. Wojska Polskiego 3, 82-440 Dzierzgon

Stanowisko pracy:
Glowny Ksiegowy - 1/4 etat.

Niezb¢dne wymagania od kandydatéw:

ma obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskicj, Konfederacji Szwajcarskiej fub
pafistwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy uzalezniajg
zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;

ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosel instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodno$ci dokumentdw lub za przestgpstwo skarbowe;

posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkow glownego ksiggowego;

spetnia jeden z poniZzszych warunkow:

a) ukoficzyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ckonomiczne wyzsze studia

zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie Iub ckonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyla srednia, policealng fub pomaturalna szkole ekonomiczng i posiada co najmniej
6-letnia prakiyke w ksiegowosci,

¢) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentdéw na podstawie odrgbnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do uslugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

cieszy si¢ nieposzlakowang opinig, 7

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

. Dodatkowe wymagania od kandydatéw:

doswiadczenie zawodowe w jednostkach budzetowych,

znajomosé programow finansowo-ksiggowych oraz programu do przygotowania budzetu i WPF
- systern Besti(a,

bardzo dobra znajomos¢ tematyki rachunkowosci budzetowej, ustawy o finansach publicznych,
ubezpieczen spotecznych oraz prawa pracy 1 zamdwien publicznych.



5. Zadania wykonywane na stanowisku:

1) prowadzenia catosci spraw zwigzanych rachunkowoscig Zwigzku;

2) wykonywania dyspozycji $rodkami pieni¢znymi,

3) kontrola zgodnoscei operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;

4) kontrola kompletnosci i rzetelnodei dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych,

5) planowanie, opracowywanie planu finansowego — budzetu Zwigzku i sprawozdan z jego reali-
zacji, jak rowniez Wieloletniej Prognozy Finansowej Zwigzku;

6) prowadzenie analizy realizacii planu dochoddw 1 wydatkdw;

7) opracowanie projekidw zarzadzen Przewodniczacego Zwigzku w zakresie prowadzenia gospo-
darki finansowej i rachunkowosci;

8) sporzadzanie sprawozdawczodci finansowej i budzetowej Zwiazku zgodnie z obowiazujacymi
przepisami;

9) przesylanie aktéw prawnych do nadzoru;

10) prowadzenie spraw kadrowo-placowych.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Praca administracyjno-biurowa z wykorzystanic4m urzgdzen biurowych, wykonywana w siedzibie
Zwigzku Migdzygminnego ,, Wschodnie Powisle” oraz poza nim. Zatrudnienie w wymierzel/4 etatu
w podstawowym systemie czasu pracy. Praca przy monitorze ekranowym, wymagajgca wysitku
umyslowego.

7. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

Informujg, ze w miesigcu sierpniu 2023 . wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych
w Zwigzku Miedzygminnym ,Wschodnie Powisle”, w rozumieniu przepiséw o rchabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sdb niepetnosprawnych wyniost ponizej 6%.

8. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys curriculum vitae z opisem dotychczasowej dziatalnosdei zawodowej z uwzglednieniem
przebiegiem nauki i pracy zawodowej (zawierajacy tylko i wylacznie informacje o kandydacie
z art. 22' § 1 Kodeksu Pracy) opatrzony wlasnorecznym podpisem,

¢) kserokopie $wiadectw pracy do wgladu, a w przypadku pozostawania w zatrudnieniu -
zagwiadczenie o zatrudnieniu,

d) kserokopie dokumentu po$wiadczajgcego wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje,

e) kwestionariusz osobowy dla osoby ubicgajacej si¢ o zatrudnienie,

) oswiadczenie o niekaralnosei za umy$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe,

g) od$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosct do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

h) ofwiadezenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w postepowaniu rekrutacji
oraz o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng dla kandydatow do pracy.

Zakwalifikowani kandydaci powinny przygotowaé do wgladu inne dokumenty w celu
udokumentowania danych osobowych.

Oferte 1 wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przestaé na adres Zwigzek
Migdzygminny ,,Wschodnie Powisle”, Wojska Polskiego 3, 82-440 Dzierzgofi, w zamknictej



kopetcie z dopiskiem: ,,Konkurs na Gléwnego Ksiggowego Zwiazku ” do dnia: ¢ pazdziernika
2023 roku do godziny 15:00 (decyduje data faktycznego wpltywu do Zwigzku).

Dokumenty aplikacyjne, ktdre wplyna do Zwigzku miedzygminnego ,,Wschodnie Powisle”
po terminie, w inny sposdb niz okreslony w ogloszeniu, nickompletne lub zawierajgce nadmierne
dane osobowe w odniesieniu do art. 22' § 1 Kodeksu Pracy nie beda rozpatrywane.

Zwigzek Miedzygminny ,, Wschodnie Powigle” zastrzega mozliwos$é przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjnej lub testu kwalifikacyjnego z wybranymi kandydatami. Kandydaci zakwalifikowani
zostang powiadomieni telefonicznie o micjscu i terminie spotkania. Informacja o wynikach naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.dzierzgon.pl)
oraz. na fablicy ogloszenr Urzedu Miejskiego w Dzierzgoniu — w ramach informacji publicznej.
Wszelkie informacje dolyczgce przetwarzania danych osobowych przez Urzad Miejski
w Dzierzgoniu zawarte sg w tredei klauzuli informacyinej znajdujacej si¢ na stronie internetowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu (www.bip.dzierzgon.pl).:

Dzierzgon, 2023.09.25
Jolarfia Szewczun
PrzewodniczarcaE{Zwiqzku Miegdzygminnego
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