Elektronicznie podpisany przez:
Jolanta Marzenna Szewczun
dnia 14 czerwca 2023 r.

ZARZADZENIE NR 1260/2023
BURMISTRZA DZIERZGONIA

z dnia 14 czerwca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego przez jednostki
organizacyjne Gminy Dzierzgon

Na podstawie art. 31 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 40 ze zm.
D), art. 40 ust.3 pkt 5 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z2020r.,
poz. 1634 ze zm. ?), w ramach rozdziatu 5 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia
2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (t.j. Dz.U. 22020 r., poz. 342) oraz rozdzialu 5 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( t.j.
Dz. U. 22023 r., poz. 120 ze zm. ») zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam jednolite metody wyceny aktywow 1ipasywow oraz instrukcje¢ sporzadzania
sprawozdania finansowego przez jednostki organizacyjne Gminy Dzierzgon stanowigca zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadzam jednolite zasady ksiggowan wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami oraz wzory
dokumentow w zakresie wzajemnych wytaczen naleznosci i zobowigzan, przychodéw i kosztow oraz funduszu
stanowiace zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wprowadzam informacj¢ dodatkowa wraz z wzorami tabel do sporzadzenia przez jednostki
organizacyjne gminy Dzierzgon stanowiaca zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wprowadzam wykaz jednostek organizacyjnych zobligowanych do sporzadzania sprawozdania
finansowego zgodnie z jednolitymi zasadami stanowiacy zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Dzierzgonia oraz Kierownikom i Glownym
Ksiegowym jednostek organizacyjnych.

§ 6. Traci moc zarzadzenie nr 895/2018 Burmistrza Dzierzgonia zdnia 27 wrzesnia 2018,
w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego przez jednostki
organizacyjne Gminy Dzierzgon.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Dzierzgonia

Jolanta Szewczun

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w ( Dz.U. z 2023 r., poz. 572)

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w (Dz.U. z 2022 r., poz. 1079; Dz.U. z2022r.,
poz. 1692; Dz.U. z2022r., poz.1725; Dz.U. z2022r., poz. 1747; Dz.U. z2022r., poz. 1768; Dz.U. z2022r.,
poz. 1964; Dz.U. z 2022 r., poz. 2414; Dz.U. z 2023 1., poz. 412; Dz.U. z 2023 1., poz. 658; Dz.U. z 2023 r., poz. 803)

3) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w ( Dz.U. z 2023 1., poz. 295)
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 1260/2023
Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 14 czerwca 2023 r.

JEDNOLITE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ INSTRUKCJA
SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikajg z:
1) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.);
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.);

4) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakltadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;j (t.
j. Dz.U. 22020 r., poz. 342)

1. Jednolite metody wyceny aktywow i pasywoéw

Aktywa 1 pasywa w jednostkach wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowos$ci oraz w
przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug nizej
przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek Iub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalno$é, chyba ze przepisy
dotyczace likwidacji stanowig inacze;.

Srodki trwate stanowigce wlasno$¢ gminy, otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji, wycenione sa w
wartosci okreslonej w tej decyzji.

Warto$ci niematerialne i prawne nabyte wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, otrzymane
nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu — w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na
podstawie darowizny — w warto$ci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na
podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z
uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Stawki amortyzacyjne w jednostkach ustalane sg zgodnie ze stawkami okre§lonymi w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych jednorazowo za okres calego roku.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” lub 401 ,, Zuzycie materiatow i energii”.

Na dzien bilansowy od warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych sukcesywnie dokonuje si¢ takze
odpisoéw z tytutu aktualizacji ich wyceny wedtug art. 32 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
[0 $rodki trwate
[0 pozostate §rodki trwate
[J $rodki trwate w budowie (inwestycje)

Srodki trwate obejmuja w szczegolnosci:
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— nieruchomos$ci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrebna
wtasnos$cig, budynki, budowle,

— maszyny i urzadzenia,

— $rodki transportu 1 inne rzeczy,

ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,

Do srodkow trwatych jednostki zalicza si¢ takze obce $rodki trwate znajdujace si¢ w jej uzytkowaniu na
podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako ,,korzystajacy” (w zakresie leasingu
finansowego).

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig
istotnej wartosci,

— w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za§ w przypadku
trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku — wedlug warto$ci godziwe;j,

— w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w wartos$ci
okreslonej w umowie o przekazaniu,

— otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu wycenia si¢ w wartosci okreslonej w
decyzji,
Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktorych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w wartosci
netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Warto$¢ poczatkowa $rodkow trwalych i dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji zgodnie z
zasadami okre§lonymi w odrebnych przepisach. Na dzien bilansowy dokonuje si¢ tez odpisow
aktualizujacych warto$¢ $rodkoéw trwatych zgodnie z art. 32 ust. 4 ustawy o rachunkowosci. Wyniki z tej
aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:
— podstawowe $rodki trwate na koncie 011,,Srodki trwate”,
— pozostale srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale”.

Podstawowe S$rodki trwale finansuje si¢ ze SrodkoOw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegOlowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz $rodkéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 z pdzn. zm.), a takze rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdtowego sposobu i trybu finansowania inwestycji
z budzetu panstwa (Dz.U. Nr 238, poz. 1579). Umarzane s3 (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie
aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.

Do podstawowych §rodkow trwatych zalicza si¢ od 1 stycznia 2018 roku zakupy $rodkow trwatych oraz
naktady ulepszeniowe powyzej 10.000 zt.

Odpisow umorzeniowo-amortyzacyjnych dokonuje si¢, poczawszy od:
[J miesigca nastgpujacego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.
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W jednostkach przyjeto metodg liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje si¢ wytacznie
na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto§¢ gruntow nie podlega aktualizacji.

Pozostale srodki trwale to $rodki trwate wymienione w § 7 ust. 2 rozporzadzenia, ktore finansuje si¢ ze
srodkow na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt
finansowane sg ze §rodkow na inwestycje).

Obejmuja:
[0 ksigzki i inne zbiory biblioteczne
[J $rodki dydaktyczne
[0 odziez i umundurowanie
[0 meble i dywany
U

srodki trwate o wartoSci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich warto§ci w momencie oddania do uzywania.

Pozostale Srodki trwate:

[0 ujmuje si¢ w ewidencji ilo§ciowo-warto$ciowej na koncie 013 ,,Pozostate §rodki trwate” i umarza si¢
je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072
,Umorzenie pozostalych §rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materialow i1 energii”’, o wartosci
jednostkowej powyzej 500 zt.

Srodki trwale w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania,
ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwalych oraz koszty nabycia pozostatych §rodkoéw trwatych
stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do dnia bilansowego Iub do dnia
zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardéw i ustug oraz podatek akcyzowy,

— koszt obstugi zobowigzan zaciggnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe,
pomniejszony o przychody z tego tytuhu,

— oplaty notarialne, sadowe itp.,

— odszkodowania dla o0sob fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Na dzien bilansowy dokonuje si¢ tez odpisow aktualizujacych koszty $rodkéw trwatych w budowie, a
wyniki z aktualizacji odnoszone sg na fundusz jednostki.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin zapadalnosci przypada w okresie dluzszym niz
12 miesigcy, liczac od dnia bilansowego. Wycenione s w kwocie wymagajacej zaptaty, a wiec tacznie z
naleznymi odsetkami, pomniejszonymi o ewentualne odpisy aktualizujace ich warto$¢( zasada ostroznos$ci)
zgodnie z art. 35b ust.1 ustawy o rachunkowosci.

Zapasy - Jednostki prowadzg ewidencj¢ obrotu materiatowego, w szczegolnosci zakup zywnosci, paliwa.

Nalezno$ci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane s3 w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w
wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej
wyceny, tj. w wysoko$ci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych
dotyczacych nalezno$ci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).
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Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalnej. Walute obca na
dzien bilansowy wycenia si¢ wg kursu $redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien.
W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty naleznosci lub zobowigzan wycenia
si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku.

Zobowigzania w jednostkach wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:

— w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedlug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o
rachunkowosci,

— w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedlug rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 30
marca 2010 r. w sprawie szczegdlowego sposobu ustalania warto$ci zobowigzan zaliczanych do
panstwowego dhugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, warto$ci zobowigzan z tytutu poreczen i
gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366),

Zobowigzania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty.

Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego na ten dzien kursu $redniego ogloszonego
dla danej waluty przez NBP.

Rezerwy w jednostce tworzone sg na pewne lub o duzym prawdopodobienstwie przyszile zobowigzania
zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci wedtug wiarygodnie oszacowanej wartosci.

Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow. Jednostki nie dokonuja
biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw wynikajacych z obowiazku wykonania przysztych
$wiadczen na rzecz pracownikow, w tym $wiadczen emerytalnych.

W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne nie wystepuja.

Ewidencja kosztéw dzialalno$ci prowadzona jest na kontach zespotu ,,4”, wedlug kosztow rodzajowych, z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej. Ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacj¢ finansowa
przyjmuje si¢ uproszczenia, ktore nie wywierajg istotnego ujemnego wpltywu na rzetelne przedstawienie
sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego. Wszystkie koszty wynikajace z otrzymanych
faktur w roku budzetowym, a dotyczace roku przysztego ( np. prenumerata czasopism, abonamenty, zakup
kalendarzy, ubezpieczenia majatkowe, itp.) obciazaja biezacy rok budzetowy.

Przychody przyszlych okreséw to rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw srodkow z
tytutu $wiadczen, ktérych wykonanie nastagpi w kolejnych okresach sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1
ustawy o rachunkowosci).

Aktualizacji wartos$ci naleznos$ci dokonuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty, w
odniesieniu do:

1) nalezno$ci od dtuznikow postawionych w stan likwidacji lub stan upadtosci — do wysokosci
naleznosci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem nalezno$ci, zgtoszonej likwidatorowi
lub sedziemu komisarzowi w postgpowaniu upadtosciowym,

2) naleznosci od dhuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosci, jezeli majgtek
dhuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania upaditosciowego — w peinej
wysokosci naleznosci,

3) naleznosci kwestionowanych przez dtuznika oraz, z ktérych zaptata dtuznik zalega, a wedtug oceny
sytuacji majatkowej i1 finansowej dluznika, sptata naleznosci w umownej kwocie nie jest
prawdopodobna — do wysokosci nie pokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem nalezno$ci.
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4) nalezno$ci stanowiacych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci w stosunku do ktorych
uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub
odpisania.

5) naleznosci  przeterminowanych  lub  nieprzeterminowanych o  znacznym  stopniu
prawdopodobienstwa nie$ciggalnosci w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej
dziatalnosci lub strukturg odbiorcow — w wysokos$ci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym
takze ogo6lnego, na niesciggalne naleznosci.

Naleznosci aktualizujace wartos$¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych
lub do kosztéw finansowych — zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy odpis aktualizacji.

Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub nieSciggalne zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy aktualizujgce
ich warto$¢.

Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub niesciggalne, od ktoérych nie dokonano odpisow aktualizujacych ich
warto$¢ lub dokonano odpisow w niepeinej wysokosci, zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztow
operacyjnych lub kosztow finansowych.

W przypadku ustania przyczyny, dla ktorej dokonano odpisu aktualizujgcego warto$¢ aktywow, w tym
rowniez odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci, rownowartos¢ catosci lub odpowiedniej czesci, uprzednio
dokonanego odpisu aktualizujacego, zwigksza wartos¢ danego sktadnika aktywow i podlega zaliczeniu
odpowiednio do pozostatych przychodow operacyjnych lub przychodow finansowych.

Za ocen¢ sytuacji majatkowej i finansowej dluznika oraz stopnia prawdopodobienstwa nie$ciagalnosci
nalezno$ci przyjmuje si¢ negatywny wynik postepowania egzekucyjnego w stosunku do catosci lub czesci
naleznosci.

Ustala si¢ dla podlegltych jednostek organizacyjnych prog istotnosci na poziomie 1% sumy bilansowej
bilansu jednostki.

2. Instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego.

Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek budzetowych
sporzadzajacych sprawozdanie na dzien 31 grudnia kazdego roku.

Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa na
podstawie ksigg rachunkowych, ktore zawieraja wszystkie operacje gospodarcze dotyczace okresu
sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie zakwalifikowanymi do
zaksiggowania dowodami ksiegowymi.

Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki powinny przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow
1 pasywow zgodnie z przepisami art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci.

Jednostki sporzadzajg sprawozdanie finansowe obejmujace:
— bilans jednostki budzetowej wedlug zatacznika nr 5 do rozporzadzenia,
— rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy) wedlug zatgcznika nr 10 do rozporzadzenia,
— zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug zatacznika nr 11 do rozporzadzenia,

— informacj¢ dodatkowa wedtug zatacznika nr 12 do rozporzadzenia.
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Sprawozdania finansowe sporzadzane sa w aplikacji wskazanej przez Ministerstwo Finansow SJOBesti@ i
przesytane powinny by¢ w pliku XML na adres e mail skarbnik@dzierzgon.pl oraz przestane na
elektroniczng skrzynke podawcza: ePUAP /qSkfw819xx/skrytka w terminie do dnia 31 marca roku

nastgpnego, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kierownika jednostki i gldéwnego
ksiggowego.

Sprawozdanie finansowe powinno obejmowac okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu sprawozdawczego
oraz porownywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do grudnia 31 grudnia roku poprzedniego.

W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad rachunkowos$ci obowigzujacych w
poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane za poprzedni okres sprawozdawczy

powinny zosta¢ dostosowane do zasad rachunkowosci obowigzujacych w danym okresie sprawozdawczym.

Sprawozdanie finansowe powinno przedstawia¢ rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji majatkowej,
finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w ztotych i groszach.

Bilans jednostki sporzadzony jest na podstawie zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych i
analitycznych, ktore zatgczone sa do bilansu.

Burmistrz Dzierzgonia

Jolanta Szewczun
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 1260/2023
Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 14 czerwca 2023 r.

WZAJEMNE ROZLICZENIA MIEDZY JEDNOSTKAMI ORAZ WZORY DOKUMENTOW

1)
2)
3)
4)

1)
2)
3)

Zobowiazuje si¢ kierownikoéw jednostek organizacyjnych Gminy Dzierzgon do prowadzenia ewidencji
ksiegowej wzajemnych wylaczen: naleznoSci i zobowiazan, przychodow i kosztow oraz funduszu
jednostki.

Ewidencja kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami odbywa si¢ na koncie
pozabilansowym 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami". Ewidencja ta powinna zawierac:
nazwe samorzadowej jednostki budzetowej,

rodzaj naleznosci/zobowigzania,

rodzaj przychodu/kosztu,

wykaz wzajemnych operacji dotyczacych funduszu.

Ustala si¢ wzory dokumentow sktadanych do Urzedu Miejskiego w Dzierzgoniu facznie ze
sprawozdaniem finansowym:

Arkusz wzajemnych wylaczen do bilansu — tabela 1,2

Arkusz wzajemnych wylgczen do rachunku zyskow i strat — tabela 3,4

Arkusz wzajemnych wytaczen do zestawienia zmian w funduszu jednostki — tabelas

Sprawozdania finansowe oraz arkusze wytaczen sporzadzone przez jednostki organizacyjne gminy
podlegaja sprawdzeniu przez pracownikow Referatu Finansowego Urzgdu Miejskiego w Dzierzgoniu.

Urzad Miejski w Dzierzgoniu sporzadzajacy sprawozdanie finansowe taczne oprocz ewidencji
dotyczacej wylaczen zwigzanych z ujeciem jego jednostkowego sprawozdania finansowego na koncie
976 " Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami" ewidencjonuje wszystkie wylaczenia dotyczace
jednostkowych sprawozdan finansowych wchodzacych w sktad sprawozdania tgcznego.

Arkusze wzajemnych wylaczen sporzadzone przez jednostki organizacyjne gminy stanowig podstawe do
sporzadzenia dowodu wewnetrznego PK- Polecenie ksiggowania
i ujecia na koncie 976.

Po  sprawdzeniu  jednostkowych  sprawozdan i  dokonaniu = wzajemnych  wylaczen
w Urzedzie Miejskim w Dzierzgoniu sporzadzane jest laczne sprawozdanie finansowe.
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ARKUSZ WZAJEMNYCH WYLACZEN DO BILANSU

Tabelal
W ewidencji
L.p Nazwa samorzadowej Kwota na dzien Nalezno$¢ — | bilansowej ujeto
e jednostki budzetowej 31.12. ......... 1. rodzaj na koncie
syntetycznym
ARKUSZ WZAJEMNYCH WYLACZEN DO BILANSU
Tabela2
W ewidencji
L.p Nazwa samorzadowej Kwota na dzien | Zobowiazania — | bilansowej ujeto
) jednostki budzetowej 31.12.......... 1. rodzaj na koncie
syntetycznym
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ARKUSZ WZAJEMNYCH WYLACZEN DO RACHUNKU ZYSKOW I STRAT
Tabela3

Konto ksiegowe
syntetyczne na
ktérym ujeto
koszt

Nazwa samorzadowe]

L.p. jednostki budzetowe;j

Kwota za rok Koszt — rodzaj

ARKUSZ WZAJEMNYCH WYLACZEN DO RACHUNKU ZYSKOW I STRAT
Tabela4

Konto ksiegowe
Nazwa samorzadowej , . | syntetyczne na
L. p. jednostki budzetowej Kwota za rok | Przychéd —rodzaj ktérym ujeto
przychod
ARKUSZ WZAJEMNYCH WYEACZEN DO ZESTAWIENIA ZMIAN
W FUNDUSZU JEDNOSTKI
TabelaS
Konto ksi¢gowe
syntetyczne, na
Nazwa samorzadowej Nr i nazwa ktérym ujeto
L.p. jednostki budzetowej Kwota za rok dokumentu operacje
gospodarczg
Wn/Ma

Burmistrz Dzierzgonia

Jolanta Szewczun
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Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 1260/2023
Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 14 czerwca 2023 r.

INFORMACJA DODATKOWA

(nazwa jednostki- pieczgtka)

SPRAWOZDANIE FINANSOWE

ZAOKIres 0d .ocevvvvveeviieeeeac O eveveiinnineeennennnne.
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Oswiadczamy, ze:

1. Sprawozdanie (nazwa jednostki)
ZS1edZIDa W .ot zarok ...... , na ktore sktadaja si¢ :
- bilans,
- rachunek zyskow i strat,
- zestawienie zmian w funduszu jednostki,
- informacja dodatkowa
zostato sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa na podstawie Kksiag
rachunkowych, uwzgledniajacych kompletnie ujete wszystkie operacje gospodarcze dotyczace
okresu sprawozdawczego i udokumentowane dowodami wiasnymi i obcymi;

2. Inwentaryzacja aktywow i pasywow zostata przeprowadzona zgodnie
Z przepisami zawartymi w ustawie o rachunkowosci a jej wyniki prawidtowo udokumentowane i
ujete w ksiegach rachunkowych;

3. Przedktadane sprawozdanie zostato sporzadzone na podstawie ksigg rachunkowych i dowodow
ksiegowych prowadzonych w sposob rzetelny i prawidlowy oraz przedstawia w Sposob
wiarygodny obraz sytuacji majatkowej i finansowej jednostki.

(pieczec i podpis) (pieczec i podpis)

Osoba odpowiedzialna za Kierownik jednostki
prowadzenie ksigg rachunkowych
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l. WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO, obejmuje:

1.1 | nazwe jednostki:

1.2 | siedzibe jednostki:

1.3 | adres jednostki:

1.4 | podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki:

2. | wskazanie okresu objetego sprawozdaniem:

3. | Omowienie przyjetych zasad ( polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i
pasywow ( takze amortyzacji):

4. | inne informacje:
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Il. DODATKOWE INFORMACJE i OBJASNIENIA OBEJMUJA:

1.1. Zmiany wartoS$ci Srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych

Nazwa skladnika aktywow

LP Grunty (w tym
Tytul prawo wieczystego trwale niematerialne
uzytkowania) (3+4+5+6) i prawne

1 2 3 4 5 6 7 8
Wartos¢ poczatkowa —
1 | stan na dzien

01.01. ....... r.
Zwigkszenia wartosci
poczatkowej

nabycie

nicodptatne otrzymanie
nadwyzki
inwentaryzacyjne
przemieszczenia
wewnetrzne
aktualizacja wyceny
inne

Zmniejszenia wartoS$ci
poczatkowej

sprzedaz

nieodplatne przekazanie
likwidacja

whniesienie aportem do
spotki

niedobory
inwentaryzacyjne
przemieszczenia
wewnetrzne
aktualizacja wyceny
utrata przydatnos$ci
gospodarczej

Budynki, lokale, Urzadzenia Inne $rodki Razem Srodki Warto$ci

obiekty techniczne, maszyny trwale
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Inne
Wartos¢ poczatkowa —

4 stan na 31.12. ...... r.
5 Stan umorzen na
01.01. ...... r.

6 | Zwiekszenia umorzen
amortyzacja planowa
okresu biezacego
amortyzacja nieplanowa
okresu biezacego
umorzenie sktadnikow
aktywow
przemieszczanych
aktualizacja wyceny
pozostate umorzenie

7 | Zmniejszenia umorzen
umorzenie sprzedanych
sktadnikow aktywow
umorzenie nieoptatnie
przekazanych
sktadnikéw aktywow
umorzenie sktadnikow
aktywow stanowiacych
niedobory

umorzenie sktadnikow
aktywow wniesionych
aportem do spotki
umorzenie aktywow
przemieszczanych
umorzenie sktadnikoéw
aktywow
aktualizowanych
umorzenie sktadnikow
aktywow, ktore utracity
przydatno$é
gospodarcza

pozostate umorzenie
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8 Stan umorzen na dzien
31.12. ....... r.

9 Wartos$¢ netto na
01.01. ....... r.

10 Wartosé netto na
31.12. ....... r.

1.2. Aktualna warto$¢ rynkowa Srodkow trwalych -

1.3. Dokonane w trakcie roku obrotowego odpisy aktualizujace wartos¢ aktywow trwalych:
a) dlugoterminowe aktywa niefinansowe
b) dlugoterminowe aktywa finansowe

1.4. Warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

Tresé Stan Zmiany w trakcie roku obrotowego Stan
L.p. (nr dzialki, obre¢b geodezyjny, arkusz Wyszczeg6lnienie na poczatek roku na koniec roku
mapy) obrotowego zwigkszenia zmniejszenia Ob&‘it;"g’;’go
1 2 3 4 5 6 7
1 Powierzchnia (m?)
' Wartos¢ (zh)
2 Powierzchnia (m?)
' Wartos¢ (zh)
3 Powierzchnia (m?)
' Wartos¢ (zh)
4 Powierzchnia (m?)
' Wartos¢ (zh)
5 Powierzchnia (m?)
' Wartos¢ (zh)
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1.5. Nieamortyzowane lub nieumarzane przez jednostke $rodki trwale, uzywane na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw,

w tym z tytulu uméw leasingu

Stan Zmiany w trakcie roku obrotowego K Stan K
L.p. Grupa wg KST na poczatek roku ni,bcr)gt'gs\,goou
obrotowego zwiekszenia zmniejszenia (3+4+5) g
1 2 3 4 5 6
1.
2.

1.6. Liczba oraz wartos$¢ posiadanych papieréw wartos$ciowych, w tym akeji i udzialéw oraz dluznych papierow wartosciowych:

1)
2)
3)

1.7. Stan odpisow aktualizujacych warto§¢ naleznoSci

Stan Zmiany stanu odpiséw w ciagu roku obrotowego St_an
L.p. Rodzaj naleznoSci na poczatek roku na koniec roku
obrotowego zwiekszenia zmniejszenia rozwigzanie obrotowego
1 2 3 4 5 6 7
1.8. Rezerwy
Stan Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku obrotowego Stan
L. p. Rezerwa - cel utworzenia na poczatek roku iekszeni K tani . . na koniec roku
obrotowego zwiekszenia wykorzystanie rozwiazanie obrotowego
1 2 3 4 5 6 7
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1.9. Zobowigzania dlugoterminowe - (liczac od dnia bilansowego do dnia sptaty wynikajacego z umowy lub innego tytutu prawnego)

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

L. p.

Rodzaj zobowiazania dlugoterminowego
(zgodnie z pozycja w bilansie)

powyzej 1 roku do 3 lat

powyzej 3 lat do S lat

powyzej S lat

Kwote zobowiazan ( leasing finansowy/operacyjny)

ELaczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki (nalezy poda¢ charakter i formy zabezpieczen):

Laczna kwota zobowiazan warunkowych (nalezy wskaza¢ zobowigzania zabezpieczone na majatku jednostki, charakter i formy tych zabezpieczen)

- w tym udzielone przez jednostke gwarancje i poreczenia, takze wekslowe niewykazane w bilansie:

Czynne i bierne rozliczenia miedzyokresowe:

- w tym czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztow stanowigcych réznice miedzy warto$cia otrzymanych finansowych skladnikéw aktywow
a zobowiazaniem zaplaty za nie

Laczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie:

Srodki pieni¢zne wyplacone na $wiadczenia pracownicze ( nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne i inne, ekwiwalenty za urlop):

Inne Informacje:

2.1. Wysokos¢ odpiséw aktualizujacych wartos¢ zapasow:

2.2. Koszt wytworzenia Srodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powiekszyly koszt wytworzenia srodkow trwalych

w budowie w roku obrotowym:

2.3. Przychody i koszty o nadzwyczajnej wartos$ci lub ktore wystapily incydentalnie (nalezy podac kwote i charakter poszczegolnych pozycji przychodow lub

kosztow):
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2.4. Kwota naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych prze organy podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finansow publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

2.5. Inne informacje niz wymienione powyzej, jesli moglyby w istotny sposob wplyna¢ na ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy
jednostki:

(glowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)

Burmistrz Dzierzgonia

Jolanta Szewczun
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Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 1260/2023
Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 14 czerwca 2023 r.

WYKAZ JEDNOSTEK ZOBLIGOWANYCH DO SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA
FINANSOWEGO ZGODNIE Z JEDNOLITYMI ZASADAMI

Jednostki budzetowe:

1) Urzad Miejski w Dzierzgoniu

2) Szkota Podstawowa im. Swictego Wojciecha w Bagarcie

3) Szkota Podstawowa im. Wandy Chotomskiej w Bruku

4) Szkota Podstawowa im. Tysigclecia Panstwa Polskiego w Dzierzgoniu
5) Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Dzierzgoniu

6) Teczowe Przedszkole w Dzierzgoniu

7) Klub Dziecigcy Promyczek w Dzierzgoniu

Burmistrz Dzierzgonia

Jolanta Szewczun
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