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ZARZADZENIE NR 826/2022
BURMISTRZA DZIERZGONIA

z dnia 27 stycznia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Dzierzgoniu

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U.
z2021r. poz. 1372 ze zm.) oraz art. 2, art. 4 pkt 1 ustawy zdnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z2021r. poz. 1129 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Miejskim w Dzierzgoniu Regulamin zamodwien
publicznych, stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacja Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Z dniem wejscia w zycie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych okre$lonego niniejszym
Zarzadzeniem traci moc Zarzadzenie Burmistrza Dzierzgonia nr 104/07 z dnia 25 lipca 2007 r. w sprawie
ustanowienia Regulaminu zamoéwien publicznych gminy Dzierzgon oraz Regulaminu pracy Komisji
Przetargowej, Zarzadzenie Burmistrza Dzierzgonia nr 697/2014 z dnia 02 czerwca 2014 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktéorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30,000 EURO, oraz Zarzadzenie Burmistrza Dzierzgonia nr 554/2020 z dnia
31 grudnia 2020 r. w sprawie zmiany Regulaminu udzielania zaméwien publicznych ustalonego Zarzadzeniem
Burmistrza Dzierzgonia Nr 697/2014 z dnia 02.06.2014 r.

§ 4. Dla procedur udzielania zamoéwien publicznych rozpoczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych okreslonego niniejszym Zarzadzeniem, zastosowanie maja
zasady okre$lone w zarzadzeniach, o ktorych mowa w § 3.

§ 5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 14 lutego 2022 roku.

Burmistrz Dzierzgonia

Jolanta Szewczun
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 826/2022
Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 27 stycznia 2022 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Dzierzgoniu

§ 1. Zasady ogolne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w ustawie z dnia
11.09.2019 Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021r. poz. 1129 ze zm.) w tym rowniez zamOwien ponizej
130 000 PLN netto.

2. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:
1) uczciwej konkurencji, rOwnego traktowania wykonawcow, przejrzystosci i proporcjonalnosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow publicznych
w sposob (o ile odrgbne przepisy nie stanowia inaczej), celowy igospodarmny oraz umozliwiajacy
terminow3 realizacje¢ zadan.

3. Zadania wspoétfinansowane ze $rodkoéw europejskich lub innych zrodet finansowych udzielane sa na
podstawie wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania
takich zamowien.

4. Nalezy przestrzega¢C norm wynikajacych z przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych,
w szczegdlnosci przy dokonywaniu opisu przedmiotu zamowienia i zawieraniu umow.

5. Publikujac ogloszenia o zamoéwieniu lub kierujac zaproszenia do zlozenia oferty nalezy stosowac
klauzule otrzymane od Inspektora ochrony danych osobowych.

6. Za przestrzeganie przepisOw Regulaminu odpowiedzialni sg:
1) kierownicy referatow,
2) pracownicy,
3) pracownik zatrudniony na stanowisku ds. zamowien publicznych.
7. Regulamin okresla nast¢pujace etapy dziatania:
1) ROZDZIAL 1. WSTEPNE CZYNNOSCI
a) planowanie zamowien publicznych,
b) szacowanie warto$ci zamowienia,
¢) opis przedmiotu zamowienia,
2) ROZDZIAL II. PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
a) wszczecie procedury,
b) procedury udzielania mikro i matych zaméwien,
¢) procedury udzielania zaméwien regulaminowych,
d) procedury udzielania zaméwien podstawowych,
e) procedury udzielania duzych zamowien,
f) procedury udzielania zamdwien na ustugi spoleczne i inne szczeg6lne ustugi,
g) rozstrzygniecie postepowania na udzielanie zamowienia,
h) odstapienie od postanowien Regulaminu.
3) ROZDZIAL III. REALIZACJA ZAMOWIENIA
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a) zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,
b) umowy w sprawie zamowienia publicznego,
¢) odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
d) postanowienia ogolne/koncowe.
§ 2. Stlownik
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1. Duzych zamo6wieniach — oznacza to zamdéwienia powyzej progdw unijnych.

2. e-Platformie — jest to platforma zakupowa, ktéra Urzad Miejski nabyl do obstugi elektronicznych
zaméwien publicznych.

3. Kierowniku referatu — oznacza to Kierownika referatu Urzedu Miejskiego w Dzierzgoniu / Dyrektora
jednostki organizacyjnej, ktory realizuje zamowienia w imieniu i na rzecz Gminy Dzierzgon.

4. Kierowniku Zamawiajacego — oznacza to Burmistrza Dzierzgonia lub osobe¢ dzialajaca na podstawie
upowaznienia Burmistrza Dzierzgonia z wylaczeniem pelnomocnikéw ustanowionych przez Zamawiajacego.

5. Mikro zamdwieniach — zamdwienia do 20 000 PLN netto.

6. Matych zamowieniach — oznacza to zamdwienia w przedziale warto$ci od 20 001 PLN do 50 000 PLN
netto.

7. Planie postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego — jest to plan sporzadzany na podstawie planu
zamowien publicznych i dotyczy zamowien rownych lub powyzej 130 000 PLN netto. W planie tym moga si¢
réwniez znalez¢ zadania ponizej progu 130 000 PLN netto.

8. Planie zamowien publicznych — jest to plan uwzgledniajagcy wszystkie planowane przez Zamawiajacego
zaméOwienia w danym roku budzetowym. W sktad tego planu wchodza zamowienia do 130 000 PLN netto oraz
zamowienia rowne lub powyzej 130 000 PLN netto.

9. Pracowniku — rozumie si¢ przez to osobg, pracownika referatu / pracownika na samodzielnym
stanowisku / pracownika jednostki organizacyjnej / zastgpce burmistrza / sekretarza, kierownikéw oraz ich
zastepcOw merytorycznie odpowiedzialnego w szczegolnosci za zamowienie publiczne, ktory odpowiada za
oszacowanie warto$ci zamoéwienia, przygotowanie wniosku o wszczgcie postgpowania, zaproponowania
procedury, przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia, warunkow udziatu w postegpowaniu, kryterium oceny
ofert, sporzadzenie zlecenia / zamowienia/ umowy / raportu z realizacji zamowienia.

10. Referacie — oznacza to referat Urzgdu Miejskiego w Dzierzgoniu / samodzielne stanowisko pracy
/jednostke organizacyjna Gminy, ktéra przeprowadza postepowania w imieniu Gminy Dzierzgon.

11. Regulaminie udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Dzierzgoniu i innych
jednostkach podlegtych — nalezy przez to rozumie¢ tre$¢ postanowien zawartych w niniejszym Regulaminie.

12. SWZ — Specyfikacja Warunkéw Zamowienia.

13. Umowie — nalezy przez to rozumie¢ pisemny dokument, zawierajacy szczegétowe ustalenia pomiedzy
Zamawiajacym 1 Wykonawcg, regulujacy zasady iwarunki realizacji zamowienia lub inny dokument,
potwierdzajacy udzielenie zamowienia (zlecenie, zamdowienie, faktura, rachunek, paragon).

14. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawg zdnia 11 wrzeSnia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 1129 ze zm.).

15. Wniosku — oznacza wniosek o wszczecie postepowania, ktory stanowi zalacznik nr 2inr 3 do
niniejszego Regulaminu.

16. Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych, dostawe produktow
lub $wiadczenie ustug iubiega si¢ o udzielenie zaméwienia, zlozyla oferte, zawarta umoweg w sprawie
zamdwienia publicznego.

17. Zamawiajacym — oznacza to Gmin¢ Dzierzgon z siedziba: Urzad Miejski w Dzierzgoniu, ul. Plac
Wolnosci 1, 82-440 Dzierzgon, z wylaczeniem pelnomocnikow ustanowionych przez Zamawiajacego.
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18. Zamoéwieniach klasycznych — oznacza to zaméwienie udzielane przez Zamawiajgcego publicznego inne
niz zamoéwienia sektorowe i w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa.

19. Zamoéwieniach podstawowych — oznacza zamowienia rownych lub powyzej 130 000 PLN netto lecz
nie wigcej niz okreslaja progi unijne.

20. Zamowieniach regulaminowych — sa to zamowienia, ktorych szacunkowa warto$¢ netto przekracza
prég 50 000 PLN netto i jednoczesnie jest ponizej 130 000 PLN netto w danej grupie zamdwienia.

21. Zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang migdzy Zamawiajacym
a Wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego od wybranego Wykonawcy robot
budowlanych, dostaw lub ustug.

Rozdzial 1.
WSTEPNE CZYNNOSCI

§ 3. Planowanie zamé6wien publicznych

1. Zestawienie danych do Planu zamdéwien publicznych przygotowuje kazdy Referat Urzedu oraz kazde
samodzielne stanowisko pracy na podstawie wzoru, ktoéry stanowi Zatacznik nr 10 do niniejszego Regulaminu.

2. Zestawienie danych do Planu zaméwien publicznych, o ktorym mowa w ust. 1 zostanie przygotowany
przez kazdy Referat / kazde samodzielne stanowisko pracy w terminie do 20 dni od daty podj¢cia przez Rade
Miejskg w Dzierzgoniu, uchwaty budzetowej na dany rok.

3. Za zestawienie danych do Planu zamowien publicznych, o ktérym mowa w ust. 1 odpowiada Kierownik
Referatu oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach - odpowiednio kazdy za swoj Referat / samodzielne
stanowisko.

4. Pracownik zatrudniony w Urzedzie na stanowisku ds. zamowien publicznych na podstawie danych
otrzymanych od Referatow i samodzielnych stanowisk przygotowuje Plan zamdwien publicznych.

5. Plan zamoéwien publicznych zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

6. Na podstawie Planu zamowien publicznych pracownik ds. zaméwien publicznych przygotowuje zgodnie
z art. 23 ust. 1 Ustawy - Plan postgpowan o udzielenie zamowien.

7. Plan postepowan o udzielenie zamdéwien podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego,
anastgpnie zostaje zamieszczony Ww Biuletynie Zamodwien Publicznych oraz na stronie internetowej
Zamawiajacego.

8. Pracownicy Urzgdu zobowiazani sg stosowac si¢ do ustalen zawartych w Planie zamoéwien publicznych
i Planie postepowan o zamowienie publiczne.

9.Kazdy Referat ikazde samodzielne stanowisko pracy zobowigzane sa dokonywaé aktualizacji
zestawienia danych do Planu zamoéwien publicznych w sytuacji wystapienia takiej koniecznosci. Okoliczno$é¢
taka moze wystgpi¢ w sytuacji dokonania zmian w budzecie gminy lub koniecznos$ci udzielenia zamowienia,
ktore nie byto pierwotnie planowane.

10. Pracownik zatrudniony w Urzedzie na stanowisku ds. zamoéwien publicznych uwzglgdnia w Planie
zamowien publicznych zmiany, o ktorych mowa w ust. 9 i dokonuje jego aktualizacji, w tym aktualizacji Planu
postepowan, jezeli taka konieczno$¢ wystapi.

11. Aktualizacja Planu zamowien publicznych podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.
§ 4. Szacowanie warto$ci zaméwienia

1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zaméwienia Pracownik szacuje z nalezyta staranno$cig wartos¢
zaméwienia, w szczego6lnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania procedury udzielania duzych zamowien,

2) czy istnieje obowigzek stosowania procedury udzielania zamowien podstawowych,
3) czy istnieje obowigzek stosowania procedury udzielania zamoéwien regulaminowych,
4) czy istnieje obowigzek stosowania procedury udzielania matych zamowien,

5) czy istnieje mozliwos¢ stosowania procedury udzielania mikro zamowien,
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6) czy istnieje obowigzek stosowania procedury udzielania zamowien na ushugi spoteczne i inne szczegdlne
ushugi na podstawie Ustawy, czy tez na podstawie wybranych paragrafow Regulaminu.

2. Ustalenie przestanek mozliwo$ci zastosowania procedury zust. 1 pkt 3-5 nie wyklucza mozliwosci
zastosowania procedur Ustawowych.

3. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia ustala si¢ w ztotych (PLN) netto.

4. Podstawa ustalenia warto$ci zamoéwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towardéw iustug, ustalone znalezyta starannoscig, przy czym ustalenia wartosci zamowienia
dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce (w przypadku dostaw lub ustug) oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy (W
przypadku robot budowlanych) - przed dniem wszczgcia postepowania o udzielenie zamowienia.

5. Pracownik nie moze w celu uniknigcia stosowania Ustawy i niniejszego Regulaminu, zaniza¢ wartos$ci
zamoéwienia lub dzieli¢ zamowienia na osobne czgéci, celem udzielenia go w ré6znych postepowaniach.

6. DOSTAWY - W przypadku gdy Zamawiajacy planuje realizacj¢ rodzajowo podobnych dostaw,
szacowang wartoscig zamowienia jest laczna warto$¢ podobnych dostaw, nawet jezeli Zamawiajacy udziela
zaméOwienia w czgsciach, zktorych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postepowania lub dopuszcza
mozliwos$¢ sktadania ofert czesciowych.

7. USLUGI - Podstawa ustalenia szacunkowej wartosci zamoOwienia na ustugi jest laczna wartosé
zaméOwien tego samego rodzaju i tej samej branzy.

8. Aby mozna bylo uzna¢ zaméwienie za zamoéwienie tego samego rodzaju, muszg tacznie wystapi¢ trzy
tozsamosci, tj. tozsamos$¢ przedmiotowa, tozsamo$¢é podmiotowa i tozsamo$¢ czasowa.

9. W przypadku dostaw i uslug powtarzajacych si¢, cigglych lub podlegajacych wznowieniu w okreslonym
czasie warto$cig zamowienia jest laczna warto$¢ tych zamowien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym z uwzglednieniem
zmian ilosciowych zamawianych ushug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok Sredniorocznego
wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogotem,

2) ktérych Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastepujacych po pierwszej ustudze lub
dostawie, wzglednie do konca danego roku budzetowego.

10. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 9, przy zastosowaniu co najmnigj
jednej z nastepujacych metod tj. analiz cen rynkowych poprzez:

1) skierowanie zapytania cenowego do Wykonawcoéw specjalizujacych si¢ w przedmiocie zamoOwienia,
w formie telefonicznej, elektronicznej (mailem) lub tradycyjnej (droga pocztowa), z zaznaczeniem ze
w przypadku oferowanej przez wykonawcow ceny powyzej 20 000 PLN netto, nalezy powtorzy¢ zapytanie
w formie elektronicznej (mailem) lub tradycyjnej (drogg pocztows).

2) opublikowanie na e-Platformie zapytania cenowego,
3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towaréw (opatrzone datg dokonania wydruku),

4) kopii ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia) z okresu
poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamdwienia

5) wydruki, kopie, skany katalogdw,
6) kosztorysy inwestorskie,
7) 1 inne,
- z uwzglednieniem udokumentowania dokonania analizy cen powyzej 20 000 PLN netto.

11. ROBOTY BUDOWLANE - Szacunkowa warto$§¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na
podstawie kosztorysu inwestorskiego z uwzglednieniem przepisow Ustawy art. 34 ust. 1 1 ust. 2.

12. Zasady szacowania warto$ci zamowienia okres§lone wust. 11 w szczeg6lno$ci dotycza zamowien
udzielanych na podstawie Ustawy.
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13. Dla malych zamoéwien szacowania warto$ci zamOwienia na roboty budowlane nalezy dokona¢ na
podstawie kosztorysu inwestorskiego lub innego réwnowaznego dokumentu, sporzadzonego przez osobg
posiadajagcg stosowne uprawnienia, lecz bez koniecznosci stosowania art. 34 ust. 1 i ust. 2 Ustawy.
W przypadku podobnych przedmiotowo zakresow udzielonych wczesniej zamoéwien, dopuszcza si¢ roOwniez
szacowanie warto$ci zamowienia, w oparciu o warto$¢ tych zamoéwien (bez sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego lub innego rownowaznego dokumentu jw.).

14. Przy zamowieniach udzielanych w trybie Ustawy nalezy stosowa¢ odpowiednie przepisy dotyczace
szacowania warto$ci zamowienia, zawarte w art. 28 — 36 Ustawy. Natomiast w przypadku mikro i matych
zamowien oraz zamowien regulaminowych mozna stosowac przepisy Ustawy dotyczace szacowania warto$ci
zamdwienia.

15. W przypadku zaméwien powyzej 50 000 PLN netto ustalenie szacunkowej warto§ci zamoéwienia nalezy
udokumentowaé w postaci notatki stluzbowej (wzoér notatki stanowi zatgcznik nr 1do regulaminu
i zalagczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci
zamdwienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow specjalizujagcych si¢ w przedmiocie
zamoOwienia,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towarow (opatrzone data dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub umoéw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia) z okresu
poprzedzajagcego moment szacowania warto$ci zamowienia,

5) wydruki, kopie, skany katalogow,
6) w przypadku robdt budowlanych powinien to by¢ kosztorys inwestorski,
7) i inne.

16. Katalog wskazany w ust. 15 jest katalogiem otwartym.

17. Notatke sporzadza si¢ w postaci elektronicznej iprzekazuje si¢ pracownikowi ds. zamoéwien
publicznych droga elektroniczna. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ sporzadzenia notatki w wersji papierowe;.

18. W przypadku zamowien o wartosci od 20 001 PLN do 50 000 PLN netto ustalenia szacunkowe;j
warto$ci zamowienia nalezy dokona¢ z nalezyta starannoscia.

19. Przy ustalaniu szacunkowej warto$ci zamowienia od 20 001 PLN do 50 000 PLN netto mozna t¢
czynno$¢ udokumentowac¢ w postaci notatki, o ktéorej mowa w ust. 15 jezeli jest to zadanie wspotfinansowane
ze srodkow zewnetrznych lub dedykowane innymi szczegdlnymi przestankami.

20. W celu potwierdzenia dokonania prawidlowego szacowania warto$ci zamowienia nalezy warto$¢
zamoOwienia przeanalizowac pod katem Planu zaméwien publicznych.

21. Notatka o ktorej mowa w ust. 151 ust. 17 podlega zaopiniowaniu przez pracownika ds. zamoéwien
publicznych. Opinia wydawana jest w formie elektronicznej lub pisemnej, w zaleznosci od postaci
sporzadzonej notatki.

22. Notatka o ktorej mowa w ust. 15 i ust. 17 podlega zatwierdzeniu w formie elektronicznej lub pisemne;j
(w zaleznosci od postaci sporzadzonej notatki) - przez Kierownika Referatu lub a w przypadku samodzielnych
stanowisk pracy przez Sekretarza lub Zastepce Burmistrza, zgodnie z podlegloscia stuzbowa, a w przypadku
jednostek organizacyjnych - przez przetozonego pracownika sporzadzajacego notatke.

23. Dla mikro zaméwien (do 20 000 PLN netto wlacznie) nie ustanawia si¢ szczegdélowych postanowien
Regulaminu w zakresie szacowania warto$ci zamowienia. Ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia nalezy
dokona¢ z nalezytg starannos$cig.

24. W przypadku watpliwosci lub niedookreslenia w niniejszym Regulaminie szczegotow w zakresie
szacowania wartosci zamoOwienia nalezy si¢ rowniez kierowa¢ zasadami logiki, Ustawa oraz aktami
wykonawczymi do Ustawy i wytycznymi (opiniami).

§ 5. Opis przedmiotu zamoéwienia
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1. Pracownik opisuje przedmiot zamowienia Ww sposob jednoznaczny iwyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace
mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

2. Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje si¢ nazwy ikody okreslone we Wspolnym Stowniku
Zamowien (CPV).

3. W przypadku zamowien udzielanych w trybie negocjacji bez ogloszenia, partnerstwa innowacyjnego
badz w trybie podstawowym =z opcja negocjacji tresci ofert ztozonych wcelu ich ulepszenia - nalezy
przygotowac opis potrzeb i wymagan.

4. W przypadku postepowan prowadzonych w trybach Ustawy istnieje mozliwo$¢ przewidzenia wizji
lokalnej lub sprawdzenie przez Wykonawce dokumentéw niezbednych do realizacji zamowienia dostepnych na
miejscu u Zamawiajacego zgodnie z art. 131 ust. 2 Ustawy.

5. Zapisy ust. 4 moga mie¢ zastosowanie rowniez do zamoéwien ponizej 130 000 PLN netto.

6. W przypadku przeprowadzenia wizji lokalnej lub umozliwienia Wykonawcy wgladu do dokumentow
u Zamawiajacego nalezy sporzadzi¢ liste¢ obecnos$ci oraz protokoét z przeprowadzonych czynnosci.

7. W przypadku watpliwosci, co do sposobu dokonywania opisu przedmiotu zamowienia nalezy takze
kierowa¢ zasadami logiki, Ustawa oraz aktami wykonawczymi do Ustawy i wytycznymi (opiniami).

Rozdzial 2.
PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 6. Wszczecie procedury

1. Procedur¢ udzielania zaméwien publicznych o wartoSci powyzej progow unijnych (tzw. duze
zamoOwienia) rozpoczyna si¢ poprzez przygotowanie ,,Analizy potrzeb i wymagan” zgodnie z art. 83 Ustawy
oraz zlozenie pisemnego wniosku do Kierownika Zamawiajacego, przygotowanego i podpisanego przez
Pracownika, zatwierdzonego przez Kierownika Referatu, Sekretarza lub Zastepce Burmistrza — zgodnie
z podlegtosciag stuzbowa oraz zaopiniowanego przez pracownika ds. zamoéwien publicznych (wzér wniosku
stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu).

2. Procedure udzielenia zamowienia przy wartosci netto rownej lub przekraczajacej 130 000 PLN netto,
a ponizej progdw unijnych (tzw. zamowienia podstawowego) oraz przy wartosci netto przekraczajacej 50 000
PLN, aponizej 130000 PLN netto (tzw. zamowienia regulaminowego), wszczyna si¢ poprzez zlozenie
pisemnego wniosku do Kierownika Zamawiajacego, przygotowanego ipodpisanego przez Pracownika,
zatwierdzonego przez Kierownika Referatu, Sekretarza lub Zastgpce Burmistrza — zgodnie z podlegtoscia
stuzbowa, aw przypadku jednostek organizacyjnych, przez przetozonego pracownika prowadzacego
postepowanie oraz zaopiniowanego przez pracownika ds. zamoéwien publicznych (wzdér wniosku stanowi

odpowiednio zatacznik nr 2 i nr 3 do Regulaminu).
3. Whniosek o ktoérym pokrycia wydatku w budzecie gminy przez Skarbnika gminy lub jego Zastepce.

4. Po zatwierdzeniu przez Skarbnika gminy lub jego Zastgpce pokrycia wydatku w budzecie gminy,
wniosek podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

5. Na podstawie zatwierdzonego wniosku mozna przeprowadzi¢ postgpowanie na udzielenie zamowien,
o ktérych mowa w ust. 11 2.

6. Procedure udzielenia zamowienia przy wartosci netto od 20 001 PLN do 50 000 PLN (tzw. malego
zamoOwienia) wszczyna si¢ na podstawie zlecenia/zamoéwienia/umowy.

7. Zlecenie/zamowienie/umowa, o ktorej mowa w ust. 6 podlega zatwierdzeniu pokrycia wydatku
w budzecie gminy przez Skarbnika gminy lub jego Zastepce.

8. Zlecenie/zamowienie/umowa, o ktorym mowa w ust. 6 podlega zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajacego po uprzednim zatwierdzeniu przez Skarbnika gminy lub jego Zastepcy.

9. Na podstawie zatwierdzonego zlecenia/zamowienia lub umowy podpisanej zgodnie z postanowieniami
ust. 8 mozna udzieli¢ mikro lub matego zaméwienia.

§ 7. Procedura udzielenia mikro i matych zaméwien
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1. Dla mikro zamoéwien (do 20 000 PLN netto wlacznie) nie ustanawia si¢ szczegdtowych postanowien
Regulaminu w zakresie procedury udzielania zamowienia. Obowiazuje zasada oszczednosci icelowosci
w wydatkowaniu §rodkéw publicznych.

2. Zamowienia o wartosci od kwoty 20 001 PLN do kwoty 50 000 PLN netto udzielane sa poprzez wybor
oferty dostepnej na rynku.

3. Zamawiajacy udziela zamowienia, o ktorym mowa w ust. 2, poprzez sporzadzenie przez Parcownika
zamdwienia/zlecenia/umowy okreslajacego warunki realizacji zamdwienia.

4. Zamoéwienie, o ktorym mowa w ust. 3, wymaga adnotacji Pracownika o zgodno$ci z Planem zaméwien
publicznych.

5.Po zakonczeniu postgpowania dokumentacja jest przechowywana na stanowisku Pracownika
odpowiedzialnego merytorycznie za zamdwienie, przez okres 4 lat od udzielenia zamowienia.

§ 8. Procedura udzielenia zamdéwienia regulaminowego

1. Zamoéwienia regulaminowe o wartosci powyzej 50 000 PLN netto aponizej 130 000 PLN netto,
udzielane sg zgodnie z przepisami ujetymi w niniejszym Regulaminie.

2. Zamoéwienia regulaminowe udzielane sg w przypadku, gdy szacunkowa warto$¢ zamowienia lgcznie
przekracza prog 50 000 PLN netto w danej grupie zamowienia.

3. Pracownik sporzadza Wniosek (wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu) ze wszystkimi
niezbednymi dokumentami i zatgcznikami.

4. We wniosku nalezy zawrze¢ opis (nazwe/tytut) przedmiotu zamdwienia, proponowane warunki udziatu
W postepowaniu, termin realizacji zamowienia, kryteria oceny ofert oraz informacje czy postepowanie zostanie
przez Pracownika opublikowane na e-Platformie, czy tez zostanie skierowane pisemne zapytanie do wybranych
Wykonawcow. W przypadku skierowania zapytania do wybranej grupy Wykonawcoéw, zaréwno na e-
Platformie jak poprzez pisemne zapytanie, nalezy we wniosku wskaza¢ do jakich wykonawcéw zostang
skierowane zapytania.

5. Wniosek sporzadzony i podpisany przez Pracownika, wraz ze wszystkimi niezbednymi dokumentami
potrzebnymi do wszczecia postgpowania, podlega procedurze zatwierdzenia, o ktérej mowa w § 6 ust. 2 —
4 niniejszego Regulaminu.

6. Pracownik prowadzi postgpowanie przy uzyciu e-Platformy lub w wersji papierowej (mozliwosé
osobistego ztozenia oferty przez Wykonawce lub przestanie za posrednictwem poczty e-mail).

7. Pracownik zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby Wykonawcéw zapewniajacej
konkurencj¢ lecz nie mniej niz do dwoch.

8. Zapytanie ofertowe tworzy si¢ na panelu aktywnym w e-Platformie. Jezeli zapytanie ofertowe bedzie
prowadzone w wersji papierowej, Pracownik moze skorzysta¢ ze wzoru, ktory stanowi zatacznik nr 5 do

Regulaminu.

9. Pracownik moze zwroci¢ si¢ do jednego Wykonawcy z zapytaniem ofertowym w sytuacji, gdy wskazany
Wykonawca zrealizowatl ostatnio tozsame zamowienie dla Zamawiajacego w sposob nalezyty. W takim
przypadku we wniosku, o ktorym mowa w ust. 4 nalezy przedstawi¢ propozycje Wykonawcy, do ktdrego
zostanie skierowane zapytanie wraz z uzasadnieniem. Kierownik Zamawiajacego, podpisujac wniosek, wyraza
zgodne na skierowanie zapytania do jednego Wykonawcy.

10. Wraz z zaproszeniem do skladania oferty (zapytanie ofertowe), przekazywany jest opis przedmiotu
zaméOwienia oraz projekt umowy lub najwazniejsze warunki realizacji zamowienia, atakze inne wzory
dokumentow ktorych Zamawiajacy bedzie wymagal od Wykonawcy.

11. Pracownik wyznacza termin sktadania ofert, z uwzglgdnieniem odpowiedniego czasu niezbednego na
przygotowanie oferty przez Wykonawce.
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12. W zapytaniu ofertowym skierowanym do Wykonawcow nalezy dopusci¢ mozliwo$¢ sktadania zapytan
do tresci zapytania ofertowego. Na zadane pytania mozna udzieli¢ odpowiedzi i odpowiednich wyjasnien oraz
dokonaé¢ ewentualnych zmian, jezeli zapytania wptynely na conajmniej jeden dzien przed terminem sktadania
ofert lub tez mozna pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania, w szczegolnosci jezeli tre§¢ zapytania wplynety bez
zachowania terminu jw.

13. Termin zwigzania oferta (o ile zachodzi taka potrzeba), wyznacza Pracownik w zaproszeniu do ztozenia
oferty, jednak nie dtuzej niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

14. Badanie i ocena ofert jest dokonywana na podstawie wymogow postawionych w zaproszeniu.

15. W postepowaniu mozna dopusci¢ negocjacje ztozonych ofert. Z negocjacji sporzadza si¢ protokot,
ktory podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Referatu, Sekretarza lub Zastepce Burmistrza — zgodnie
z podlegtoscia stuzbowg. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji w wersji elektronicznej np.
droga e-mail. Zatwierdzenie protokolu znegocjacji przez Kierownika Referatu rowniez moze odby¢ sie
w wersji elektroniczne;.

16. Wybor oferty lub uniewaznienie postepowania podlega zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajacego na podstawie protokotu z postepowania, ktory stanowi zatacznik nr 6 do Regulaminu.

17. Po zakonczeniu postgpowania dokumentacja jest przechowywana na stanowisku Pracownika
odpowiedzialnego merytorycznie za zamdowienie, przez okres 4 lat od udzielenia zamowienia.

§ 9. Procedura udzielenia zamowien podstawowych

1. Zamowienia podstawowe o wartosci rownej lub powyzej kwoty 130 000 PLN netto a nie przekraczajace
progéw unijnych prowadzone i udzielane sg na podstawie Ustawy oraz zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi
zamdwien podstawowych wynikajacymi z niniejszego Regulaminu.

2. Pracownik sporzadza Wniosek (wzoér wniosku stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu) wraz ze wzorem
umowy zaopiniowanym przez Radce Prawnego oraz ze wszystkimi niezbednymi dokumentami i zatacznikami.

3. We wniosku nalezy zawrze¢ proponowany tryb udzielenia zamdwienia publicznego, opis (nazwe/tytul)
przedmiotu zamoéwienia, uzasadnienie braku podzialu zamoéwienia na czesci (jesli dotyczy), ewentualne
negocjacje, proponowane warunki udzialu w postgpowaniu ipodstawy do wykluczenia, termin realizacji
zamoOwienia, kryteria oceny ofert i inne.

4. Pracownik proponuje wybor trybu postepowania zgodnie z postanowieniami Ustawy, stosownie do
rodzaju i warto$ci zamowienia oraz innych uwarunkowan zewnetrznych, ktore moga na ten wybdr wptywac.

5. Udzielenie zamoéwien publicznych nastgpuje na zasadach ogdlnych w trybach przewidzianych
w Ustawie:

1) tryb podstawowy,
2) partnerstwo innowacyjne,
3) negocjacje bez ogloszenia,
4) zamo6wienie z wolnej reki,
6. Udzielenie zamowienia w innym trybie niz tryb podstawowy mozliwe jest wylacznie w okoliczno$ciach
przewidzianych w Ustawie 1 wymaga uzasadnienia, ktore nalezy wskaza¢ we wniosku.

7. Wniosek sporzadzony i podpisany przez Pracownika, wraz ze wszystkimi niezb¢dnymi dokumentami
potrzebnymi do wszczecia postgpowania, podlega procedurze zatwierdzenia, o ktoérej mowa w § 6 ust. 2 —
4 niniejszego Regulaminu.

8.Za terminowe ztozenie kompletnego wniosku umozliwiajacego pracownikowi ds.  zamoéwien
publicznych dokonanie jego weryfikacji iprzygotowanie dokumentow niezbgednych do wszczecia
postepowania w pozadanym przez Kierownika Zamawiajacego czasie, odpowiada Kierownik Referatu,
Sekretarz lub Zastgpca Burmistrza, aw przypadku jednostek organizacyjnych, przelozony pracownika —
zgodnie z podlegloscia stuzbowa pracownikéw odpowiedzialnych za zadanie bedace przedmiotem
postepowania.
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9. We wniosku nalezy wskaza¢ do jakiego Wykonawcy planuje si¢ skierowaé zaproszenie,
w przypadku postepowan prowadzonych w trybie negocjacji bez ogloszenia lub w trybie zaméwienia z wolnej
reki.

10. Na podstawie wniosku pracownik ds. zamowien publicznych wszczyna postgpowanie o udzielenie
zamoOwienia podstawowego zgodnie z Ustawg, aktami wykonawczymi do Ustawy i innymi aktami prawnymi
zwigzanymi z prawidlowym tokiem prowadzonych postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego.

11. Po zakonczeniu postepowania dokumentacja jest przechowywana na stanowisku Pracownika
odpowiedzialnego merytorycznie za zaméowienie, przez okres 4 lat od udzielenia zamowienia.

§ 10. Procedura udzielenia duzych zamoéwien

1. Duze zamdwienia o warto$ci powyzej progébw unijnych, sg prowadzone i udzielane na podstawie Ustawy
oraz zgodnie z wytycznymi dotyczacymi duzych zamowien wynikajacymi z niniejszego Regulaminu.
2. Pracownik przygotowuje analize, o ktdrej mowa w § 6 ust. 1 Regulaminu.

3. Pracownik sporzadza wniosek (wzor wniosku stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu) wraz ze wzorem
umowy zaopiniowanym przez Radce Prawnego oraz ze wszystkimi niezbednymi dokumentami i zatgcznikami.

4. We wniosku nalezy zawrze¢ proponowany tryb udzielenia zamowienia publicznego, opis (nazwe/tytut)
przedmiotu zamdwienia, uzasadnienie braku podzialu zamoéwienia na czgSci (jesli dotyczy), proponowane
warunki udzialu w postepowaniu ipodstawy do wykluczenia wykonawcy, termin realizacji zamowienia,
kryteria oceny ofert i inne.

5. Pracownik proponuje wybor trybu postepowania zgodnie z postanowieniami Ustawy, stosownie do
rodzaju i warto$ci zamowienia oraz innych uwarunkowan zewnetrznych, ktore moga na ten wybor wptywac.

6. Udzielenie zamowien publicznych nastepuje na zasadach ogdlnych w trybach przewidzianych
w Ustawie:

1) przetarg nieograniczony,
2) przetarg ograniczony,

3) negocjacje z ogloszeniem,
4) dialog konkurencyjny,

5) partnerstwo innowacyjne,
6) negocjacje bez ogloszenia,
7) zamowienie z wolnej reki.

7. Udzielenie zamowienia w trybie innym niz przetarg nieograniczony i przetarg ograniczony mozliwe jest
wylacznie w okoliczno$ciach przewidzianych w Ustawie i wymaga uzasadnienia, ktore nalezy wskaza¢ we
wniosku.

8. Wniosek sporzadzony i podpisany przez Pracownika, wraz ze wszystkimi niezbednymi dokumentami
potrzebnymi do wszczecia postgpowania, podlega procedurze zatwierdzenia, o ktoérej mowa w § 6 ust. 1, 314
niniejszego Regulaminu.

9. Za terminowe zlozenie kompletnego wniosku umozliwiajacego pracownikowi ds. zamoéwien publicznych
dokonanie jego weryfikacji i przygotowanie dokumentéw niezbednych do wszczecia postgpowania w czasie
pozadanym przez Kierownika Zamawiajacego, odpowiada Kierownik Referatu, Sekretarz lub Zastepca
Burmistrza — zgodnie z podlegltoscig stuzbowa pracownika odpowiedzialnego za zadanie bgdace przedmiotem
postepowania.

10. We wniosku nalezy wskaza¢ do jakiego Wykonawcy nalezy skierowac zaproszenie w przypadku
postepowan prowadzonych w trybie negocjacji bez ogtoszenia lub w trybie zamowienia z wolnej reki.

11. Na podstawie Wniosku pracownik ds. zamdéwien publicznych wszczyna postepowanie o udzielenie
zamoOwienia zgodnie z Ustawg, aktami wykonawczymi do Ustawy iinnymi aktami prawnymi zwigzanymi
z prawidlowym tokiem prowadzonych postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego.
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12. Po zakonczeniu postgpowania dokumentacja jest przechowywana na stanowisku Pracownika
odpowiedzialnego merytorycznie za zamdowienie, przez okres 4 lat od udzielenia zamowienia.

§ 11. Procedura udzielania zaméwienia na ushugi spoleczne i inne szczegélne ushugi

1. Zamowienia na ustugi spoleczne iinne szczegodlne ustugi, ktorych warto$¢ jest mniejsza lub réwna
130 000 PLN netto stosuje si¢ procedury wynikajace z niniejszego Regulaminu dotyczace zamowien do
130 000 PLN netto.

2. Przy udzielaniu zaméwien na ustugi spoteczne iinne szczegodlne ustugi, ktdorych warto$¢ przekracza
130 000 PLN netto stosuje si¢ przepisy wlasciwe dla:

1) zamowien klasycznych o warto$ci rownej lub przekraczajacej progi unijne, jezeli warto§¢ zamdwienia
wyrazona w ztotych jest rowna lub przekracza rownowarto$¢ kwoty 750 000 EURO, w tym takze nalezy
stosowac przepisy niniejszego Regulaminu w szczegolnosci § 10,

2) zamowien klasycznych o warto$ci mniejszej niz progi unijne, jezeli warto§¢ zamowienia wyrazona
w zlotych jest mniejsza niz rownowartos¢ kwoty 750 000 EURO, w tym takze nalezy stosowaé przepisy
niniejszego Regulaminu w szczegdlnosci § 9.

3. Prowadzac postgpowanie na podstawie ust. 2 ninijeszego Regulaminu nalezy stosowac Ustawe.
4. Wykaz ustug spotecznych i innych szczegdlnych ustug stanowi zatacznik nr 8 do Regulaminu.

§ 12. Rozstrzygniecie postepowania na udzielanie zaméwienia

1. W zaleznosci od zastosowanej procedury - wytonienie (wybor) Wykonawcy, spetniajacego okreslone
wymagania i przedstawiajacego oferte cenowa, mieszczaca si¢ w zakresie srodkéw zabezpieczonych na ten cel
w budzecie Zamawiajacego, umozliwia udzielenie zamodwienia na podstawie stosownych dokumentow
przewidzianych dla danej procedury (odpowiednio: umowa, zlecenie, zamowienie, faktura, rachunek, paragon).

2. Dla zaméwien duzych i podstawowych, rozstrzygnigcie postepowania nastepuje w mysl uwarunkowan
wynikajacych z przepiséw Ustawy.

3. Dla zamowien mikro, matych i regulaminowych, rozstrzygnigcie postepowania nastgpuje stosownie do
decyzji Kierownika Zamawiajacego, zawartej w Protokole z przeprowadzonego postgpowania. W przypadku
gdy otrzymane oferty przekraczaja rownowartos¢ Srodkow zabezpieczonych na ten cel w budzecie
Zamawiajacego, przed sporzadzeniem Protokotu z postgpowania, dopuszcza si¢ mozliwos¢ przeprowadzenia
negocjacji cenowych z maksymalnie trzema Wykonawcami, ktorzy ztozyli najkorzystniejsze oferty. Po
negocjacjach nalezy sporzadzi¢ stosowng notatke i odpowiednio uwzgledni¢ to w Protokole jw.

§ 13. Odstapienie od postanowien Regulaminu
1. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ odstagpienia od postanowien niniejszego Regulaminu jezeli:

1) ze wzglgdu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug, robot budowlanych, uzasadnione jest zlecenie
realizacji zamowienia konkretnemu Wykonawcy,

2) ze wzgledu na wyjatkows sytuacje (np. awari¢), wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia,

3) po jednokrotnym przeprowadzeniu procedury wytonienia wykonawcy do 130 000 PLN netto zgodnie
z postanowieniami Regulaminu nie otrzymano zadnej oferty.

2. Uzasadnienie dokonania wyboru Wykonawcy z pomini¢gciem postanowien Regulaminu nalezy dotaczy¢
do protokotu.

Rozdzial 3.
REALIZACJA ZAMOWIENIA

§ 14. Zabezpieczenie nalezytego wykonywania umowy

1. Kierownik Zamawiajacego moze zada¢ od Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza, wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokos$ci do 5% ceny brutto
catkowitej podanej w ofercie.

2. Wymaga si¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w przypadku zamowien o wartosci réwnej
lub powyzej 130 000 PLN brutto.
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3. W uzasadnionych przypadkach mozna odstagpi¢ od Zzadania wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy na podstawie zgody wydanej przez Kierownika Zamawiajacego.

4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy pokryciu roszczen ztytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

5. W przypadku zadania od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, nalezy
go o tym poinformowaé w SWZ lub zapytaniu, czyli przed ztozeniem przez Wykonawce oferty.

6. Formy wniesienia zabezpieczenia i zasady jego zwrotu realizowane sg zgodnie z art. 449 — 453 Ustawy.
§ 15. Umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Dla pojedynczych zamoéwien o wartosci powyzej 8 000 PLN netto wymagane jest sporzadzenie umowy.
2. Dopuszcza si¢ zawarcie umowy w przypadku wartosci netto nizszej niz wskazana w ust. 1.

3. Umowa musi w pelni zabezpiecza¢ interesy Zamawiajacego, dlatego tez w jej tresci muszg znalez¢ si¢
zapisy dotyczace w szczegdlnosci:

a) opisu przedmiotu zamowienia,

b) terminu realizacji zamowienia,

¢) wysokosci wynagrodzenia,

d) warunkéw odbioru zrealizowanego zamowienia,

e) gwarancji

f) warunkow platnosci za realizacje zamowienia,

g) warunkow zmiany umowy,

h) kar umownych,

i) zasad odstgpienia od realizacji czgsci lub catosci umowy.
4. Mozna odstapi¢ od wymogoéw wskazanych w ust. 3 niniejszego paragrafu w uzasadnionych przypadkach.
5. Szablon umowy stanowi zatacznik nr 7 do Regulaminu.

6. W przypadku postgpowan realizowanych na podstawie Ustawy, nalezy przestrzegaé jej przepisOw
zawartych w art. 431 — 445 1 447, regulujacych odpowiednie wymogi odno$nie uméw o udzielenie zamdowienia
publicznego.

7. W trakcie realizacji umowy (zawartej w wyniku postegpowania przeprowadzonego na podstawie Ustawy),
jezeli zostanie sporzadzony aneks zmieniajacy istotne zapisy umowy, zmian¢ taka nalezy przekazaé
pracownikowi ds. zamowien publicznych, celem dokonania publikacji ogloszenia o zmianie umowy.

8. Po wykonaniu zamoéwienia udzielonego na podstawie Ustawy nalezy przekazaé pracownikowi ds.
zamoOwien publicznych raport orealizacji zamoOwienia, uwzgledniajagcy okolicznosci wymienione
w art. 446 Ustawy, celem dokonania publikacji ogloszenia o wykonaniu umowy.

9. Dla zaméwien o warto$ci ponizej 8 000 PLN netto nie jest wymagane sporzadzenie umowy, przy czym
na potwierdzenie ich realizacji jest wymagany inny dokument, tj. odpowiednio: zlecenie, zamoéwienie, faktura,
rachunek, paragon.

10. Kazdy poniesiony wydatek nalezy rejestrowaé w rejestrze uméw / wydatkow.
§ 16. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

Odpowiedzialno§¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych ponosi osoba, ktéra popehita czyn
naruszajacy dyscypling finanséw publicznych okreSlony przez ustawe zdnia 17 grudnia 2004r.
o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (tj. Dz. U. z 2021r., poz.289).

§ 17. Postanowienia ogolne / koncowe

1. Do wszelkich nieuregulowanych kwestii w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujace, a w szczegodlnosci:
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1) Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 1129 ze zm.)
2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021r. poz. 305 ze zm.)

3) Ustawa z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz. U. z 2021r. poz. 289)

4) Ustawa z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarow i ustug (Dz.U. z 2020r. poz. 106 ze zm.)
5) Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2019r. poz. 1781 ze zm.)

6) Uchwata nr 1V/29/2015 Rady Miejskiej w Dzierzgoniu z dnia 18 marca 2015r. w sprawie uchwalenia
Statutu Gminy zmienionej Uchwala nr XLI/338/2018 Rady Miejskiej w Dzierzgoniu z dnia 29 sierpnia
2018r.

7) Zarzadzenie Nr 737.2021 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 29 wrzesnia 2021r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Dzierzgoniu.

8) Inne akty prawne, na ktore powotuje sie regulamin w zakresie omawianych zagadnien oraz na podstawie
wypracowanych isprawdzonych przez praktyke rozwigzan w zakresie organizacji prac zwigzanych
z zamOwieniami publicznymi.

2.Nadzér nad przestrzeganiem postanowien niniejszego Regulaminu powierza si¢ Sekretarzowi
Dzierzgonia.

3.Nadzor nad  przestrzeganiem postanowien RODO w zamowieniach publicznych powierza si¢
Inspektorowi ochrony danych osobowych.

4. Nadzor nad informatyzacja zamowien publicznych powierza si¢ Informatykowi.
5. Integralng cze$¢ regulaminu stanowig zalaczniki:
1) Notatka z ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia — zatacznik nr 1 do Regulaminu,

2) Wniosek o wszczgcie postepowania o szacunkowej warto$ci netto zamowienia rownej lub przekraczajacej
130 000 PLN netto — zatgcznik nr 2 do Regulaminu,

3) Wniosek o wszczecie postgpowania o szacunkowej wartosci netto zamowienia ponizej 130 000 PLN netto
— zalgcznik nr 3 do Regulaminu,

4) Wzér zapytania ofertowego — zatacznik nr 4 do Regulaminu,
5) Wzér formularza oferowego — zatacznik nr 5 do Regulaminu,

6) Protokot z przeprowadzonego zapytania ofertowego ponizej 130 000 PLN netto — zatacznik nr 6 do
Regulaminu,

7) Szablon umowy — zatacznik nr 7 do Regulaminu.
8) Wykaz ushug spolecznych i innych szczegolnych ustug — zalacznik nr 8 do Regulaminu
9) Raport z realizacji zamowienia publicznego — zatacznik nr 9 do Regulaminu

10) Wzér formularza zestawienia danych do Planu zamoéwien publicznych — zatgcznik nr 10 do Regulaminu

Id: 06947D93-5719-42D8-8305-CFD525EF3761. Podpisany Strona 12



Zatacznik Nr 1 do Zalgcznika Nr 1

(znak sprawy)

NOTATKA Z USTALENIA SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy:
Gmina Dzierzgon
Plac Wolnosci 1
82-440 Dzierzgon

2. Nazwa przedmiotu ZamOWIENIa: ..........c..eeiiiiiiiiiiie e e e e e

4. Rozeznania cenowego dokonano na podstawie:

(np. katalogéw, zapytan cenowych skierowanych do wykonawcéw, wydrukéw ze stron internetowych, poprzednich
umow/zlecen/zamdéwien, kosztorysu inwestorskiego — katalog jest otwarty)

5. Zrozeznania cenowego wynika:
(np. jakie oferty cenowe otrzymano od wykonawcdw, jak wzrosty ceny towardw i ustug, jakie nastgpity zmiany w cenach
rynkowych w tym z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego)
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6. Szacunkowq wartos¢ zamowienia ustalono WS (np. $redniej arytmetycznej ztozonych ofert cenowych,

najwyzszej oferty cenowej, najnizszej oferty cenowej, na podstawie jakiego$ przyjetego procentu itp., itd.):

7. Z powyiszego wynika, ze szacunkowa wartos$¢ niniejszego zamoéwienia wynosi:

[\ 1<) 4 o 1 PLN

Brutto: ....cceeveeeriireerernnnniinnes PLN

8. Zgodnie z planem zamowien publicznych jest to/ nie jest to* zamodwienie:

Rodzaj zaméwienia DOSTAWY UStUGI ROBOTY BUDOWLANE

Zaznaczy¢

krzyzykiem X

Odpowiednio tego samego / tego samego rodzaju/ stanowig / nie stanowig*

zaznaczy¢ podobnego rodzaju/ innego rodzaju* jeden obiekt budowlany
innego rodzaju* w mysl ustawy PZP

Przedmiot

zamowienia np.
transport,
materiaty biurowe,
dostawa mebli +
pozycja z PZP
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* niepotrzebne skresli¢

9. Z powyiszego wynika, Zze faczna szacunkowa warto$¢ zamdéwienia danej grupy

zamowienia ustalona na dzien .................... wynosi
[\ =1 {0 H PLN
Brutto: ......cecevreiveneiinnnnee PLN
O 1] 4 L= PP PP P PP PPPRT PPNt

Notatke zaopiniowat/a: ......ccccevevrrurennene

Notatka sporzadzit/a: .......cceceveevereevrennen

Notatke zatwierdzit/a: .......cccevevveereereenne.
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Zatacznik Nr 2 do Zalgcznika Nr 1

(znak sprawy)

WNIOSEK

do Kierownika Zamawiajgcego o wszczecie postepowania
o szacunkowej wartosci netto zamowienia rownej lub przekraczajgcej 130 000 PLN

ZAMOWIENIE PODSTAWOWE DUZE ZAMOWIENIE
od 130 000 PLN netto do progdw unijnych powyzej progdw unijnych
TAK / NIE* TAK / NIE*

1. Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

2. Proponowany tryb wszczecia postepowania:
TRY B ettt sttt ettt et st st e e st e s e e s be e se e e e sreenees

Uzasadnienie wyboru (jezeli dotyczy) trybu negocjacji bez ogtoszenia / zamdwienia z wolnej
reki*:

3. Dokonuje sie podziatu zaméwienia na czesci: TAK / NIE*

Uzasadnienie (jezeli dotyczy) braku podziatu zamdwienia na czesci:

5. Kody CPV:
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Gtéwny kod CPV

7. Szacunkowa wartosé zamowienia

1) Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustalona na dzien ......ceeeeeeens zgodnie z notatka
stuzbowg wynosi:

taczna szacunkowa wartos¢ danego zamodwienia

Prutto: oo
w tym:
Czesc¢ | zamowienia:

oY U1 o R

2) Kwota, ktérg Zamawiajagcy moie przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia
tj. kwota brutto, ktéra ma zosta¢ odczytana na otwarciu ofert:

............ PLN brutto / Czes¢ | zamdwienia ......... PLN brutto / Czes¢ Il zamdwienia.......... PLN
brutto*

3) Pozycja w planie wydatkow budzetowych:

8. Proponowany skfad Komisji Przetargowej:
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9. Ewentualna propozycja sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia:

12. Podpisy:

1) Podpis pracownika przygotowujgcego niniejszy wniosek o wszczecie
postepowania:

(data sporzgdzenia opinii) (podpis)

14. Potwierdzam zabezpieczenie srodkédw w planie finansowym
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(data) (podpis Skarbnika)

Wyrazam zgode na wszczecie niniejszego postepowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)
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Zatacznik Nr 3 do Zalgcznika Nr 1

(znak sprawy)
WNIOSEK

do Kierownika Zamawiajgcego o wszczecie postepowania
o szacunkowej wartosci netto zamowienia ponizej 130 000 PLN

1. Nazwa przedmiotu ZAMOWIENIA: ....cciiveiiieeeieiieeee e e e e e e saae e e s e e aaeees

1) Szacunkowa wartos¢ niniejszego zamowienia:

(VL (o ol 1=\ o (o F RPN PLN
(63 (o XY (=T (o) 4 Y7ol o PR SSR )
WaArtOSE DrULEO: oo e e PLN
(63 (e XNV Y (=T (o] 4 Y7ol o AU SR )

2) Szacunkowa wartos$¢ zamdwienia tego samego / podobnego rodzaju:

AV o T ol g =] 6 o FH P RTRRPPPRN PLN

(63 (e XN Y (=T (o] 4 Y7ol o PR )

LV o T ol o 1 U1 o FE PN PLN

[0 (o1 VY g 11T (o] 1Y/ o o R PP PPPPPRPRRRRRRNE )
4. Ustalenia wartos$ci zamowienia dokonano W dniu .......coeeevveevvvnnneenens

5. Wartos¢ zamowienia sprawdzono w planie zamdéwien publicznych w dniu

6. Osoba ustalajgca warto$€ zamOWIENIA:  .cceeeiceceerreeeeee e

(podpis osoby odpowiedzialnej za oszacowanie wartosci zamdwienia)

7. Sposéb w jaki zostanie przeprowadzone rozeznanie rynku (w tym uzasadnienie skierowania
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zapytania ofertowego do jednego wykonawcy wraz ze wskazaniem go zgodnie z §9 ust. 11 niniejszego Regulaminu
— jezeli dotyczy)

1) Zapytanie ofertowe zostanie:
0 opublikowane na e-Platformie
0 skierowane do bezposrednio do Wykonawcéw za posrednictwem e-Platformy

0 skierowane do bezpos$rednio do Wykonawcow za posrednictwem poczty e-mail

o skierowane do bezposrednio do Wykonawcow w formie pisemnej (listem)

2) Uzasadnienie skierowania zapytania ofertowego do jednego wykonawcy

8. Osoba odpowiedzialna za realizacje przedmiotu zamoéwienia: ........cccccevveeeeecnveenennn.
(imie, nazwisko oraz stanowisko)

(podpis osoby odpowiedzialnej za realziacje zamdwienia)

9. KieroWNIK REFEIAtU ..ooeeeeeeeeeee ettt ettt see e

(data i podpis Kierownika Referatu lub osoby upowaznionej)

10. Zaméwienie wynika z planu finansowego/budzetu na rok .......c.ccccceeeevveeeeeecnnennen.

(DY AF- | Rozdziat .eeeeevvviiiiiieiieeiiiinn, G

(data i podpis Skarbnika Gminy lub jego Zastepcy)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*
na wszczecie niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

*Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 4 do Zalgcznika Nr 1

(znak sprawy)

WYKONAWCA

ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu o udzielenie zamowienia
o wartosci ponizej 130 000 PLN netto

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
roku Prawo zamédwien publicznych, na podstawie Regulaminu.

1. Zamawiajacy:
Gmina Dzierzgon
Plac Wolnosci 1
82-440 Dzierzgon

zaprasza do ztozenia oferty na:

2. Nazwa zaméwienia/zadania (ewentualnie krétki opis przedmiotu zaméwienia):

3. Termin WYKONANIa: .......eeieveeerreicneeceecneesneeneseeeseseecssessseesssasssnssssasesaens

4. Oferte nalezy ztozy¢/przestac:
— za posrednictwem e-Platformy™ ........ccocivivivinininnnnnnnnnenensnsnssnesnes
— na wskazany adres pocztowy Zamawiajgcego/adres e- mail*..........cccevevvvreeeerrernnne
— W Punkcie Obstugi Mieszkancéw Urzedu Miejskiego w Dzierzgoniu (jezeli dotyczy):
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5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé przeprowadzenia negocjacji ztozonych ofert.

6. Kryterium oceny ofert:

8. Sposdéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy przygotowa¢ na Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik do
niniejszego zapytania (zatacznik nr 5 do Regulaminu)

9. Odrzucenie oferty/ Uniewaznienie postepowania
Odrzuceniu podlega oferta niekompletna, jesli nie zostata uzupetniona po wezwaniu
Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

10. Inne wymagania Zamawiajacego wobec Wykonawcy:

11. Zapytania i wyjasnienia do tresci zapytania ofertowego:

1) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego.

2) Zamawiajacy moze dokona¢ odpowiednich wyjasnien i ewentualnych zmian lub tez
mozne pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania, w szczegdlnosci jezeli zapytania
wptynety w terminie krétszym niz jeden dzien przed terminem sktadania ofert.

3) Tresé zapytan wraz z wyjasnieniami i ewentualnymi zmianami Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcom, ktérym przekazat zaproszenie do ztozenia oferty.

12. Termin zwigzania ofertg wynosi: .................

13. Zataczniki:

1) Projekt umowy / Istotne warunki zamdwienia *
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2) Inne:

(podpis i piecze¢ osoby upowaznionej)
*Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 5 do Zalgcznika Nr 1
FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

1. Dane dotyczgce Wykonawcy
NAZWA e e eaa s
Siedziba
Nrtelefonu
€-MAIl e
NIP e
REGON e et e e st e e e e erae e e

2. Dane dotyczace Zamawiajgcego
Gmina Dzierzgon
Plac Wolnosci 1
82-440 Dzierzgon

3. Nazwa przedmiotu zamdéwienia:

cene Netto e, PLN
cene brutto ..o, PLN

6. Oswiadczenia:

1) Oswiadczam, ze spetniam wymagania okreSlone w zapytaniu ofertowym
i oferuje wykonanie zamdwienia zgodnie z warunkami przedstawionymi

w zapytaniu ofertowym.

Data i podpis uprawnionego
przedstawiciela wykonawcy
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Zatacznik Nr 6 do Zalgcznika Nr 1

(pieczec referatu)

ZNaK SPrawy ....cccceceveeveceseeeeene

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O WARTOSCI
PONIZEJ 130 000 PLN NETTO

1. Nazwa przedmiotu zamdwienia:

3. Wartos¢ szacunkowg zamdwienia ustalono w dniu ................... 20.....r., i wynosi ona:

1) e PLN netto, ...........cceeeeee.. PLN brutto.

2) warto$¢ zamowienia w brutto, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia ......cccoceveeveeveeceieriennenn PLN.

3) warto$¢ brutto zabezpieczona w budzecie na realizacje zamodwienia wynosi

(Imie i nazwisko osoby, ktora ustalita wartos¢ zamowienia)

4. Zapytanie ofertowe przeprowadzono w formie:
elektronicznej przy uzyciu e-Platformy / elektronicznej przy uzyciu e-mail / pisemnej*

5. Ztozono nastepujace oferty/oferte:

1) s Za CENE .cvevrerrerrerinns PLN brutto.
2) ZA CENE .cvevrerrerrerrenas PLN brutto.
3) e e Za CeNe .......ceeuennnee... PLN brutto.
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6. Kryterium oceny ofert :

8. Przeprowadzono / nie przeprowadzono* negocjacje ztozonych ofert.

W zwigzku przeprowadzonymi negocjacjami Wykonawcy otrzymali nastepujace
punkty*
1)
2)

9. W zwigzku z powyzszym proponuje sie Kierownikowi Zamawiajgcego wybor oferty
Wykonawcy:

O OO

(imie, nazwisko oraz stanowisko osoby odpowiedzilanej za dokonanie wyboru wykonawcy)

(data i podpis Kierownika referatu / innej osoby upowaznionej)

Zatwierdzam wybo6r Wykonawcy* /
Nie zatwierdzam przedstawionego wyboru jw. i decyduje o uniewaznieniu postepowania*

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

* Niepotrzebne skreslic.
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Zatacznik Nr 7 do Zalgcznika Nr 1

UMOWA N .....ccceveennennenes

zawarta W dniu ..eeceeeceeeeenesnesnnes r. pomiedzy

Gming Dzierzgon w imieniu, ktérej dziata

a
NT:ZE— , REGON: JKRS: oo
reprezentowa NYM PrZE7Z ...cueeeveiiiiiiiiiiiiic e

zwanym dalej WYKONAWCA

Umowe zawiera sie z zastosowaniem ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo Zamowien
Publicznych / bez stosowania ustawy z dnia z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo Zamdwien Publicznych
zgodnie z §... Zarzadzenia Nr ...... 2022 Burmistrza Dzierzgonia z dnia ....... 2022 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Dzierzgoniu.

§1

Przedmiot umowy

§2

Wymogi materiatowe (jezeli dotyczy)

§3

Termin realizacji

§4

Wynagrodzenie Wykonawcy i warunki ptatnosci

§5
Obowigzki Wykonawcy

§6

Obowigzki Zamawiajgcego

§7

Personel Wykonawcy (jezeli dotyczy)
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§8

Personel Zamawiajgcego (jezeli dotyczy)

§9
Podwykonawcy (jezeli dotyczy)

§10
Nadzor inwestorski (jezeli dotyczy)

§11
Nadzdr autorski (jezeli dotyczy)

§12
Odbiory (jezeli dotyczy)

§13
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (jezeli dotyczy)

§ 14
Gwarancja i rekojmia (jezeli dotyczy)

§ 15
Ubezpieczenie (jezeli dotyczy)

§16
Kary umowne

§17
Odstgpienie od umowy

§18
Zmiany w umowie

§19
Sita wyzsza (jezeli dotyczy)

§20
Rozstrzyganie sporow

§21
Postanowienia koncowe

§22
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Inne postanowienia umowy nie przewidziane w szablonie

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

KONTRASYGNATA
SKARBNIKA

Sprawdzono pod wzgledem prawnym: .......ccceeeeeeveseneressesieienveneenees
podpis radcy prawnego

Sporzadzit:
Sprawdzit:
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Zatacznik Nr 8 do Zalgcznika Nr 1

ZAtACZNIK XIV DO DYREKTYWY 2014/24/UE

UStUGI SPOLECZNE

Kod CPV

Opis

75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; 79611000-0; 79622000-0 Ustugi
w zakresie pozyskiwania pracownikow swiadczgcych pomoc domowa];
79624000-4 [Ustugi w zakresie pozyskiwania personelu
pielegniarskiego] i 79625000-1 [Ustugi w zakresie pozyskiwania
personelu medycznego] od 85000000-9 do 85323000-9; 98133100-5,
98133000-4; 98200000-5, 98500000-8 [Zatrudnianie pracownikéw do
prowadzenia gospodarstwa domowego] i 98513000-2 do 98514000-9
[Ustugi sity roboczej dla gospodarstw domowych, ustugi personelu
agencji dla gospodarstw domowych, ustugi urzednicze dla gospodarstw
domowych, ustugi pracownikéw tymczasowych dla gospodarstw
domowych, ustugi pracownikdw pomagajacych w prowadzeniu
gospodarstwa domowego, ustugi w gospodarstwie domowym]

Ustugi zdrowotne, spoteczne
i pokrewne

85321000-5 i 85322000-2, 75000000-6 [Ustugi administracji publicznej,
obrony i zabezpieczenia socjalnego], 75121000-0, 75122000-7,
75124000- 1; od 79995000-5 do 79995200-7; od 80000000-4 Ustugi
edukacyjne i szkoleniowe do 80660000-8; od 92000000-1 do 92700000-
8 79950000-8 [Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targéw i
kongreséw], 79951000-5 [Ustugi w zakresie organizowania seminariow],
79952000-2 [Ustugi w zakresie organizacji imprez], 79952100-3 [Ustugi
w zakresie organizacji imprez kulturalnych], 79953000-9 [Ustugi w
zakresie organizacji festiwali], 79954000-6 [Ustugi w zakresie organizacji
przyjec], 79955000-3 [Ustugi w zakresie organizacji pokazéw mody],
79956000-0 [Ustugi w zakresie organizacji targdw i wystaw]

Ustugi administracyjne w zakresie
edukacji, opieki zdrowotnej
i kultury

75300000-9

Ustugi w zakresie
obowigzkowego ubezpieczenia
spotecznego (1)

75310000-2, 75311000-9, 75312000-6, 75313000-3, 75313100-4,
75314000-0, 75320000-5, 75330000-8, 75340000-1

Swiadczenia spoteczne

98000000-3; 98120000-0; 98132000-7; 98133110-8 i 98130000-3

Inne ustugi komunalne, socjalne
i osobiste, w tym ustugi
Swiadczone przez zwigzki
zawodowe, organizacje
polityczne, stowarzyszenia
mtodziezowe i inne organizacje
cztonkowskie

98131000-0

Ustugi religijne

55100000-1 do 55410000-7; 55521000-8 do 55521200-0 [55521000-8
Ustugi w zakresie dostarczania positkéw do prywatnych gospodarstw
domowych, 55521100-9 Ustugi rozwozenia positkdéw, 55521200-0 Ustugi
dowozenia positkdw] 55520000-1 Ustugi dostarczania positkow,
55522000-5 Ustugi dostarczania positkdw do przedsiebiorstw
transportowych, 55523000-2 Ustugi zaprowiantowania innych
przedsiebiorstw lub instytucji, 55524000-9 Ustugi dostarczania positkdw
do szkot, 55510000-8 Ustugi bufetowe, 55511000-5 Ustugi bufetowe
oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientéw, 55512000-2
Ustugi prowadzenia bufetow, 55523100-3 Ustugi w zakresie positkdw
szkolnych

Ustugi hotelowe i restauracyjne
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79100000-5 do 79140000-7; 75231100-5

Ustugi prawne, niewytgczone
na mocy art. 10 lit. d)

75100000-7 do 75120000-3; 75123000-4; 75125000-8 do 75131000-3

Inne ustugi administracyjne
i rzgdowe

75200000-8 do 75231000-4

Swiadczenie ustug na rzecz
spotecznosci

75231210-9 do 75231230-5; 75240000-0 do 75252000-7; 794300000-7;
98113100-9

Ustugi w zakresie wieziennictwa,
bezpieczenstwa publicznego

i ratownictwa, o ile nie sg
wytaczone na mocy art. 10 lit. h)

79700000-1 do 79721000-4 [Ustugi detektywistyczne i ochroniarskie,
ustugi ochroniarskie, ustugi nadzoru przy uzyciu alarmu, ustugi
straznicze, ustugi w zakresie nadzoru, ustugi systemu namierzania,
ustugi w zakresie poszukiwania oséb ukrywajacych sie, ustugi patrolowe,
ustugi w zakresie wydawania znaczkéw identyfikacyjnych, ustugi
detektywistyczne i ustugi agencji detektywistycznych] 79722000-1
[Ustugi grafologiczne], 79723000- 8 [Ustugi analizy odpaddw]

Ustugi detektywistyczne
i ochroniarskie

98900000-2 [Ustugi swiadczone przez zagraniczne organizacje i organy] i
98910000-5 [Ustugi specjalne dla miedzynarodowych organizacji i
organow]

Ustugi miedzynarodowe

64000000-6 [Ustugi pocztowe i telekomunikacyjne], 64100000-7 [Ustugi
pocztowe i kurierskie], 64110000-0 [Ustugi pocztowe], 64111000-7
[Ustugi pocztowe dotyczace gazet i czasopism], 64112000-4 [Ustugi
pocztowe dotyczace listdw], 64113000-1 [Ustugi pocztowe dotyczace
paczek], 64114000-8 [Ustugi okienka pocztowego], 64115000-5
[Wynajem skrzynek pocztowych], 64116000-2 [Ustugi poste-restante],
64122000-7 [Wewnetrzne biurowe ustugi pocztowe i kurierskie]

Ustugi pocztowe

50116510-9 [Ustugi w zakresie formowania opon], 71550000-8 [Ustugi
kowalskie]

Ustugi rozne

(1) Ustugi te nie sg objete zakresem niniejszej dyrektywy, jezeli zorganizowane sg jako ustugi
o charakterze nieekonomicznym swiadczone w interesie ogdlnym. Panstwa cztonkowskie
mogg organizowac Swiadczenie obowigzkowych ustug spotecznych lub innych ustug jako ustug

Swiadczonych w interesie ogdlnym
Swiadczonych w interesie ogdlnym.

lub jako ustug o charakterze nieekonomicznym
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Zatacznik Nr 9 do Zalacznika Nr 1...................

Zamawiajacy:
Gmina Dzierzgon
Plac Wolnosci 1
82-440 Dzierzgon

(znak sprawy)

Raport z realizacji zaméwienia'

I. Dane:

1) data sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang ...../....../....... %.
2) data rozwigzania umowy w wyniku ztozenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstgpieniu od niej ....../....../........ *,

Il. Ewaluacja wydatkowanej kwoty:

1) kwota, ktdrg wydatkowano na realizacje zamowienia: .......ccccececveeeeeeeceinriereeeeee.
2) cena catkowita podana W OfErCie: .......ccvcierice et et

3) maksymalna wartos¢ nominalna zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcego z umowy (gdy w
ofercie podano cene  jednostkowgq lub ceny  jednostkowe/gdy zostata okreslona w umowie):

Ill. Zaistniate okolicznosci i przyczyny ich wystgpienia:
1) Czy na realizacje zamdwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od wartosci
ceny ofertowej?

TAK/NIE*

1 podstawa: art. 446 ust. 1 pkt 3 PZP

1
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W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujgco wskazac okolicznosci oraz przyczyny ich wystgpienia:

2) Czy na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny
ofertowej?

TAK/NIE*

W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujgco wskazaé okolicznosci oraz przyczyny ich wystgpienia:

3) Czy wystapity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej 30/90* dni??
TAK/NIE*

W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujgco wskazaé okolicznosci oraz przyczyny ich wystgpienia:

4) Czy zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci?

TAK/NIE*

W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujgco wskazac okolicznosci oraz przyczyny ich wystgpienia:

IV. Ocena:

Ocena sposobu wykonania zamdwienia, w tym jakosci jego wykonania:

(informacja czy zamdwienie zostato zrealizowane nalezycie, w tym czy zamdwienie zostato wykonane w terminie)

V. Wnhnioski:
Whioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zaméwien lub okreslenia przedmiotu
zamowienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania srodkéw
publicznych:

(np. proponowane zapisy wzoréw umowy dla przysztych postepowari)

Sporzadzita pracownik odpowiedzialny za realizacje zamoOwienia: .......cccccevvveeesvereieeree e

Zaopiniowat pracownik ds. zamdwien publicznych: ..........cccoueieiiieieee e

2 Nalezy dostosowa¢ w zalezno$ci od wartosci zaméwienia (art. 446 ust. 1 pkt 3 PZP).

2
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Zaakceptowat Kierownik Referatu: ......ccceeveveeeiececiece e

(podpis kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)

*Niepotrzebne skreslic.

3
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(sporzqdzajqcy referat / samodzielne stanowisko)

Zalacznik Nr

ZESTAWIENIE DANYCH DO PLANU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ROK .......ccevuunenee

10 do Zatacznika Nr 1

L.p.

Przedmiot zaméwienia / nazwa zadania

Klasyfikacja wg
budzetu
(rozdziat / §)

Szacowana wartos¢
netto PLN

Rodzaj
zamowienia
(roboty budowl. /
dostawy / ustugi)

Proponowany
tryb udzielenia
zamowienia *)

(miesigce)

Przewidywane terminy

udzielenia
zamoéwienia

realizacji
zamowienia

*) - mozliwe warianty proponowanego trybu udzielenia zamoéwienia: REG - wg regulaminu do 130 tys.; TP - tryb podstawowy wg pzp; ZWR - zamodwienie z wolnej reki wg pzp; IN - inny (do ustalenia)

Zestawienie sporzadzit: ......ccvevecieicevene e

1d: 06947D93-5719-42D8-8305-CFD525EF3761. Podpisany

Strona 1




	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 2
	Paragraf 3
	Paragraf 4
	Paragraf 5

	Zalacznik 1
	Zalacznik 1 Paragraf 1
	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 1
	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 2
	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 2 Punkt 1
	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 2 Punkt 2

	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 3
	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 4
	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 5
	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 6
	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 6 Punkt 1
	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 6 Punkt 2
	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 6 Punkt 3

	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 7
	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 7 Punkt 1
	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 7 Punkt 1 Litera a
	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 7 Punkt 1 Litera b
	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 7 Punkt 1 Litera c

	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 7 Punkt 2
	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 7 Punkt 2 Litera a
	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 7 Punkt 2 Litera b
	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 7 Punkt 2 Litera c
	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 7 Punkt 2 Litera d
	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 7 Punkt 2 Litera e
	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 7 Punkt 2 Litera f
	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 7 Punkt 2 Litera g
	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 7 Punkt 2 Litera h

	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 7 Punkt 3
	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 7 Punkt 3 Litera a
	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 7 Punkt 3 Litera b
	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 7 Punkt 3 Litera c
	Zalacznik 1 Paragraf 1 Ustęp 7 Punkt 3 Litera d



	Zalacznik 1 Paragraf 2
	Zalacznik 1 Paragraf 2 Ustęp 1
	Zalacznik 1 Paragraf 2 Ustęp 2
	Zalacznik 1 Paragraf 2 Ustęp 3
	Zalacznik 1 Paragraf 2 Ustęp 4
	Zalacznik 1 Paragraf 2 Ustęp 5
	Zalacznik 1 Paragraf 2 Ustęp 6
	Zalacznik 1 Paragraf 2 Ustęp 7
	Zalacznik 1 Paragraf 2 Ustęp 8
	Zalacznik 1 Paragraf 2 Ustęp 9
	Zalacznik 1 Paragraf 2 Ustęp 10
	Zalacznik 1 Paragraf 2 Ustęp 11
	Zalacznik 1 Paragraf 2 Ustęp 12
	Zalacznik 1 Paragraf 2 Ustęp 13
	Zalacznik 1 Paragraf 2 Ustęp 14
	Zalacznik 1 Paragraf 2 Ustęp 15
	Zalacznik 1 Paragraf 2 Ustęp 16
	Zalacznik 1 Paragraf 2 Ustęp 17
	Zalacznik 1 Paragraf 2 Ustęp 18
	Zalacznik 1 Paragraf 2 Ustęp 19
	Zalacznik 1 Paragraf 2 Ustęp 20
	Zalacznik 1 Paragraf 2 Ustęp 21

	Zalacznik 1 Rozdział 1
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 3
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 3 Ustęp 1
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 3 Ustęp 2
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 3 Ustęp 3
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 3 Ustęp 4
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 3 Ustęp 5
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 3 Ustęp 6
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 3 Ustęp 7
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 3 Ustęp 8
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 3 Ustęp 9
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 3 Ustęp 10
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 3 Ustęp 11

	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 1
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 1 Punkt 1
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 1 Punkt 2
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 1 Punkt 3
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 1 Punkt 4
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 1 Punkt 5
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 1 Punkt 6

	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 2
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 3
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 4
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 5
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 6
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 7
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 8
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 9
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 9 Punkt 1
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 9 Punkt 2

	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 10
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 10 Punkt 1
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 10 Punkt 2
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 10 Punkt 3
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 10 Punkt 4
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 10 Punkt 5
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 10 Punkt 6
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 10 Punkt 7
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 10 Punkt 7 Tiret 1 (1)


	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 11
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 12
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 13
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 14
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 15
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 15 Punkt 1
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 15 Punkt 2
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 15 Punkt 3
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 15 Punkt 4
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 15 Punkt 5
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 15 Punkt 6
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 15 Punkt 7

	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 16
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 17
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 18
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 19
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 20
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 21
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 22
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 23
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 4 Ustęp 24

	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 5
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 5 Ustęp 1
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 5 Ustęp 2
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 5 Ustęp 3
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 5 Ustęp 4
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 5 Ustęp 5
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 5 Ustęp 6
	Zalacznik 1 Rozdział 1 Paragraf 5 Ustęp 7


	Zalacznik 1 Rozdział 2
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 6
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 6 Ustęp 1
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 6 Ustęp 2
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 6 Ustęp 3
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 6 Ustęp 4
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 6 Ustęp 5
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 6 Ustęp 6
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 6 Ustęp 7
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 6 Ustęp 8
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 6 Ustęp 9

	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 7
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 7 Ustęp 1
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 7 Ustęp 2
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 7 Ustęp 3
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 7 Ustęp 4
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 7 Ustęp 5

	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 8
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 8 Ustęp 1
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 8 Ustęp 2
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 8 Ustęp 3
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 8 Ustęp 4
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 8 Ustęp 5
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 8 Ustęp 6
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 8 Ustęp 7
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 8 Ustęp 8
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 8 Ustęp 9
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 8 Ustęp 10
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 8 Ustęp 11
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 8 Ustęp 12
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 8 Ustęp 13
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 8 Ustęp 14
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 8 Ustęp 15
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 8 Ustęp 16
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 8 Ustęp 17

	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 9
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 9 Ustęp 1
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 9 Ustęp 2
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 9 Ustęp 3
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 9 Ustęp 4
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 9 Ustęp 5
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 9 Ustęp 5 Punkt 1
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 9 Ustęp 5 Punkt 2
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 9 Ustęp 5 Punkt 3
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 9 Ustęp 5 Punkt 4

	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 9 Ustęp 6
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 9 Ustęp 7
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 9 Ustęp 8
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 9 Ustęp 9
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 9 Ustęp 10
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 9 Ustęp 11

	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 10
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 10 Ustęp 1
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 10 Ustęp 2
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 10 Ustęp 3
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 10 Ustęp 4
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 10 Ustęp 5
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 10 Ustęp 6
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 10 Ustęp 6 Punkt 1
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 10 Ustęp 6 Punkt 2
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 10 Ustęp 6 Punkt 3
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 10 Ustęp 6 Punkt 4
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 10 Ustęp 6 Punkt 5
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 10 Ustęp 6 Punkt 6
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 10 Ustęp 6 Punkt 7

	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 10 Ustęp 7
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 10 Ustęp 8
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 10 Ustęp 9
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 10 Ustęp 10
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 10 Ustęp 11
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 10 Ustęp 12

	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 11
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 11 Ustęp 1
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 11 Ustęp 2
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 11 Ustęp 2 Punkt 1
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 11 Ustęp 2 Punkt 2

	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 11 Ustęp 3
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 11 Ustęp 4

	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 12
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 12 Ustęp 1
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 12 Ustęp 2
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 12 Ustęp 3

	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 13
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 13 Ustęp 1
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 13 Ustęp 1 Punkt 1
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 13 Ustęp 1 Punkt 2
	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 13 Ustęp 1 Punkt 3

	Zalacznik 1 Rozdział 2 Paragraf 13 Ustęp 2


	Zalacznik 1 Rozdział 3
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 14
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 14 Ustęp 1
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 14 Ustęp 2
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 14 Ustęp 3
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 14 Ustęp 4
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 14 Ustęp 5
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 14 Ustęp 6

	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 15
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 15 Ustęp 1
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 15 Ustęp 2
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 15 Ustęp 3
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 15 Ustęp 3 Litera a
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 15 Ustęp 3 Litera b
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 15 Ustęp 3 Litera c
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 15 Ustęp 3 Litera d
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 15 Ustęp 3 Litera e
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 15 Ustęp 3 Litera f
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 15 Ustęp 3 Litera g
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 15 Ustęp 3 Litera h
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 15 Ustęp 3 Litera i

	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 15 Ustęp 4
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 15 Ustęp 5
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 15 Ustęp 6
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 15 Ustęp 7
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 15 Ustęp 8
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 15 Ustęp 9
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 15 Ustęp 10

	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 16
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 17
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 17 Ustęp 1
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 17 Ustęp 1 Punkt 1
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 17 Ustęp 1 Punkt 2
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 17 Ustęp 1 Punkt 3
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 17 Ustęp 1 Punkt 4
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 17 Ustęp 1 Punkt 5
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 17 Ustęp 1 Punkt 6
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 17 Ustęp 1 Punkt 7
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 17 Ustęp 1 Punkt 8

	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 17 Ustęp 2
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 17 Ustęp 3
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 17 Ustęp 4
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 17 Ustęp 5
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 17 Ustęp 5 Punkt 1
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 17 Ustęp 5 Punkt 2
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 17 Ustęp 5 Punkt 3
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 17 Ustęp 5 Punkt 4
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 17 Ustęp 5 Punkt 5
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 17 Ustęp 5 Punkt 6
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 17 Ustęp 5 Punkt 7
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 17 Ustęp 5 Punkt 8
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 17 Ustęp 5 Punkt 9
	Zalacznik 1 Rozdział 3 Paragraf 17 Ustęp 5 Punkt 10




	Zalacznik 1.1 do Załącznika 1
	Zalacznik 1.2 do Załącznika 1
	Zalacznik 1.3 do Załącznika 1
	Zalacznik 1.4 do Załącznika 1
	Zalacznik 1.5 do Załącznika 1
	Zalacznik 1.6 do Załącznika 1
	Zalacznik 1.7 do Załącznika 1
	Zalacznik 1.8 do Załącznika 1
	Zalacznik 1.9 do Załącznika 1
	Zalacznik 1.10 do Załącznika 1

		2022-01-26T23:00:00+0000
	82-440 Dzierzgoń pomorskie Polska
	Jolanta Marzenna Szewczun
	Podpis organu wydającego akt prawny.




