REGULAMIN ORGANIZACYINY

KLUBU DZIECIECEGO

,PROMYCZEK”



ROZDZIAL I

Postanowienia ogdlne

§1
1. Klub Duziecigcy ,,PROMYCZEK” w Dzierzgoniu jest placowka opiekunczo -

wychowawcza, zwang dalej Klubem.
2. Organem prowadzacym jest Gmina Dzierzgom.
3. Nadzér nad dziatalnoscig Klubu Dziecigcego sprawuje Burmistrz Dzierzgonia

4. Nadzodr sanitarno — epidemiologiczny nad placéwka sprawuja odpowiednie stuzby sanitarne

w Malborku.
5. Siedziba klubu dzieciecego znajduje sie pod adresem: ul. Spokojna 4; 82-440 Dzierzgon.
6. Klub uzywa pieczeci podtuznej o tresci:

Klub Dzieciegcy PROMYCZEK

ul. Spokojna 4
82-440 Dzierzgon

7. Klub dziecigcy obejmuje swoja dzialalnoscig teren Gminy Dzierzgon.

ROZDZIAL 11
Organizacja klubu dziecigcego
§2

1. Klubem kieruje Kierownik, ktorego zatrudnia i zwalnia Burmistrz Dzierzgonia, zgodnie z

obowiazujacymi przepisami.

2. Kierownik dziala jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez

Burmistrza Dzierzgonia.
3. Kierownik jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu Kodeksu Pracy.

4. Kierownik kierujac klubem zapewnia wykonywanie zadan statutowych, ustala jego

organizacj¢ wewnetrzng i reprezentuje go na zewnatrz.



5. Kierownik jest upowazniony do wydawania zarzadzen, regulamindw, instrukcji,

upowaznien oraz polecen.
6. Kierownik zapewnia realizacj¢ planu finansowego Klubu.

7. W czasie nieobecnosci kierownika Klubu zadania jego przejmuje upowazniona przez niego

osoba.
8. Pracownicy Klubu dzieciecego podlegaja bezposrednio kierownikowi Klubu.

9. Rodzice / opiekunowie prawni oddajac dziecko pod opieke klubu dziecigcego zobowiazani

sa dostarczy¢ wyprawke zgodnie z lista. Wszystkie rzeczy musza by¢ podpisane.
10. Organizacjg zaje¢ okre$la ramowy plan dnia umieszczony na tablicy informacyjne;.

11. Klub dzieciecy zapewnia dzieciom wyzywienie w formie cateringu ($niadanie, drugie

$niadanie, dwudaniowy obiad), koszt ktorego w catosci pokrywaja rodzice.

12. Czas pobytu dziecka w klubie dziecigcym wynosi do 10 godzin dziennie, w
uzasadnionych przypadkach moze by¢ wydluzony, za ktéry zostanie naliczona optlata

dodatkowa w wysokoéci 10 zt za kazda rozpoczeta godzing pobytu dziecka w Klubie.
13. Rodzic / opiekun prawny ma obowigzek przyprowadzania dziecka do godziny 8:30.

14. Rodzice / opiekunowie prawni zobowiazani sg poinformowaé Kierownika Klubu o
nieobecnosci dziecka w placowce i jego przyczynie do godz. 7.30 biezacego dnia. W takim
przypadku oplata za wyzywienie podlega zwrotowi w wysokosci iloczynu obowiazujacej

stawki zywieniowej i liczby dni nieobecnosci dziecka.

15. Rodzice / opiekunowie prawni zobowiazani sa do wspdlpracy z personelem klubu
dzieciecego w zakresie dbania o czysto§¢ poscieli i innych elementow wyprawki dziecka, oraz
uzupetnianie niezbednych $rodkoéw higieny na biezaco (pampersy, chusteczki, ubranie na

zmiang, pizama, kapcie itp.).

16. Rodzice / opiekunowie prawni zobowiazani sa do zapoznawania si¢ na biezgco

z ogloszeniami umieszczanymi na tablicy informacyjnej na Platformie 4Parents.

17. Rodzic / opiekun prawny ma prawo do uzyskania na biezaco rzetelnej informacji na temat

postepow, sukcesow i niepowodzen swojego dziecka oraz porad i wskazéwek od opiekuna.

13. Rodzic / opiekun prawny zobowiazany jest do aktualizowania telefonow kontaktowych,

oraz informowania na biezaco personel klubu o zmianie miejsca zamieszkania.



14. Rodzic / opiekun prawny zobowiazany jest do terminowego uiszczania optat za pobyt

i wyzywienie, do 15 kazdego miesiaca.
15. Oplata za wyzywienie jest niezalezna od ilodci godzin pobytu dziecka w Klubie.

15. Rodzice / opiekunowie prawni zobowiazani sa wspotdziata¢ z personelem klubu w celu
skutecznego oddziatywania wychowawczego na dziecko i okreslania drogi jego

indywidualnego rozwoju.
§3
1. W klubie dzieciecym sa zatrudnione osoby na nastgpujacych stanowiskach:
1) Kierownik klubu dzieciecego,
2) Opiekunka dziecigca,
3) Pracownik obshugi.

§ 4

1. Kierownik klubu dzieciecego opracowuje zakres czynnosci dla pracownikow
zatrudnionych w klubie dziecigcym w sposob zapewniajacy wlasciwa organizacjg pracy w

jednostce.

2. Umowy o prace / umowy cywilnoprawne podpisuje osoba uprawniona z ramienia podmiotu

prowadzacego klub dziecigey.

§5
Ramowy plan dnia obejmuje:

6.00 - 8.30

Przyjmowanie dzieci, zabawy swobodne wedtug zainteresowan dzieci, zabawy integracyjne,
zabawy ruchowe

8.30 - 9.00

SNIADANIE

9.00 - 9.30

Toaleta, mycie zgbow

9:30 — 9:45

DRUGIE SNIADANIE



9.45-10.45

Zajgcia zorganizowane stymulujace rozwdj psychomotoryczny dziecka, zabawy ruchowe
koordynujace cate cialo dziecka, doskonalagce zmyst rownowagi, zabawy manipulacyjne
i paluszkowe, zabawy rozwijajace wyobraznig, zabawy rozwijajace spostrzegawczosc,
zabawy wspierajace rozwo0j mowy, zabawy parateatralne, zabawy techniczno-plastyczne,
zabawy rytmiczne, pobyt i zabawy na §wiezym powietrzu

10.45-11.30

Zabawy swobodne wedlug zainteresowan dzieci, aktywno$¢ pozwalajaca na odkrywanie,
kreatywnos$¢, rozwijanie zainteresowan

11.30 - 12.00

OBIAD — pierwsze danie

12.00-13.30

Odpoczynek poobiedni, stuchanie bajek, kotysanki, muzyka relaksacyjna

13.30 - 14.00

Budzenie, higiena, ubieranie dzieci

14.00 - 14.30

OBIAD - drugie danie

14.30 - 16.00

zabawy manipulacyjne i paluszkowe, zabawy muzyczno-ruchowe, zabawy wspierajace
rozwdj mowy, zabawy rozwijajace spostrzegawczos¢

16.00 — 17:00

zabawy swobodne wedtug zainteresowan dzieci, odbieranie dzieci

§6

Za korzystanie z ushug klubu dziecigcego wnoszona jest oplata w terminie i wysokosci
okreslonych w umowie z rodzicami / opiekunami prawnymi w zakresie §wiadczenia ustug

klubu dziecigcego.



ROZDZIAL 111

Bezpieczenstwo dzieci

§7

1. Osoba przyprowadzajaca dziecko do klubu dziecigcego zobowiazana jest rozebra¢ je w

szatni i osobicie przekaza¢ opiekunowi (w sali).

2. Personel klubu dziecigeego obejmuje opieka dzieci od momentu ich wejscia do sali do
momentu opuszczenia sali pod opieka rodzica / opiekuna prawnego lub innej osoby

upowaznionej do odbioru dziecka.

3. Rodzice /opiekunowie prawni zobowiazani sg przyprowadza¢ do klubu dzieciecego tylko
zdrowe dzieci. Dziecko chore (przezigbione, zakatarzone, wymiotujace badZz z objawami
innych choréb) lub podejrzane o chorobg nie zostanie przyjete. W przypadku watpliwosci
opiekun Klubu ma prawo zazada¢ zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego stan zdrowia

dziecka.
4. Personel klubu dziecigcego nie podaje dzieciom zadnych lekarstw.

5. Po otrzymaniu informacji o pogarszajacym si¢ stanie zdrowia dziecka badz chorobie,
rodzice / opiekunowie prawni zobowiazani sa do jego jak najszybszego, osobistego odbioru
g0 z placowki. W przeciwnym razie personel klubu dzieciecego, w trosce o
zdrowie i bezpieczenstwo dziecka, wezwie lekarza lub pogotowie — koszty

ponosza rodzice/ opiekunowie prawni.

6. Inne wazne sprawy dotyczace dzieci beda przekazywane bezposrednio rodzicom/

opiekunom prawnym z poszanowaniem prawa do prywatnosci.

7. Dzieci moga by¢ odbierane wylacznie przez rodzicow / opiekundw prawnych oraz osoby
przez nich upowaznione w formie pisemnej. Personel zastrzega sobie prawo werytikowania

danych personalnych 0s6b upowaznionych do odbioru dziecka w oparciu o dowad osobisty.

8. Prosba jednego z rodzicéw / opiekuna prawnego dotyczaca nieodbierania dziecka przez
drugiego z nich moze byé uwzgledniona tylko i wylacznie w przypadku posiadania

orzeczenia sadowego ograniczajacego lub pozbawiajacego praw rodzicielskich.

;
J

3
& —> L



9. Rodzice /opiekunowie prawni zobowigzane s do odbierania dziecka do godziny 17.00.
W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane do godziny 17.00 rodzic / opiekun prawny

zobowiazany jest powiadomic opiekunow telefonicznie o spdZnieniu.

10. W przypadku braku powiadomienia o spdznieniu ze strony rodzicow / opiekunow
prawnych opiekun Klubu zobowiazany jest skontaktowaé sie z rodzicami / opiekunami

prawnymi telefonicznie i powiadomié o zaistniatym fakcie.

14. Jesli opiekun pod wskazanymi numerami telefonow nie uzyska informacji oczekuje
w placdwce 30 minut, do godz. 17:30. Po uptywie tego czasu opiekun powiadamia dyzurnego
Komendy Policji w Sztumie o braku mozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami / opiekunami

prawnymi dziecka.

15. W przypadku zgloszonej na pismie przez rodzicéw / opiekundéw prawnych dziecka jego
nieobecnosci trwajacej powyzej 2 miesigey, na jego miejsce moze zostaé przyjete kolejne
dziecko z listy oczekujacych. Przyjecie nastgpuje jedynie na podstawie umowy z rodzicami /

opiekunami prawnymi na czas nieobecnosci pierwszego dziecka.

16. Skreslenie dziecka z listy wychowankow Klubu moze nastapi¢c w kazdym czasie
w przypadku niewywigzywania si¢ rodzicow / opiekundéw prawnych z obowiazku wnoszenia
oplaty za ustugi $wiadczone przez Klub w czasie przekraczajacym 30 dni od wymaganego

terminu wplaty.

17. Skreslenie dziecka z listy wychowankéw nie zwalnia rodzicow / opiekundéw prawnych

z obowiazku uregulowania zalegltych optat.

18. Klub dziecigcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za wartosciowe rzeczy przynoszone do

placowki.

19. Dziecko uczgszczajace do klubu dziecigcego, ze wzgledu na bezpieczenstwo, nie moze
nosi¢ zadnej bizuterii, ani innych niebezpiecznych przedmiotow mogacych stanowié
zagrozenie uszkodzenia ciala dziecka w czasie zaje¢ lub odpoczynku. Nie wolno spinaé ubran

dziecka agrafkami ani szpilkami.
§8
Rodzic jest zobowiagzany do zapewnienia dziecku wyprawki, ktéra obejmuje:

¢ pieluchy i kosmetyki dla dzieci,

e chusteczki nawilzane,
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e chusteczki higieniczne w pudetku,

e 2 komplety ubran na zmiang,

e Dbuty, kapcie na zmiang,

e smoczek — jesli dziecko potrzebuje,

e ubranie adekwatne do warunkéw pogodowych,

e szczoteczke i paste do zebdw, malutki recznik,

e worek, w ktorym bedzie przechowywana posciel z zaznaczonym imieniem maluszka
e pizamka,

e Sliniak,

e przytulanka, jesli dziecko takowej potrzebuje,

ROZDZIAL IV
§9
Dokumentacja obowiazujaca w klubie dziecigcym:
1. Ewidencja dzieci.
2. Dziennik obecnosci dzieci.
3. Dziennik pracy opiekunczo — wychowawczej 1 edukacyjnej.

4. Karta informacyjna dziecka.

ROZDZIAL V
Zasady rekrutacji
§ 10

1. Do Klubu przyjmowane sa dzieci w wieku od 1 roku zycia do ukonczenia 3 roku zycia.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach mozliwe jest przediuzenie pobytu dziecka w

Klubie do 4 roku Zycia.

1. Naboru dzieci do klubu dziecigcego dokonuje kierownik klubu.
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2. Rekrutacji do Klubu podlegaja dzieci, ktérych rodzice / opiekunowie prawni zamieszkuja

na terenie Gminy Dzierzgon.
3. Zapisy do klubu dzieciecego prowadzone sa przez caly rok w miarg dostepnych miejsc.
4. Dzieci przyjmowane sa do zlobka wedtug nastgpujacych kryteriow:

1) oboje rodzice/ prawni opickunowie dziecka (albo rodzic samotnie wychowujacy dziecko)
pozostaja w zatrudnieniu w ramach pracowniczego stosunku pracy, wykonuja pracg na
podstawie umowy cywilnoprawnej, ucza si¢ w trybie dziennym, prowadza gospodarstwo

rolne lub dziatalnos$¢ gospodarcza, lub

2) przynajmniej jeden z rodzicéw/opiekunéw prawnych dziecka posiada orzeczenie

0 niepelnosprawnosci w stopniu umiarkowanym lub znacznym, lub

3) dziecko wychowuje sie w rodzinie objgtej nadzorem kuratorskim lub wsparciem asystenta

rodziny.

2. W pierwszej kolejnosci pod warunkiem spetnienia kryteriow, o ktérych mowa w ust. 4,

przyjmowane sg dzieci z rodzin wielodzietnych i dzieci z orzeczeniem o niepetnosprawnosci.
3. Podstawa przyjecia dziecka do klubu dziecigcego jest:

1) zawarcie umowy o $wiadczenie ustug opiekuriczych miedzy Rodzicami / Opickunami

prawnymi a organem prowadzacym klub dziecigey,

2) uzupelnienie karty informacyjnej, podpisana klauzula zgody na przetwarzanie danych

osobowych,

3) dostarczenie do klubu dziecigcego zaswiadczenia od pediatry o braku przeciwskazaf do

uczeszezania przez dziecko do klubu dziecigcego,

4) zapoznanie si¢ i akceptacja Statutu i Regulaminu Organizacyjnego Klubu Dziecigcego

ST ROMYCZEKY",

4. Dzieci spoza Gminy Dzierzgon beda przyjmowane do Klubu na dany rok szkolny tylko
w sytuacji zaspokojenia potrzeb mieszkancéw gminy Dzierzgon i posiadania wolnych miejsc

w placowce.
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ROZDZIAL VI
Postanowienia koncowe
§11

1. Rodzice / opickunowie prawni sa zobowigzani do przestrzegania ustalen niniejszego

regulaminu organizacyjnego.

2. W sprawach, ktérych niniejszy regulamin organizacyjny nie reguluje, obowiazuja
indywidualne ustalenia miedzy osoba kierujaca praca klubu dziecigcego, a rodzicami /

opiekunami prawnymi — zawierane na pismie.

3. O zmianach w regulaminie organizacyjnym rodzice / opiekunowie prawni sa informowani

na biezaco.

4. Regulamin organizacyjny nie moze by¢ sprzeczny ze statutem.

i(lelownlk Klubu Dziecigtego
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