Podpisany przez:
Jolanta Marzenna Szewczun
dnia 3 wrze$nia 2021 r.

ZARZADZENIE NR 710/2021
BURMISTRZA DZIERZGONIA

z dnia 3 wrzesnia 2021 r.

Ww sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej na
2022 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) oraz §1 Uchwaly nr IX/89/2019 Rady Miejskiej w Dzierzgoniu
z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej, zarzagdzam, co
nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje si¢ kierownikdéw jednostek organizacyjnych gminy, kierownikow referatow oraz
pracownikow na samodzielnych stanowiskach Urzedu Miejskiego w Dzierzgoniu do opracowania
materialow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2022 rok.

§ 2. Okres$la si¢ zasady konstrukcji projektu budzetu na 2022 rok, zalozenia w zakresie
prognozowania dochodoéw budzetowych i projektowania wydatkow budzetowych na 2022 rok zgodnie
z zatgcznikiem nr 1.

§ 3. Okresla si¢ zakres prac przy sporzadzeniu materiatow planistycznych do projektu budzetu na
2022 rok zgodnie z zalacznikiem nr 2.

§ 4. Okresla si¢ wzory drukow do projektu budzetu na 2022 rok zgodnie z zatacznikiem od nr 3 do
nr7.

§ 5. Nadzor nad caloksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu uchwaty budzetowe;
na 2022 rok sprawuje Skarbnik Dzierzgonia.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Dzierzgonia

Jolanta Szewczun
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 710/2021
Burmistrza Dzierzgonia

7 dnia 3 wrze$nia 2021 r.

Rozdzial 1

Zasady konstrukcji projektu budzetu na 2022 rok

§1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2022 rok nalezy opracowac zgodnie z:

1) Uchwatg nr 1X/89/2019 Rady Miejskiej w Dzierzgoniu z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie trybu
prac nad projektem uchwaty budzetowe;j,

2) Ustawg z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.),

3) Ustawa z 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (t.j. Dz.U. z 2021 r.
poz. 38 ze zm.),

4) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkoéw, przychodow i rozchodow oraz §rodkoéw pochodzacych ze Zzrodet zagranicznych (t.j. Dz.
Uz 2014 r. poz. 1053 ze zm.),

5) innymi przepisami prawa,

6) warunkami zawartych umow i porozumien,

§2. 1. Podstawa prac nad projektem budzetu na 2022 rok stanowia wskazniki makroekonomiczne, przyjete
do konstrukcji projektu ustawy budzetowej w wielko$ciach:

1) $rednioroczny wskaznik wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych — 2,8%,
2) wskaznik realnego wzrostu gospodarczego (PKB) — 4,3 %.

2. W Wieloletniej Prognozie Finansowej zostang uwzglednione wskazniki makroekonomiczne na rok 2022 i
lata nastepne wraz z zatozeniami przyjetymi przez Ministerstwo Finansow do sporzadzenia Wieloletniego
Planu Finansowego budzetu panstwa, przy uwzglednieniu ich aktualizacji przez MF.

Rozdzial 2
Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych na 2022 rok

§3. Podstawg planowania dochodow na 2022 rok jest przewidywane wykonanie dochodow budzetowych w
roku 2021.

§4.  Szacowanie dochodoéw powinno opiera¢ si¢ na zasadach ostrozno$ciowych i szczegdtowo
uzasadnionych.

§5. Przy ustalaniu poziomu dochodow na 2022 rok nalezy uwzglednic:

1) informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw, Urzgedu Wojewodzkiego i Krajowego Biura
Wyborczego o przyznanych subwencji i dotacji oraz prognozowanych wptywach z tytutu udzialu w
podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

2) przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkow i optat lokalnych,

3) poziom windykacji zalegtosci podatkowych,

4) podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych s$rodkéw finansowych, w tym z Unii
Europejskiej, budzetu panstwa, itp.,

5) planowane zmiany nalezno$ci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych si¢ przepisow.
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§6. Zatozony plan wpltywow powinien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadnié,
podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku
biezacego.

§7. Dochody biezace nalezy prognozowa¢ w nastgpujacy sposob:

1) dotacje celowe na zadania wlasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej- przyjmowaé
w kwotach podanych przez Wojewode Pomorskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze,

2) subwencje- przyjmowac¢ w kwotach podanych przez Ministra Finansow,

3) udziat we wptywach z podatku dochodowego od o0s6b fizycznych- przyjmowaé¢ w kwotach
podanych przez Ministra Finansow,

4) dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego —
przyjmowac na podstawie obowigzujacych zapisow porozumien i umow,

5) dochody z podatkdéw i optat lokalnych- ustala¢, zaktadajac wzrost obecnie obowigzujacych stawek
podatkowych zgodnie ze wskaznikami wynikajacymi z komunikatow Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego i Obwieszczenia Ministra Finansow, z uwzglednieniem przy tym wskaznika
Sciggalnosci,

6) dochody z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi- szacowa¢ na podstawie
obowiazujacych stawek, z uwzglednieniem wskaznika $ciggalnosci,

7) dochody z majatku gminy- szacowa¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego do
sprzedazy w 2022 roku, zawartych umow najmu i dzierzawy oraz planowanych przeksztatcen prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci,

8) dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu- szacowac na podstawie zezwolen na
czas nieokreslony oraz przewidywalnej liczby zezwolen na sprzedaz jednorazowa,

9) =zaliczki i refundacje ze $rodkow Unii Europejskiej- ustala¢ z uwzglednieniem planowanych
terminéw skladania wnioskow o platno$¢ oraz wynikajacego z umowy czasu ich weryfikacji i
poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca,

10) pozostate dochody zwigzane z odptatnoscia za wyzywienie i inne dochody nalezy prognozowaé w
oparciu o obowigzujace przepisy prawne ( zarzadzenia ) oraz zawarte umowy i wydane decyzje
administracyjne.

Rozdzial 3

Zalozenia w zakresie projektowania wydatkéw budzetowych na 2022 rok

§8. Planowanie wydatkow na 2022 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu budzetu w roku 2021,
ktore jednoczesnie stanowi podstawe obliczenia limitow wydatkow biezgcych.

§9. Wydatki budzetowe podlegajg ograniczeniom formalnoprawnym, wynikajgcym z art. 242 i 243 ustawy o
finansach publicznych. Reguta wydatkowa okreslona w art. 242 ustawy nakazuje zachowanie zasady
zrownowazonego budzetu biezacego, co oznacza, ze planowane i wykonane wydatki biezace nie moga
przekroczy¢ planowanych i wykonanych dochodow biezacych powigkszone o przychody, o ktérych mowa
w art. 217 ust. 2 pkt 5, 71 8.

§10. Wszelkie dziatania realizowane przez Gming Dzierzgon muszg by¢ zgodnie z art. 44 ustawy o
finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow. W trakcie planowania i realizacji
budzetu obowigzuja przepisy dotyczace gospodarki finansowej i zasady odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finanso6w publicznych.

§11. Kalkulacje wydatkdéw nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny i celowy, z uwzglednieniem w pierwszej
kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych umow. Ustala
si¢ nast¢pujacy priorytet wydatkéw budzetowych:
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1) zabezpieczenie Srodkow finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych gminy
na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,
2) zapewnienie srodkéw na niezbgdne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne,
3) zapewnienie $rodkow na wieloletnie programy, projekty lub zadania ujgte w aktualnym Wykazie
Przedsiewzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowe;.
§12. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2021, pomniejszonego o
jednorazowe wydatki biezace w 2021 roku.

§13. Jednostki planujace wydatki na remonty powinny wskaza¢ zakres planowanych remontéw z
wyszczegolnieniem tych zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru.

§14. 1. Wynagrodzenia osobowe nalezy kalkulowa¢ wedtug kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien
01.09.2021 r., biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do konca 2021 roku
oraz w 2022 roku.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych do projektu budzetu przyjmuja: stan organizacyjny jednostek i
etatOw obowigzujacy na dzien 1 wrzesnia 2021r., wzrost wynagrodzen ( administracja i obstuga ) — 0%,
wzrost wynagrodzen dla nauczycieli zgodnie z wytycznymi MEN, pozostate wydatki biezace na poziomie
2021 r. Przy kalkulowaniu uwzglednia si¢ minimalne wynagrodzenie brutto obowigzujace od 1 stycznia
2022 1.

3. Wzrost wydatkow na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen powinien wynika¢ z niezbednych
przeszeregowan zwigzanych z rozwojem zawodowym oraz stazem pracownikow.

4. Wprowadzony zostaje mechanizm ograniczajacy wzrost wydatkéw biezacych, polegajacy na redukcji
wydatkoéw uznaniowych, a wigc niewynikajacy z ustaw regulujacych wydatki publiczne.

§15. 1. Wydatki planowane na kontynuowane zadania inwestycyjne wieloletnie powinny by¢ zgodne z
kwotami ujetymi w wykazie przedsigwzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Dzierzgon na lata
2021-2030.

2. Wprowadzanie nowych wieloletnich zadan inwestycyjnych, wymaga uprzednio ich umieszczenia w
przedmiotowej uchwale.

§16. W projekcie budzetu gminy tworzy sie rezerwy:
1) ogdlna na wydatki nieprzewidziane,
2) celowa:
a) na zarzadzanie kryzysowe na realizacje zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosciach
wynikajacych z obowigzujacych przepisow,
b) nainwestycje,
¢) namale granty i projekty,
d) nawynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,
e) na Dzierzgonski Budzet Obywatelski.

Burmistrz Dzierzgonia

Jolanta Szewczun
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 710/2021
Burmistrza Dzierzgonia

7 dnia 3 wrze$nia 2021 r.

Ogolne zasady sporzadzania materialdw planistycznych do projektu budzetu na 2022 rok

§1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2022 rok nalezy przygotowaé oraz
sporzadzi¢ w formie opisowej i tabelaryczne;j.

§2. Materialy planistyczne nalezy sktada¢ na drukach stanowiacych zataczniki od nr 3 do nr 7 do niniejszego
zarzadzenia.

§3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ dolaczenia innych drukéw, ktére zdaniem oso6b odpowiedzialnych za
sporzadzenie projektu budzetu sa niezbgdne przy projektowaniu budzetu.

§4. Materiaty do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w ukladzie klasyfikacji budzetowej, zgodnie z
rozporzadzeniem, Ministra Finansow z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkoéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych. ( Dz. U. z 2014
r. poz. 1053 ze zm.).

§5. Projekty budzetow majg by¢ rzetelng prognoza niezbgdnych potrzeb zwigzanych ze $wiadczeniem ustug
publicznych z uwzglednieniem mozliwos$ci finansowych gminy, racjonalnosci dziatan , poprawy jakosci o
efektywnos$ci zarzadzania. Czg$¢ opisowa powinna zawiera szczegdtowe wyjasnienia, opisujace rzeczowy

zakres realizowanych zadan, ich specyfikacje oraz zagrozenia mogace pojawic si¢ w realizacji planu.

§6. Materialy planistyczne nalezy sktada¢ w Sekretariacie Urzedu Miejskiego w terminie do 20 pazdziernika
2021 r.

Burmistrz Dzierzgonia

Jolanta Szewczun
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Zakacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 710/2021

Burmistrza Dzierzgonia

7 dnia 3 wrze$nia 2021 r.

PLAN DOCHODOW NA 2022 ROK

I. DOCHODY WG KLASYFIKACJI BUDZETOWEJ

w zt
%
. Przewidywane wzrostu
Dzial | Rozdz. | § Nazwa wykonanie 2021 r. Plan na 2022 r. kol.6/Kol.
5*100
1 2 3 4 5 6 7
OGOLEM ROZDZIAL 0 0
OGOLEM ROZDZIAL
OGOLEM DZIAL
Lt ACZNIE
sporzgdzit zatwierdzit
data,podpis, pieczatka data, podpis, pieczatka
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PLAN WYDATKOW NA 2022 ROK

I. WYDATKI WG KLASYFIKACJI BUDZETOWEJ

7 dnia 3 wrze$nia 2021 r.

Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 710/2021

Burmistrza Dzierzgonia

w zt

% wzrostu

Przewidywane wydatkow
Dziat | Rozdz. § Nazwa wykonanie 2021| Plan na 2022 r. ogotem
r. kol.6/kol.5*
100
1 2 3 4 5 6 8
OGOLEM ROZDZIAL 0 0
OGOLEM ROZDZIAL
OGOLEM DZIAL
L ACZNIE
Sporzadzit Zatwierdzit
data, podpis, pieczatka data, podpis, pieczatka
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Nazwa Jednostki:
Dziatl:

Rozdzial:

Zalacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 710/2021

Burmistrza Dzierzgonia

7 dnia 3 wrze$nia 2021 r.

SCHEMAT DO OPRACOWANIA WYDATKOW OSOBOWYCH |
BEZOSOBOWYCH NA ROK 2022

Lp

Wyszczegolnienie

Przewidywane
wykonanie 2021r.

Plan na 2022 rok

Wzrost %
kol.5/kol.4 *100

OGOLEM /A+B/

ZADANIA WLASNE

Srednie zatrudnienie (etaty)

Srednia ptaca miesigczna

Fundusz wynagrodzen osobowych ogétem (§

" 1401)*, w tym:

Wynagrodzenia wynikajgce z uméw o prace

Nagrody

Gratyfikacje jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Ekwiwalewnty za urlopy

Inne (wymieni¢ jakie np.: godziny nadliczbowe...)

Dodatkowe wynagrodzenie roczne (§ 404)*

Pochodne od wynagrodzen osobowych (§ 411,
412)*

. [Wynagrodzenia bezosobowe (§ 417)*

VIL.

Pochodne od wynagrodzen bezosobowych

RAZEM (Il + VIl )

ZADANIA ZLECONE Z ZAKRESU
ADMINISTRACJI RZADOWEJ

Srednie zatrudnienie (etaty)

Srednia placa miesieczna

Fundusz wynagrodzen osobowych ogétem (§

" 1401)*, w tym:

Wynagrodzenia wynikajgce z umoéw o prace
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Nagrody

Gratyfikacje jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Inne (wymieni¢ jakie np.: godziny nadliczbowe...)

2
3
4.
5. |Ekwiwalewnty za urlopy
6
\

. |Dodatkowe wynagrodzenie roczne (§ 404)*

Pochodne od wynagrodzen osobowych (§ 411,
412)*

VI. |Wynagrodzenia bezosobowe (§ 417)*

VIl. |Pochodne od wynagrodzenh bezosobowych

RAZEM (Il + VIl )

« Dane dotyczg wszystkich paragrafow wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen bez uzglednienia czwartej
cyfry wskazujacej na zrédto finansowania wydatkow

Sporzadzit Zatwierdzit

data, podpis,pieczatka data, podpis, pieczatka
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Zalacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 710/2021

Burmistrza Dzierzgonia

7 dnia 3 wrze$nia 2021 r.

SCHEMAT DO OPRACOWANIA PROJEKTU PLANU FINANSOWEGO
JEDNOSTEK OSWIATY NA 2022 ROK

wal
PRZEWIDYWAN
LP. TRESG E WYKONANIE | PROJEKT 2022 | 7 WZROSTU
kol.5/kol.4 *100
2021
1 2 4 5 6

Zatrudnienie nauczycieli w przeliczeniu na
petne etaty wg arkusza organizacyjnego*

Zatrudnienie pracownikéw administracyjno-

2 |gospodarczych w przeliczeniu na petne etaty
3. |llo$¢ oddziatow
4. |llosé ucznidéw
NAUCZYCIELE:
> a/ miesieczne wynagrodzenie osobowe (bez
skutku awansu zawodowego)
b/ skutek awansu zawodowego
¢/ fundusz nagréd
d/ jednorazowe ptatnosci:
1/ odprawy emerytalne i rentowe
2/ nagrody jubileuszowe
3/ odprawy z tytutu zwolnien
e/ fundusz ptac nauczycieli
f/ dodatkowe wynagrodzenie roczne
g/ sktadki na ubezpieczenia spoteczne
h/ sktadki na Fundusz Pracy
i/ odpisy na ZFSS
PRACOWNICY ADMINISTRACYJNO-
6. GOSPODARCZY:

a/ miesieczne wynagrodzenie osobowe

¢/ fundusz nagréd

d/ jednorazowe ptatnosci:

1/ odprawy emerytalne i rentowe
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2/ nagrody jubileuszowe

3/ odprawy z tytutu zwolnien

f/ dodatkowe wynagrodzenie roczne

g/ sktadki na ubezpieczenia spoteczne

h/ sktadki na Fundusz Pracy

i/ odpisy na ZFSS

Arkusz organizacyjny na rok 2021/2022

Sporzadzit Zatwierdzit

data, podpis, pieczatka data,podpis,pieczatka
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Zalacznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 710/2021

Burmistrza Dzierzgonia

7 dnia 3 wrze$nia 2021 r.

SCHEMAT DO OPRACOWANIA PLANOW FINANSOWYCH
INSTYTUCJI KULTURY NA 2022 ROK

NAZWA INSTYTUCJI KULTURY:

Dziat: .............. (symbol i nazwa)
Rozdziat: ............ (symbol i nazwa) w zlotych
i Plan na Przewidyv_vanie Plan na % wzrostu
Lp. WYSZCZEGOLNIENIE 2021 rok po | wykonanieza | 00, O |(kol5/kol.3
zmianach 2021 rok )
1 2 3 4 5 6
I. |PRZYCHODY OGOLEM 0,00 0,00 0,00
w tym:
1. |DOTACJA Z BUDZETU GMINY
2. |DOTACJE Z INNYCH ZRODEL
w tym:
- (wymienic)
3. |PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI *)
w tym:
- przychody ze sprzedazy
- z dzialalnosci gospodarczej
z tego: wymieni¢ najwazniejsze pozycje
np.: wynajem, czynsze, ...
- darowizny, sponsorzy
- wptywy z operacji finansowych
- pozostate przychody
Il. |[KOSZTY DZIALALNOSCI 0,00 0,00 0,00
w tym:
1. |WYNAGRODZENIA
- osobowe
- bezosobowe
- honoraria
- pozostate
(np.: jednorazowe wyptaty, godziny nadliczbowe ...)
2. |POCHODNE OD WYNAGRODZEN
3. |POZOSTALE
(wyszczegdlni¢ pozycje np.: amortyzacja,
materiaty, energia, ustugi, remonty, zakup
muzealiéw, zbioréw bibliotecznych ...)
lll. [WYNIK FINANSOWY 0,00 0,00 0,00
ZATRUDNIENIE | PLACA
Strona 1
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» Srednie zatrudnienie (etaty)

+ srednia pfaca miesieczna

Gtowny Ksiegowy Dyrektor

data, podpis, pieczatka data, podpis, pieczgtka
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