BURMISTRZ DZIERZGONIA
Plac Wolnosei 1
82-440 Dzierzgon

ZARZADZENIE NR 508/2020
BURMISTRZA DZTERZGONIA

z dnia 26 pazdziernika 2020 1.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo- odbiorezej Srodkéw trwalych i wyposazenia kuchni
w Szkole Podstawowej im. Tysiaclecia Panistwa Polskiego w Dzierzgoniu oraz powolania Komisji
Inwentaryzacyjnej.

Na podstawie art, 4, art. 5 i art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzenia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz.U.
2019 poz. 351 ze. zm.), art. 53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
2019 poz. 869 ze zm.) oraz § 4 ust. 2, §5 ust.1, § 7 Zarzadzenia Nr 269/2019 Burmistrza Dzierzgonia z dnia
31 grudnia 2019r. w sprawie wprowadzenia instrukeji inwentaryzacyjnej Szkoly Podstawowej w Dzierzgoniu
w ramach wspolnej obstugi przez Urzad Migjski w Dzierzgoniu zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie spisu z natury w polu spisowym — kuchnie przy ul. Krzywej 17 i Zawadzkiego ,,
Zoski ,, 38A w Szkole Podstawowej w Dzierzgoniu.

§ 2. Spisem z natury nalezy objaé $rodki trwate, pozostate $rodki trwate oraz pozostale $rodki trwate
niskocenowe.

§ 3. Okredla sig terminy:
1. rozpoczecie spisu z natury na dzien 27.10.2020 r.
2. zakoficzenie spisu z natury na dzief 8,12.2020 r.

§ 4. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikow majatkowych powotuje Komisjg
Inwentaryzacyjna, bedacg jednoczesnie Zespofem Spisowym, ktora przeprowadzi spis z natury w nastgpujgcym
sktadzie:

1) Aleksandra Kun — Przewodniczaca komisji
2) Danuta Jarzembowska — Cztonek

3) Agnieszka Szotoch — Czlonek  Osoby powolane na czionkéw zespofu ponoszg petng odpowiedzialno$c
za wlasciwe oraz zgodne z obowiazujgcymi przepisami prawa przeprowadzenie spisu z natury.

§ 5. Inwentaryzacje sktadnikdow majatku  w drodze spisu  z natury wymienionych w § 2 nalezy
przeprowadzié na dzien 30.11.2020 r. Ustalenie stanu nastapi zgodnie z art. 26 ust. 3 pkt. 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r, o rachunkowosci,

§ 6. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§ 7. Szkolenie i instruktaz dla czlonkow komisji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim zostanie
przeprowadzone dnia 27 .10. 2020 r. przez gléwnego ksiegowego jednostek obstugiwanych.

§ 8. Wyceny majatku dokonaja osoby prowadzace ksiggi inwentarzowe.

§ 9. Inwentaryzacje skfadnikow majgtku w drodze spisu znatury wymienionych w § 2 nalezy
przeprowadzié przy udziale osoby materialnie odpowiedzialne;j.

§ 10. Zobowigzuje osoby materialnie odpowiedzialne do uporzadkowania majgtki oraz do uzgodnienia
stanu z ewidencjg ksiegowg ( osoby prowadzace ksiggi inwentarzowe ).

§11.7Za sprawny iterminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy  komisji
inwentaryzacyjnej.
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§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz DZjerzgonia

Jolanta
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Etap I - Przygotowanie inwentaryzacji

Zatacznik do zarzadzenia Nr 508/2020

Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 26 pazdziernika 2020 r.

Harmonogram inwentaryzacji skladnikow majatku Szkoly Podstawowej w Dzierzgoniu w 2020 r.

z natury, o§wiadczen, protokotoéw ) do ksiggowodci

ip. Fazy czynnoéei do wykonania Odpowiedzialny Termin
(wykonawea)
1 Wydanie zarzadzenia wewnetrznego (ktdrego integralng czgéciy | Burmistrz 27.10.2020
jest harmonogram otaz wykazy czlonkow komisji
inwentaryzacyinej - zespolow spisowych)
2 Przeprowadzenie szkolenia-instruktazu komisja 28.10.2020
inwentaryzacyjna,
gléwny ksicgowy
Jjednostek
obstugiwanych
3 Przygotowanie do inwentaryzacji poprzez: Osoby odpowiedzialne | od 27.10.2020
a) uzgodnienie ewidencii pél spisowych z ewidencjg ksiggowa materialnie i do 28.10.2020
b) przygotowanie (uporzagdkowanie) dokumentacji ksiggowo§é- referat
c) uperzadkowanie poi spisowych obstugi jednostek i
sekretariat szkoty
4 Pobranie arkuszy spisowych zaewidencjonowanych jako druki Przewodniczacy przed rozpoczgeiem
$cistego zarachowania w Urzgdzie Miejskim w Dzierzgoniu komisji spisu
inwentaryzacyjnej
Etap II — przygotowanie inwentaryzacii
Lp. Fazy czynnosci do wykonania Odpowiedzialny - Termin
(wykonawea)
[ Przeprowadzenie spisdéw z natury Zespd! spisowy od 29.10.2020 do
30.11.2020
2 Zebranie oswiadozen wstepnych od oséb odpowiedzialnych zespol spisowy
materialnie d .
Zabezpieczenie ewidencji inwentaryzowanych skiadnikow zespol spisowy, osoby przed rozpoczgelem
odpowiedzialne Spisu
materialnie
3 pobranie od osob odpowiedzialnych materialnie o§wiadczen | zespéi spisowy do 30.11.2020
koficowych
4 Przekazanie dokumentacji inwentaryzacyinej ( arkuszy spisu | komisja inwentaryzacyjna do 1.12.2020

Etap I1I — wycena skladnikéw majatku, ustalenie, weryfikacja i rozliczenie réznic

Lp. Tazy czynnosci do wykenania Odpowiedzialny Szacunkowy termin
{wykonawea) zakonczenia
I Wycena arkuszy spisowych oraz sprawdzenie poprawnosci | Ksipgowos¢ — referat do 8.12,2020
dokumentacji inwentaryzacyjnej obstugi jednostek
2 Ustalenie roznic inwentaryzacyjnych Ksiegowosc — referat do 8.12.2020
obstugi jednostek
3 Wyjaénienie okolicznosei i przyczyn powstania rdznic osoby odpowiedzialne do 8.12.2020
inwentaryzacyjnych matetialnie
4 Weryfikacja réznic inwentaryzacyjnych komisja inwentaryzacyjna,- | do 8.12.2020
zespdl spisowy,
ksiegowoéc
5 Opracowanie protokotu komisji inwentaryzacyjnej z komisja inwentaryzacyjna | do 8.12.2020
weryfikacji roznic z wnioskami co do sposobu ich
rozliczenia
6 Zaopiniowanie wnioskdw komisji inwentaryzacyinej Gtéwny ksiggowy, radca do 8.12.2020
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prawny

7 Decyzja o rozliczeniu rdznic Burmistrz, kierownik do 8.12.2020
jednostli
8 Ujecie w ksiegach rachunkowych roznic Ksiggowosc- referat do 8.12,2020
inwentaryzacyjnych i ich rozliczenie obstugi jednostek
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UZASADNIENIE

Inwentaryzacja sktadnikéw majatkowych kuchni w Szkole Podstawowej w Dzierzgoniu
jest niezbedna w celu przekazania majgtku w uzyczenie Spoldzielpi Socjalnej pod nazwg
Dzierzgonski Smaczek. Rada Miejska w Dzierzgoniu w dniu 27 sierpnia F0X0 r. podjeta uchwale nr
XV/2020/2020 w sprawie powotania Spotdzielni Socjalnej pod nazwa ,, Dzikrzgonski Smaczek™. Z
dnia | stycznia 2021 r. Spotdzielnia socjalna bedzie przygotowywata posiki dla ucznidéw i dla
pozostatych jednostek organizacyjnych gminy.
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