Elektronicznie podpisany przez:
RYSZARD SWIDER
dnia 4 wrze$nia 2019 r.

UCHWALA NR 1X/94/2019
RADY MIEJSKIEJ W DZIERZGONIU

z dnia 28 sierpnia 2019 r.

w sprawie organizacji wspélnej obshugi finansowo-ksiegowej jednostek organizacyjnych zaliczanych do
sektora finansow publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Dzierzgon

Na podstawie podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 112 iart. 10c, art. 18 ust. 2 pkt 15, art. 40 ust.2
pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2019r. poz. 506 ze zm.: Dz. U.
7 2019 r. poz. 1309 ) uchwala sig¢, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 grudnia 2019 roku, zastrzezeniem ust. 2, wprowadza si¢ wspolna obstuge administracyjna,
finansowa i organizacyjng jednostkom organizacyjnym zaliczanych do sektora finanséw publicznych, dla
ktorych organem prowadzacym jest Gmina Dzierzgon.

2. Jednostki okreslone w §3 pktl - 5obejmuje si¢ wspdlna obstuge administracyjng, finansowa
1 organizacyjna, o ktérej mowa w ust. 1 od 1 stycznia 2020 roku.

§ 2. Jednostkg organizacyjng obstugujaca jest Urzad Miejski w Dzierzgoniu.
§ 3. 1. Jednostkami organizacyjnymi obslugiwanymi s3:
1) Urzad Miejski w Dzierzgoniu, Plac Wolnosci 1;
2) Szkota Podstawowa im. Tysigclecia Panstwa Polskiego w Dzierzgoniu, ul. Krzywa 17;
3) Szkota Podstawowa im. Sw. Wojciecha w Bagarcie, Bagart 3;
4) Szkota Podstawowa im. Wandy Chotomskiej w Bruku, Bruk 1;
5) Teczowe Przedszkole w Dzierzgoniu, ul. Stowackiego 4;
6) Klub Dziecigcy ,, Promyczek” w Dzierzgoniu, ul. Spokojna 4.
§ 4. W ramach wspolnej obstugi okreslonej w § 1 ust. 1 powierza si¢ jednostce obstugujace;:

1) w catosci obowigzki w zakresie rachunkowosci isprawozdawczosci jednostek obstlugiwanych, w tym
w szczegolnoscei:

a) ustaleniu dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci,
b) prowadzenie ksiag rachunkowych,
¢) okresowe ustalanie i sprawdzanie w drodze inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i1 pasywow,

d) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawa,

e) wyceng aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego,

f) sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych iinnych sprawozdan wymaganych przepisami
prawa;

2) obstluga finansowo-ksiegowa zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

3) prowadzenie ewidencji ksiggowej Srodkow trwatych, pozostalych $rodkéw trwalych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych;

4) przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji,

5) obstuga finansowo-ksiggowa, w tym prowadzenie rachunkow bankowych i dokumentacji finansowo-
ksiggowej jednostek obstugiwanych;
6) windykacja naleznosci;

7) pomoc ikoordynacja w opracowaniu planéw dochodéw iwydatkoéw dla poszczegdlnych jednostek
obslugiwanych oraz w opracowywaniu zmian w tych planach wspoélnie z dyrektorami jednostek
obstugiwanych oraz biezgca analiza i kontrola wykonania tych planow;
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8) obstuge kadrowo-placows, w tym w szczegdlnosci:
a) prowadzenie akt osobowych pracownikéw i kierownikow jednostek obstugiwanych,
b) naliczanie i sporzadzanie list wyplat oraz dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci,
¢) naliczanie wynagrodzen i zasitkow z tytutu zwolnien lekarskich,

d) sporzadzanie deklaracji, informacji idokonywanie rozliczen z Urzgdem Skarbowym, Zakladem
Ubezpieczen Spolecznych, Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych,

e) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i bylych pracownikéw jednostek
obstugiwanych, dla celéw emerytalnych i naliczania kapitalu poczatkowego;

9) realizowanie wspodlnych 1ipowierzonych zamdéwien na ustugi idostawy, w szczegolno$ci poprzez
przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamowien publicznych;

10) obsluge administracyjng, w tym prawng, polegajaca na konsultacji oraz weryfikacji zgodnosci z prawem
catoksztattu dziatalnosci jednostek obstugiwanych;

11) obstuga informatyczna polegajaca na zapewnieniu prawidlowego funkcjonowania systemow
teleinformatycznych w jednostkach obstugiwanych w zakresie obstugi finansowo-ksiggowe;.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Dzierzgonia.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni, od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego.

Przewodniczacy Rady

Ryszard Swider
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Uzasadnienie

Zgodnie zart. 10a pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym gmina moze zapewni¢ wspdlna,
w szczegolnosci administracyjng, finansowg i organizacyjng, jednostkom organizacyjnym Gminy.

W zwigzku z tym wprowadza si¢ z dniem 1 stycznia 2020 r. wspdlng obstuge w celu konsolidacji dziatan
jednostek budzetowych Gminy Dzierzgon w zakresie finansow, sprawozdawczosci , kadr i ptlac,
z zastrzezeniem Klubu Dziecigcego "Promyczek", ktory ze wzgledu na umowe z Wojewoda Pomorskim
w kwestii rozpoczecia funkcjonowania zostanie objety obstuga od 1 grudnia 2019 r.

Przekazanie zadan z zakresu prowadzenia rachunkowosci, spraw kadrowych i ptacowych pracownikow,
sporzadzanie sprawozdawczo$ci finansowej, budzetowej, w zakresie operacji finansowych i statystycznych
jednostek obstugiwanych do wspolnej obshlugi umozliwi dyrektorom jednostek obstugiwanych
wygospodarowanie wigcej czasu na zarzadzanie jednostka.

Wprowadzenie wspolnej obshlugi umozliwi ujednolicenie procedur, podzial obowiazkéw oraz
zlikwidowanie problemu zast¢pstw. Pracownicy referatu obstugi jednostek bedg mieli mozliwo$¢ wymiany
doswiadczen iuzupeliania wiedzy poprzez udziat w specjalistycznych szkoleniach, a przede wszystkim
mozliwos$¢ rozwoju i Scistej specjalizacji w wybranych obszarach.

Z punktu widzenia Gminy jako organu prowadzacego ulegnie poprawie jakos¢ pracy oraz bezposredni
dostep do informacji organu prowadzacego oraz bardziej racjonalna gospodarka srodkami publicznymi.

Wobec powyzszego proponuje si¢ wiaczenie obstugi wspolnej do Urzedu Miejskiego w Dzierzgoniu.

Burmistrz Dzierzgonia

Jolanta Szewczun
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