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Plac WolnoSci 1

82,44O Dzierzgon

Zarz4dzenieNr 60512017

Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 26 lipca 2Ol7 r.

w sprawie: zasad prowadzenia w Urzgdzie Miejskim w Dzierzgoniu Centralnego Rejestru
Um6w.

Na podstawie ar1. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz4dzie gminnyn
(Dz.U. 22016., poz. 446 z p62n. zm.) zarzqdzam, co nastgpuje:

l i l
l. W Urzgdzie Miejskim w Dzierzgoniu twozy sig Centralny Rejestr Um6w zrvany dalej CRU,
prowadzony na stanowisku Informatyka wedlug wzoru stanowi4cego zal1cznik do niniejszego
zarz4dzenia. Pod pojgciem um6r.l rozumie sig: umowy i porozumienia.

2. Rejestr, o kt6rym mowa w ust. 1 prowadzi sig dla kaZdego roku kalendarzowego oddzielnie.
Numeracjg zapis6w rozpoczyra sig w ka2dym roku od nr 1.

s 2
1. Obowi4zek rejestracj i um6w w Centralnyrn Rejestrze Um6w dotyczy wszystkich um6w zawartych
w formie pisemnej, z kt6rymi wi4z4 sig skutki finansowe, z wyl4czeniem um6w wynikaj4cych ze
stosunku pracy i um6w na uzywanie pojazd6w prywatnych do cel6w slu2bowych.

2. Obowi4zek zarejestrowania zawatlej umowy spoczywa na osobie odpowiedzialnej za
przygotowanie umowy i winien byd zrealizowany niezwlocznie, nie p6zniej niZ w terminie 7 dni od
dnia zawarcia lub otrzymania podpisanej przez drug4 strong umowy.

3. Podstaw4 rejestracji jest oryginalny egzemplarz umowy.

$ 3
l. Dane do rejestracji w CRU przygotowuje sig w elektronicmym pliku komputerowym formatu
MS Excel wg wzoru okre6lonego w zal4czniku i przekazt4e do pracownika na stanowisku
Informatyka.

2. Pracownik na stanowisku Informatyka wprowadza dane do CRU i potwierdza fakt
zarejestrowania umowy w Centraln).,rn Rejestrze Um6w poprzez opatrzenie egzemplarza umowy
pozostaj4cego w Urzgdzie pieczgci4 o treSci:

,nzarejestrowano w Centralnyrn Rejestrze Um6w

Urzgdu Miejskiego w Dzierzgoniu

w dn iu  . . . . . , . . . . . .

pod  Nr  . . . , . . . . . , .

3. Umowy zarejestrowane w Centralnym Rejestrze Um6w przechowywane sA rv kom6rkach
organizacyjnych Urzgdu, na kt6rych ci4zy obowi4zek ich rejestracj i.

s 4
Centralny Rejestr Um6w, okre6lony niniejszym zanqdzeniem, bgdzie Przekazywany przez
pracownika na stanowisku lnformatyka do publikacji w BIP, co najmniej l ruz naqdzieh.



s s
BezpoSredni nadz'f rlad prawidlowlm wykonywaniem przez pracownik6w Urzgdu czynno(ci

,*4iny"n "" stosowaniem nini ejsze[o zarzqdzenia naleiry do obowi4zk6w Kierownik6w referat6w i

stanowiska Informatyka Urzgdu Miejskiego w Dzierzgoniu'

s 6
pracownik prowadz4cy Rejestr informuje Seketarza o kazdym przlpadku z$oszenia rejestracji

umowy po terminie okre6lonym w $ 2 ust. 2.

zan4dzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia i ma zastosowanie do um6w zawieranych od

01 sierpnia 2017r.


