BURMISTRZ DZIERZGONIA
Plac Wolnosci 1 ZARZADZENIE NR 813/2018

82-440 Dzierzgon BURMISTRZA DZIERZGONIA
z dma 25 maja 2018 .

zmieniajace zarzadzenie Burmistrza Dzierzgonia nr 241/2015 z dnia 13 listopada 2015 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Micjskiego w Dzierzgoniu

Na podstawic art. 33 ust. 2 ustawy # dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2017 poz. 1875 ze zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Dzicrzgoniu stanowiacym zalgeznik do
Zarzadzenia nr 241/2015 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 13 listopada 2015 w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Dzierzgoniu wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. W § 31 ust. 1 dodaje sig lit. D w nastgpujacym brzmieniu:

W zakresie ochrony danych wspélpraca z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w
nastepujacych obszarach:

1) Wdrozenie systemu ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Dzierzgoniu zgodnego
7 wymogami okreslonymi w RODO.

2) Prowadzenie szkolen pracownikéw Urzgdu Miejskiego w Dzierzgoniu z zakresu wdrozenia
RODO.

3) Inwentaryzacja procesdéw przetwarzania danych osobowych w  Urzedzie Migjskim w
Dzierzgoniu.

4) Analiza i weryfikacja spetnienia obowiazkow wynikajacych z RODO.

5) Przyporzadkowanic obowiazkéw dla Urzedu Micjskiego w Dzierzgoniu  jako administratora
danych, wynikajacych z RODO oraz analiza stopnia spelnienia tych obowiazkow przcz
administratora lub procesora.

6) Szczegdtowa analiza $rodkdw technicznych i organizacyjnych stosowanych przez Urzad Miejski
w Drierzgoniu, pod katem ich zgodnosci z RODO.

7) Ildentyfikacja i analiza zasobow Urzedu Migjskiego w Dzierzgoniu oraz opracowanie na tej
podstawie analizy ryzyka i planu post¢powania z ryzykiem.

8) Dokonanie oceny skutkéw przetwarzania danych osobowych pod katem zwiazancgo z nim
ryzyka.

9) Opracowanie procedur dla tworzenia/zamawiania systemow IT.

10) Dzialania w zakresic zabezpieczenia systemow informatycznych niezbednych z punktu
widzenia RODO.

11) Na podstawie RODO oraz innych obowiazujacych w tej mierze wytycznych i przepisow
krajowych nadzor i kontrola realizacji zadan inspektora ochrony danych, w tym w szczegélnosci
zwiazanych z prawidlowym dziataniem systemu ochrony danych osobowych w Urzedzic Miejskim
w Dzierzgoniu.

2. § 36 otrzymuje brzmienie:

1. Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska pracy ds. Ochrony Informacji Niejawnych
nalezy:

1) kontrola ochrony informacji oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie informacji niejawnych w
Urzgdzie,

2) okresowa kontrola ewidencji 1 obiegu dokumentow,

3) wdrazanie ustawy o ochronie informacji niejawnych,



4) opracowywanic i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych i nadzorowanie jego
realizaci,

5) organizowanie szkolen pracownikéw w zakresie ochrony informacji nicjawnych,

6) okreslenie poszczegdlnym pracownikom zakresu dostgpu do okreslonych kategorii informacji
niejawnych i prowadzenic kontroli w zakresie jego przestrzegania,

7) wspolpraca z wlasciwymi jednostkami i komorkami organizacyjnymi stuzb ochrony panstwa i
biezace informowanie Burmistrza o przebicgu tej wspolpracy,

8) podejmowanic dziatan zmicrzajacych do wyjasnienia okoliczno$ci naruszenia przepisow o
ochronic informacji nigjawnych,

9) opracowywanie planu postgpowania z materialami zawierajacymi informacje niejawne w razie
wprowadzenia stanu nadzwyczainego,

10} zabezpicczenie danych w systemie informatycznym poprzez wdrozenie 1 eksploatacjg
stosownych $rodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrong danych przed ich
nicuprawnionym przetwarzaniem,

1) prowadzenic zwyklych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postgpowan
sprawdzajacych.

§ 2. Zatycznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Migjskiego w Dzierzgoniu - Schemat
organizacyjny Urzedu Migjskiego — otrzymuje brzmienic okre§lone w zataczniku do niniejszego

zarzadzenia.,

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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