BURMISTRZ DZIERZGONIA
Plac Wolnosci 1
82-440 Dzierzgon

ZARZADZENIE NR 637/2017
BURMISTRZA DZIERZGONIA
7 dnia 5 wrzesénia 2017 roku

w sprawie okre$lenia zalozed budzetowych oraz organizacji prac nad projektem budzetu
gminy Dzierzgofi na 2018 rok oraz nad projektem Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy
Dzierzgon na rok 2018 i lata nastgpne

Na podstawie § 1 uchwaly nr XXXIX/399/10 Rady Miejskiej w Dzierzgoniu z dnia 01 lipca
2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej oraz na podstawie art.230
ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z
2016 1. poz. 1870; z pdzn. zm.") zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ zatozenia do projektu budzetu na 2018 rok oraz do projektu Wieloletniej
Prognozy Finansowej na rok 2018 i lata nastepne, zwanej dalej WPF, stanowigce zalacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Zgodnie z zalozeniami:

1) Kierownicy wszystkich jednostek organizacyjnych gminy opracowuja projekty planéw
finansowych na 2018 rok wraz z szczegélowym uzasadnieniem w terminie nie pdzniej niz
do 20 pazdziernika 2017 roku.

2) Radni skladaja wnioski do projektu budzetu w terminie do 16 pazdziernika 2017 roku.

3) Opracowane projekty planow finansowych oraz zlozone przez radnych wnioski podlegajg
weryfikacji i zaopiniowaniu przez kierownikow merytorycznych referatow Urzedu
Miejskiego a nastgpnie w terminie do 20 - go pazdziernika 2017 roku winny by¢
przekazane Skarbnikowi Gminy.

4) Kierownicy Referatow Urzedu Miejskiego 1 pracownicy na stanowiskach samodzielnych
opracowuja i przedstawia Skarbnikowi Gminy projekty planéw finansowych dochodow i
wydatkéw z zadan wykonywanych w terminie do 20-go pazdziernika 2017 roku.

5) Wzory materialéw planistycznych przedstawiaja odpowiednio zataczniki nr 2a, 2b, 2c, 2d,
2e, 3a,3b.

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w (Dz.U. z 2016 ., poz. 1948; Dz.U. 22016 r., poz. 1984;
Dz.U. z 2016 r., poz. 2260; Dz.U. z 2017 r., poz. 191; Dz.U. z 2017 r., poz. 659; Dz.U. z 2017 1., poz. 933; Dz.U. 22017 r.,
poz. 935; Dz.U. 22017 ., poz. 1089; Dz.U. 22017 r., poz. 1537)




§ 3. W terminie do dnia 13 listopada 2017 roku Skarbnik Gminy przedstawi Burmistrzowi
Dzierzgonia do zatwierdzenia projekt uchwaty budZzetowej na 2018 rok wraz z uzasadnieniem
1 materiatami informacyjnymi oraz projekt uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy
Finansowej na rok 2018 i lata nastepne.

§ 4. 1. W terminie 7 dni od dnia przekazania projektu uchwaly budzetowej Radzie Miejskiej
w Dzierzgoniu, Burmistrz Dzierzgonia przekaze podlegtym jednostkom informacje niezbedne
do opracowania projektéw ich planéw finansowych na rok 2018.

2. Jednostki , o ktérych mowa w ust.1, opracowujg projekty planéw finansowych w
terminie okreslonym w art. 248 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

3. Szczegétowe wykonanie zapiséw § 4 ust. 1, 2 winno przebiegac¢ zgodnie z zapisami
Zarzgdzenia Nr 31B/2011 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie
sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ DZIERZGONIA

Elzb t‘ omanska



Zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr 637/2017
Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 5 wrzesnia 2017 roku

ZALOZENIA DO PROJEKTU BUDZETU GMINY DZIERZGON NA 2018 ROK
ORAZ PROJEKTU WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWEJ NA ROK 2018 I
LATA NASTEPNE

I

II

Zalozenia makroekonomiczne

. Podstawa prac nad projektem budzetu na 2018 rok stanowig wskazniki

makroekonomiczne przyjete do konstrukeji projektu ustawy budzetowej w wielkosciach:

Srednioroczny wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug konsumpeyjnych ( wskaznik inflacji
)= 2,3%,
wskaznik realnego wzrostu gospodarczego ( PKB) - 3,8%

W Wieloletniej  Prognozie Finansowej zostang  uwzglednione  wskazniki
makroekonomiczne na rok 2018 i lata nastepne wraz z zalozeniami przyjetymi przez
Ministerstwo Finanséw do sporzadzenia Wieloletniego Planu Finansowego budzetu
panstwa, przy uwzglednieniu ich aktualizacji przez MF.

Zalozenia projektowe

Glowne zatozenia przy projektowaniu budzetu na 2018 rok oraz Wieloletniej Prognozy
Finansowej na rok 2018 i lata nastepne:

a) realizacja zadan inwestycyjnych ujetych w wykazie przedsiewzie¢ do Wieloletniej
Prognozy Finansowej Gminy Dzierzgon na lata 2017-2021.

b) realizacja przedsigwzig¢ zapewniona powinna byé w szczegblnosci przy
wspotudziale srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych ( programy
operacyjne w okresie programowania 2014-2020).

Szczegolowe zatozenia oraz wytyczne do prognozy dochodéw na 2018 rok i lata nastepne

a) Dotacje celowe ( w tym na pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek
samorzadu terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujgcych zapisow
porozumien lub umow.

b) Planowane dochody z majatku gminy ustala si¢ w oparciu o zawarte umowy i
wydane decyzje oraz zamierzenia aktualizacji ich dotychczasowych wartosci, a w
zakresie sprzedazy o szacunek uwzgledniajgcy aktualne ceny rynkowe.

¢) Srodki refundacji mozliwe do uzyskania nalezy szacowaé z uwzglednieniem
planowanych terminéw sktadania wnioskéw o ptatno$¢ oraz wynikajace z umowy
czasu ich weryfikacji i po$wiadczenia przez odpowiednig instytucje.

d) Dochody zwiazane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej nalezy
zaplanowa¢ zgodnie z informacja przekazana przez Wojewode Pomorskiego.



e) Pozostale dochody zwiazane z dzialalno$cig gospodarczg i administracyjng
jednostek organizacyjnych nalezy prognozowaé w oparciu o obowiazujgce
przepisy prawne oraz zawarte Umowy.

3. Szczegoélowe zalozenia oraz wytyczne do projektowanych wydatkéw na 2018 rok
Projektowane wydatki ujmuje si¢ w podziale na wydatki biezgce i majatkowe.

Wydatki na 2018 rok winny by¢ projektowane w sposéb celowy i oszczgdny z jednoczesnym
wskazaniem rezultatow/ efektéw planowanych do osiggnigcia.

Podane w zatozeniach wskazniki makroekonomiczne nie s miernikami wzrostu wydatkow
lecz wyznacznikami maksymalnego ich wzrostu w uzasadnionych sytuacjach.

Przyjmuje si¢ do projektu budzetu na 2018 rok:

- stan organizacyjny jednostek i etatow kalkulacyjnych obowiazujacy na dzien 01
wrzesnia 2017 roku,

- wzrost wynagrodzen ( administracja i obstuga) - 3 %,

- wzrost wynagrodzen dla nauczycieli - zgodnie z wytycznymi MEN,

- pozostate wydatki biezace na poziomie 2017 roku.

Przed przystgpieniem do okreslenia kwoty wydatkéw na 2018 rok nalezy wylgczy¢ z
wydatkéw przyznane w 2017 roku zwigkszenia wydatkéw o charakterze jednorazowym
oraz wydatkéw na zadania konczace si¢ w 2017 roku, natomiast uwzgledni¢ wydatki z
oddanymi do uzytkowania inwestycjami w 2017 roku.

W planie budzetu nalezy zabezpieczy¢ wydatki sztywne warunkujace ciaglosé
funkcjonowania danej jednostki oraz zobowigzania Gminy wynikajgce z podpisanych
porozumien/umow.

Wazrost wydatkéw na wynagrodzenia oraz pochodne od wynagrodzei winien by¢ Scisle
zwiazany z iloscig etatdéw przyznanych danej jednostce na 2018 rok. Pozostale zmiany
wydatkéw moga wynika¢é z niezbednych przeszeregowan zwigzanych z rozwojem
zawodowym oraz stazem pracownikow.

Kwota bazowa jest miesieczna kwota wynagrodzen osobowych wynikajacych ze stosunku
pracy przewidywanego na dzien 31 grudnia 2017 roku ( bez wydatkéw o charakterze
jednorazowym).

Wprowadzam mechanizm ograniczajacy wzrost wydatkéw publicznych. Polega on na
redukeji wydatkéw uznaniowych, a wigc niewynikajacych z ustaw regulujgcych wydatki
publiczne.

Wydatki majatkowe
Wydatki planowane na kontynuowane zadania inwestycyjne wieloletnie winny by¢ zgodne z
kwotami ujetymi w wykazie przedsigwzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy
Dzierzgon na lata 2017-2021.

i
W 'Erowadzenie nowych wieloletnich zadan inwestycyjnych, wymaga uprzednioich
unjieszczenia w przedmiotowej uchwale.

SKARBNIK BURMISERZ. DZIERZGONIA

Halima Redlin Elzb omariska
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Zatgcznik nr 2a

do Zarzadzenia nr 637/2017
Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 5 wrze$nia 2017 roku

PLAN DOCHODOW NA 2018 ROK

|. DOCHODY WG KLASYFIKACJI BUDZETOWEJ

w zi
4 # Przewidywane %
Dzial | Rozdz. | § Nazwa wykonanie 2017 . Plan na 2018 r. reat
1 2 3 7
OGOLEM DZIAEL" R
OGOLEM ROZDZIAL
LACZNIE
* Symbol § nalezy uzupefnic o czwarta cyfre , zgodnie z obowiazujgca kiasyfikacjg budzetowa.
Il. DOCHODY W PODZIALE NA BIEZACE | MAJATKOWE
Dziat | Rozdz. Nazwa Przewm!ywane Plan na 2018 r. i
wykonanie 2017 r. wzrostu
1 4 5 6

Sl

1.DOTACJE 1 SRODKI NA INWESTYCJE

2.DOCHODY ZE SPRZEDAZY MAJATKU

3.DOCHODY Z TYT. PRZEKSZTALCENIA
PRAWA UZYTKOWANIA WIECZYSTEGO W
PRAWO WLASNOSCI

DOCHO

LACZNIE

sporzadzit zatwierdzit

data,podpis, pieczatka data, podpis, pieczatka



PLAN WYDATKOW NA 2018 ROK

I. WYDATKI WG KLASYFIKACJI BUDZETOWEJ

Zatacznik nr 2b do
Zarzadzenia nr
637/2017 Burmistrza
Dzierzgoniaz dnia 5
wrzes§nia 2017 roku

w zi
% wzrostu
Przewidywane Plan na 2018 r. | wydatkow
Dziat | Rozdz. | §" Nazwa wykonanie 2017 ogblem
r.
Wydatki ogétem
1 2 3 4 8
OGOLEM DZl/
OGOLEM ROZDZIAL

paragrafy w porzqdku roancym &

EACZNIE

* Symbol § nalezy uzupetnic o czwartg cyfre , zgodnie z obowigzujaca klasyfikacjg budzetowa

I. WYDATKI W PODZIALE NA BIEZACE | MAJATKOWE

w zt

Dziat | Rozdz.

Nazwa

Przewidywane
wykonanie 2017
r.

% wzrostu
wydatkow
ogotem

Plan na 2018 r.

1 2 3

OGOLEM DZIAL L
OGOLEM ROZDZIAL |

5

Wydatki ogdtem
6 8

|WYDATKI MAJA TKOWE

[INWESTYCJE | ZAKUPY INWESTYCYJNE

.|ZAKUP | OBJECIE AKCJI

WNIESIENIE WKEADOW DO SPOLEK

.|PRAWA HANDLOWEGO

.|WYDATKI BIEZACE

TACZNIE

sporzadzit

data, podpis, pieczatka

Zatwierdzit

data, podpis, pieczatka




Zatgczniknr2 ¢

do Zarzadzenia nr 637/2017
Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 5 wrzesnia 2017 roku

Nazwa Jednostki:

Dziatl:
Rozdzial:

SCHEMAT DO OPRACOWANIA WYDATKOW OSOBOWYCH |
BEZOSOBOWYCH NA ROK 2018

1 2 4

OGOLEM /A+B/

A. ZADANIA WEASNE

| |$rednie zatrudnienie (etaty)

Il. |Srednia placa miesigczna

Fundusz wynagrodzer osobowych ogétem 8
401), w tym:

. |Wynagrodzenia wynikajace z umow o prace

Nagrody

Gratyfikacje jubileuszowe

Ekwiwalewnty za urlopy
_|inne (wymieni¢ jakie np.: godziny nadliczbowe...)
1V. |Dodatkowe wynagrodzenie roczne (§ 404}

Pochodne od wynagrodzeri osobowych (§ 411,
412)*
VI. |Wynagrodzenia bezosobowe (§ 417)*

1
2
3
4. |Odprawy emerytalne
5
6

ViI. |Pochodne od wynagrodzeti hezosobowych

RAZEM (Il + Vi)

B. ZADANIA ZLECONE Z ZAKRESU
ADMINISTRACJI RZADOWEJ

Srednie zatrudnienie (etaty)
Srednia placa miesigczna
Fundusz wynagrodzeti osobowych ogétem (§
401)*, w tym:
Wynagrodzenia wynikajace z umdw 0 prace
Nagrody
Gratyfikacje jubileuszowe
Odprawy emerytalne
Ekwiwalewnty za urlopy
Inne (wymieni¢ jakie np.: godziny nadliczbowe...)
. |Dodatkowe wynagrodzenie roczne (§ 404)*
Pochodne od wynagrodzeri osobowych (§ 411,
412)*
. |Wynagrodzenia bezosobowe (§ 417y
. |Pochodne od wynagrodzeri bezosobowych

RAZEM (i + VHl)

slgl 2 |2|o|o|p|we|2] = |F1-

.« Dane dotyczag wszystkich paragrafow wynagrodzeri i pochodnych od wynagrodzen bez uzglednienia czwartej cyfry
wskazuiacei na zrédfo finansowania wvdathkéw

Sporzadzit Zatwierdzit

data, podpis,pieczatka ;lat;;-i:odﬁi.s,..;;i;cza-l-l;amm



Zalgeznik nr 2d

do Zarzadzenia nr 637/2017
Burmistrza Dzierzgonia

Z dnia 5 wrzesnia 2017 roku

SCHEMAT DO OPRACOWANIA PROJEKTU PLANU FINANSOWEGO JEDNOSTEK
OSWIATY NA 2018 ROK

[t

TRESC

PRZEWIDYWANE]
WYKONANIE
2017

PROJEKT 2018

% WZROSTU

2

4 5

6

. | Zatrudnienie nauczycieli w przeliczeniu na

petne etaty wg arkusza organizacyjnego*

. |Zatrudnienie pracownikéw administracyjno-

gospodarczych w przeliczeniu na peine etaty

- |lloé€ oddziatow

. |llo&€ ucznidw

"INAUCZYCIELE:

a/ miesieczne wynagrodzenie osobowe (bez
skutku awansu zawodoweqgo)

b/ skutek awansu zawodowego

¢/ fundusz nagréd

d/ jednorazowe ptatnosci:

1/ odprawy emerytalne i rentowe;

2/ nagrody jubileuszowe;

3/ odprawy z tytutu zwolniery

e/ fundusz ptac nauczycieli

fl dodatkowe wynagrodzenie roczne

g/ sktadki na ubezpieczenia spoteczne

h/ sktadki na Fundusz Pracy

i/ odpisy na ZF$S

- |PRACOWNICY ADMINISTRACYJNO-

GOSPODARCZY:

al miesieczne wynagrodzenie osobowe

¢/ fundusz nagrod

d/ jednorazowe platnosci:

1/ odprawy emerytalne i rentowe|

2/ nagrody Jubileuszowe|

3/ odprawy z tytutu zwolniery

f/ dodatkowe wynagrodzenie roczne

g/ skladki na ubezpieczenia spoleczne

h/ skiadki na Fundusz Pracy

if odpisy na ZFSS

Arkusz organizacyjny na rok 2017/2018

Sporzadzit

data, podpis, pieczatka

Zatwierdzit

data,podpis, pieczatka

w zi



Zatgcznik nr 2e

do Zarzadzenia nr 837/2017
Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 5 wrzesnia 2017 roku

SCHEMAT DO OPRACOWANIA PLANOW FINANSOWYCH
INSTYTUCJI KULTURY NA 2018 ROK

Dziat: ..............(symbol i nazwa)
Rozdzial: ............ (symbol | nazwa) w zlotych
6 Plan na Przewidywanie Plan na % :
Lp. WYSZCZEGOLNIENIE 2017 rokpo | wykonanie za WEROY
zmianach 2017 rok 2018 rok (kb
1 2 3 4 5 6

“[PRZYCHODY OGOLEM
w tym:
1. |DOTACJA Z BUDZETU GMINY
2. |DOTACJE Z INNYCH ZRODEL
w tym:
- (wymienic)
3. |PRZYCHODY Z DZIALALNOSCI *)
w tym:
- przychody ze sprzedazy
- z dzialalno$ci gospodarczej
z tego: wymienié najwazniejsze pozycje
np.: wynajem, czynsze, ...
- darowizny, Sponsorzy
- wplywy z operacji finansowych
- pozostate przychody
II. [KOSZTY DZIALALNOSCI
w tym:
1. |WYNAGRODZENIA
- osobowe
- bezosobowe
- honoraria
- pozostate
(np.: jednorazowe wyptaty, godziny nadliczbowe ...)
2. |POCHODNE OD WYNAGRODZEN
3. |POZOSTALE
(wyszczegdinic pozycje np.: amortyzacja,
materiaty, energia, ustugi, remonty, zakup
muzealiéw, zbioréw bibliotecznych ...)
FINANSOWY

L (WY

ZATRUDNIENIE | PLACA
- &rednie zatrudnienie (etaty)
« $rednia placa miesieczna

INWESTYCJE | ZAKUPY INWESTYCYJNE OGOLEM
w fym:
- finansowane z dotacii budzetowej
» ujete w Wieloletnim Programie Inwestycyjnym
GMINY (w tym wykazaé podziat na Zrédia
ja)
- wspolfinansowane ze $rodkow UE (w tym wykazac
podzial na wszystkie Zrédfa finansowania)

+ finansowane ze Srodkéw wiasnych

GLOWNY KSIEGOWY Dyrektor

data, podpis, pieczatka da

a, podpis, pieczatka



Zalacznik nr 3a

do zarzadzenia nr 637 /2017
Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 5 wrzesnia 2017 roku

WIELOLETNIA PROGNOZA FINANSOWA 2018-2021

Lp Wyszczegblnienie 2018 2019 2020 2021
1 Dochody ogoélem, z tego:
a dochody biezace
b |dochody majatkowe, w tym:
ze sprzedazy majatku
2 | Wydatki biezace, w tym.

a |na wynagrodzenia i skiadki
od nich naliczane

b Wydatki biezace objete limi-
tem art.226 ust.4 ufp

3. |Wydatki majatkowe, w tym.:

a |Wydatki majatkowe objete
limitem art.226ust.4 ufp
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