OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO GLOWNEGO
KSIEGOWEGO

Dyrektor Teczowego Przedszkola w Dzierzgoniu oglasza nabor na wolne stanowisko
urzednicze.

Nazwa i adres jednostki

Teczowe Przedszkole w Dzierzgoniu
ul. Stowackiego 4, 82-440 Dzierzgoniu
Tel. 55 276 26 49

Okreslenie stanowiska urzedniczego
Glowny ksiggowy — w wymiarze 3/4 etatu (30/40)
Wymagania niezbedne

1. ma obywatelstwo polskie;

2. ma pelng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3. nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

4. spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie lub ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne
studia podyplomowe 1 posiada co najmniej 3 letnia praktyke w ksiggowosci,

b) ukonczyta $rednia, policealna lub pomaturalng szkot¢ ekonomiczna i1 posiada co
najmniej 6- letnia praktyke w ksiggowosci,

5. zna $rodowisko MS Office w tym biegla obstuga komputera i programoéw ksiggowych,
przesyhu elektronicznego oraz bankowosci elektronicznej;

6. ma stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na przedmiotowym stanowisku.

Glowne obowiazki i odpowiedzialnos¢

1. prowadzenia rachunkowosci jednostki;
2. wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi;
3. dokonywania wstepnej kontroli:
a) zgodnosci gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych
1 finansowych.

Wymagane dokumenty

a) list motywacyjny;

b) CV;

¢) wypehiony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

d) kserokopia dyplomu oraz innych dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje;

e) kserokopia dokumentow poswiadczajacych dotychczasowe zatrudnienie;

f) os$wiadczenie o niekaralno$ci prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnoSci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub za przestepstwo skarbowe;



g) o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania stanowiska
Glowny Ksiggowy.

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W miesiacu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b

niepelnosprawnych w Teczowym Przedszkolu w Dzierzgoniu, w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych, wyniost
0,00%

Miejsce i termin skladania ofert:

Dokumenty w zamknigtych kopertach, opatrzone imieniem 1 nazwiskiem kandydata
z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko gléwnego ksiggowego” nalezy sktada¢ droga pocztowa
lub osobiscie w sekretariacie Przedszkola w terminie do 09.02.2016 r. do godziny 12.00.
Liczy si¢ data wptywu dokumentéw do Tgczowego Przedszkola w Dzierzgoniu. Dokumenty
dostarczone po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

Inne informacje:

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys- CV powinny by¢ opatrzone
klauzula: Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
niezbgdnych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 o ochronie
danych osobowych ( Dz.U. z 2015 r., poz. 2135 ze zmianami.) oraz ustawa z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych ( tekst jednolity Dz. U. z 2014 r., poz. 1202 ze
zmianami)

Wymagane dokumenty powinny by¢ wiasnorgcznie podpisane przez kandydata, a kserokopie
dokumentéw musza by¢ potwierdzone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem. Ztozone
oferty beda rozpatrywane pod wzgledem kompletnos$ci 1 spetnienia przez kandydata wymagan
formalnych na wskazane stanowisko.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 55 276 26 49 lub u dyrektora
przedszkola.

Z zakwalifikowanymi kandydatami zostana przeprowadzone rozmowy kwalifikacyjne
w uzgodnionym telefonicznie terminie.

Barbara Koszewska
Dyrektor Przedszkola
Dzierzgon, 25.01.2016 1.



