ZARZADZENIE NR 957/2022
BURMISTRZA DZIERZGONIA

z dnia 28 czerwca 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia na okoliczno$¢ zmiany os6b odpowiedzialnych materialnie za powierzone
mienie inwentaryzacji zdawczo—odbiorczej skladnikow majatkowych w Klubie Dzieciecym ,,Promyczek”
w Dzierzgoniu.

Na podstawie art. 26127 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z2021r. poz. 217 ze
zm.Y) oraz Zarzadzenia Nr 259/2021 z dn. 31.12.2019r. Burmistrza Dzierzgonia w sprawie wprowadzenia
instrukcji inwentaryzacyjnej w Klubie Dziecigcym w Dzierzgoniu zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Przeprowadzi¢ w Klubie Dziecigcym w Dzierzgoniu inwentaryzacj¢ zdawczo-odbiorcza sktadnikow
majatkowych na okoliczno§¢ zmiany oséb odpowiedzialnych materialnie za powierzone mienie, wedtug stanu
ewidencyjnego na dzien 30.06.2022roku, w terminie od 01 lipca 2022 roku do 15 lipca 2022 roku.

2. Harmonogram spisu z natury §rodkoéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych i pozostatych sktadnikow
majatkowych niskocennych stanowi zatagcznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Wzér protokotu zdawczo — odbiorczego mienia i dokumentacji szkoty stanowi zalacznik nr 2 do
zarzadzenia.

§ 2. Inwentaryzacj¢ przeprowadzi komisja inwentaryzacyjna w sktadzie: -przewodniczacy komisji — Dorota
Gatucha -cztonek komisji — Agata Pask

§ 3. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:

1. Droga spisu z natury na arkuszach spisowych:

a) $rodki trwate, z wyjatkiem $rodkéw trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony i gruntow,
b) pozostate srodki trwate,

¢) stan magazynu,

d) obce srodki trwate (na odr¢gbnych arkuszach spisowych).

3. W drodze weryfikacji zapisOw w ewidencji ksiegowej z dokumentacja zrédltowa:

a) $rodki trwate, do ktorych dostep jest utrudniony,
b) grunty,
¢) warto$ci niematerialne i prawne,
d) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
e) naleznosci 1 zobowigzania wobec pracownikow,
f) naleznos$ci i zobowigzania dotyczace os6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
g) naleznosci sporne i watpliwe,
h) wszystkie pozostate nie wymienione wyzej sktadniki aktywow i pasywow
§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych powotuje si¢ zespot spisowy:
a) Alicja Cichowska,
b) Mateusz Marszatek,
§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda weryfikacji sald powotuj¢ si¢c komisje weryfikacyjna:

a) Alicja Cichowska

D:Dz.U. 22019 ., poz. 55; Dz.U. 22019 ., poz. 1655; Dz.U. z2020r., poz. 2123; Dz.U. z2021 r., poz. 2105; Dz.U.
72021 1., poz. 2106
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b) Wanda Jankowska

§6.1.Do dnia rozpoczecia spisu znatury nalezy przeprowadzi¢ prace przygotowawcze
do inwentaryzacji, do ktérych naleza m.in.:-sprawdzenie, czy zostaly oznakowane wszystkie sktadniki majatku
inwentaryzowane  w formie spisu z natury, -przeprowadzenie likwidacji sktadnikow majatku zniszczonych,
bezuzytecznych jednostce, -sprawdzenie, czy do Referat Obstugi Jednostek zostaly przekazane wszystkie
dokumenty przychodowe i rozchodowe inwentaryzowanych skladnikéw majatkowych.

2. Za powyzsza czynno$ci odpowiedzialny jest kierownik jednostki obstugiwane;.
§ 7. Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:

1) pobrania arkuszy spisowych w Urzedzie Miejskim w Dzierzgoniu;

2) przeszkolenia przed inwentaryzacjg cztonkow zespolow spisowych;

3) wydania zespotom spisowym arkuszy spisu z natury, a po przeprowadzeniu spisu rozliczenie zespolow
z pobranych arkuszy;

§ 8. Osoby powotane na czlonkéw komisji izespoldw ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za wlasciwe,
doktadne i rzetelne oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 9. Ostateczne rozliczenie wynikdw inwentaryzacji w drodze spisu z natury powinno nastgpi¢ nie pozniej
niz do 15 lipca 2022 roku.

§ 10. Nadz6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Gléwnemu Ksiggowemu Jednostek
Obstugiwanych.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Dzierzgonia

Jolanta Szewczun
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Harmonogram spisu z natury Srodkéw trwalych

Zatacznik 1 do zarzadzenia Nr 957/2022

Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 28 czerwca 2022 r.

CzynnoS$ci inwentaryzacyjne

Termin wykonania

Osoby odpowiedzialne

Przeszkolenie cztonkow komisji
inwentaryzacyjnej

do dnia 30.06.2022r.

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

Przygotowanie do inwentaryzacji poprzez:

1. uzgodnienie pol spisowych z ewidencja
ksiegowa

2. przygotowanie (uporzadkowanie) dokumentacji
3. uporzadkowanie pol spisowych

do dnia 30.06.2022r.

Osoby odpowiedzialne
materialnie, sekretariat
szkoty, ksiggowo$¢ —
referat obstugi jednostki

Pobranie arkuszy spisowych
zaewidencjonowanych jako druki $cistego

Przed rozpoczegciem spisu

Przewodniczacy komisji

zarachowana w Urzedzie Miejskim w Dzierzgoniu Inwentaryzacyjnej
Spis z natu 0d 01.07.2022r. do Zespot spisow

P i 10.07.2022r. POt SpISowy
Zebranie oswiadczen wstepnych od 0sob Zespol SDisow
odpowiedzialnych materialnie POt Sp y
Zabezpieczenie ewidencji inwentaryzowanych Przed rozpoczgeiem spisu Zespol SPISOWY

. Osoby odpowiedzialne
sktadnikow L
materialnie

Pobranie od 0séb odpowiedzialnych materialnie do dnia 10.07.2020r. Zespot spisowy

o$wiadczen koficowych

Przekazanie dokumentacji inwentaryzacyjnej
(arkuszy spisu z natury, oswiadczen, protokolow)
do ksiegowosci

do dnia 13.07.2022r.

Komisja inwentaryzacyjna

Sporzadzenie protokotu z inwentaryzacji
przeprowadzenia weryfikacji sald na dn.
30.06.2021r.

do dnia 08.07.2022r.

Komisja do weryfikacji
sald

Wycena arkuszy spisowych oraz sprawdzenie
poprawnos$ci dokumentacji inwentaryzacyjnej,
sporzadzenie zestawienia réznic

do dnia 15.07.2022r.

pracownik Referatu
Obstugi Jednostek

Wyjasénienie przyczyn powstania roznic

do dnia 15.07.2022r.

Osoba odpowiedzialna

materialnie
. .. . . .. . Burmistrz, Kierownik
Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia rdznic do dnia 15.07.2022r. ) .
jednostki
Ujecie i rozliczenie wynikow inwentaryzacji w do dnia 15.07.2020r. Glowny ksiegowy

ksiegach rachunkowych

Sporzadzenie sprawozdania z inwentaryzacji i
przedstawienie kierownikowi jednostki wnioskow
poinwentaryzacyjnych

do dnia 15.07.2022r.

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

Sporzadzenie protokotu zdawczo — odbiorczego
mienia i dokumentacji

do dnia 20.07.2022r.

Jednostka obstugiwana
Referat Obstugi Jednostek
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 957/2022
Burmistrza Dzierzgonia
z dnia 28 czerwca 2022 r.

Protokot
zdawczo — odbiorczy mienia i dokumentacji

N 0 57201 P wdniu....... pomiedzy:
Przekazujacym:

Dyrektor szkoty — .....................

Przejmujacym:

Dyrektor szkoty — ...l

w obecnosci:

Dyrektor przekazujacy przekazuje catkowity majatek oraz dokumenty zwigzane z majatkiem ize szkota,
wedhug nastepujgcego wyszczegolnienia:

1. Majatek trwaly i pozostate sktadniki majatku, w tym wyposazenie.
2. Informacje o zobowigzaniach i naleznosciach oraz stanie srodkow finansowych.
3. Dokumentacja organizacji szkoty.

W ramach dokumentacji odzwierciedlajacej majatek i pozostate sktadniki przekazano wykaz dokumentacji
technicznej, ksiegi obiektu budowlanego, informacj¢ 1 dokumentacj¢ |
z przegladoéw rocznych i okresowych.

Z dniem ................ Przekazujacy przekazuje Przejmujacemu wszystkie klucze od jednostki
1 pomieszczen, klucze do szaf, biurka, klucze do archiwum jednostki, programy i dane zawarte na nosnikach
informatycznych, sprzet komputerowy bedacy w dotychczasowym uzytkowaniu dyrektora przekazujacego
wraz z wykazem zainstalowanego oprogramowania i hastami dostepu.

Niniejszy protokoét wraz z zalgcznikami sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych po
jednym egzemplarzu otrzymuja:

1. Dyrektor Przekazujacy,
2. Dyrektor Przejmujacy
3. Przedstawiciel organu prowadzacego Szkote
Podpis Przekazujacego Podpis Przejmujacego

Imiona i nazwiska oraz podpisy oséb w obecnosci ktorych nastapito przekazania majatku:

Oswiadczam, zZe wszystkie czynnosci zwigzane z przekazaniem jednostki zostaly przeprowadzone w sposob
rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym.

(data i czytelny podpis Dyrektora Przekazujgcego)
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UZASADNIENIE

Inwentaryzacja zdawczo - odbiorcza sktadnikow majatkowych w Klubie Dziecigcym ,,Promyczek”

w Dzierzgoniu jest niezbedna, w zwigzku ze zmiana osoby na stanowisku Kierownika Klubu.
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