Podpisany przez:
Jolanta Marzenna Szewczun
dnia 15 grudnia 2021 r.

ZARZADZENIE NR 790/2021
BURMISTRZA DZIERZGONIA

z dnia 15 grudnia 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow
w Klubie Dzieciecym ,,Promyczek’’ za rok 2021

Na podstawie art.4, art.5 iart.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowos$ci (tekst jednolity:
Dz.U. 22021 r. poz. 217Y); art.53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst
jednolity: Dz.U. z2021 r., poz. 305?); oraz § 7 Zarzadzenia Nr 259/2019 Burmistrza Dzierzgonia z dnia
31 grudnia 2019 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Klubie Dzieciecym
»Promyczek” zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Inwentaryzacje roczng aktywow ipasywoéw za rok 2021 przeprowadza si¢ w okresie od 20 grudnia
2021 roku do 21 marca 2022 roku wedlug planu inwentaryzacji stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Daria Mietlewsk  — Dura - Przewodniczacy komisji
2) Wanda Jankowska - Czlonek

§ 3. Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatku zgodnie z planem
inwentaryzacji za rok 2021 wyznaczam zespot spisowy w nastgpujacym skladzie:

1) Justyna Jankowska -Przewodniczacy zespotu
2) Alicja Cichowska -Cztonek

§ 4. Osoby powotane na cztonkow zespotu ponoszg petng odpowiedzialnos$¢ za wiasciwe oraz zgodne
z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 5. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2021r.
§ 6. Arkusze spisowe zostang wydane przewodniczacemu zespotu spisowego.

§ 7. Szkolenie i instruktaz dla cztonkoéw komisji inwentaryzacyjnej zostanie przeprowadzone przez
gléwnego ksiggowego jednostek obstugiwanych.

§ 8. Wyceny majatku dokonajg osoby prowadzace ksiggi inwentarzowe.

§ 9. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku w drodze spisu znatury wymienionych w §3 nalezy
przeprowadzi¢ przy udziale osoby materialnie odpowiedzialne;.

§ 10. Zobowigzuje¢ osoby materialnie odpowiedzialne do uporzadkowania majatku oraz do uzgodnienia
stanu z ewidencjg ksiegowa ( osoby prowadzace ksiegi inwentarzowe).

§ 11. Za sprawny 1iterminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej.

D Zmiany teksu jednolitego wymienionej ustawy zostalty ogloszone w Dz.U. z 2019 r., poz. 55; Dz.U. z 2019 r., poz. 1655;
Dz.U. 22020 r., poz. 2123.
2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz.U. z 2021 1., poz. 1535
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§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Dzierzgonia

Jolanta Szewczun
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PLAN INWENTARYZACJI ZA ROK 2021

Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 790/2021

Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 15 grudnia 2021 r.

L.P. | Pola spisowe ( jednostka Okreslenie aktywow i pasywow Inwentaryzac | Termin Termin Zespol
organizacyjna, referaty) podlegajacych inwentaryzacji ja wedlug przeprowadzeni | zakonczenia spisowy
stanu na a inwentaryzacji | rozliczenia
dzien inwentaryzacji
SPIS Z NATURY
l. Klub Dziecigey ,,Promyczek™ | 1) papiery wartosciowe (czeki i inne papiery | 31.12.2021r. 31.12.2021r. 14.01.2022r.
wartosciowe)
2) druki $cistego zarachowania, depozytow,
3) wegiel, materialy - w momencie zakupu
odpisane w koszty,
4) sktadniki majatkowe bedace wiasnoscia
obcych jednostek powierzone do uzywania
(powiadamiajac te jednostki o wynikach
spisu)
W drodze uzyskania potwierdzenia salda
2. 1) s$rodki pienigzne zgromadzonych na |31.12.2021r. do 14.01.2022r. | 21.01.2022r
rachunkach bankowych,
2) naleznosci (z wyjatkiem  tytutdow
publiczno-prawnych, watpliwych 1 spornych
oraz od pracownikdéw)
3) powierzonych kontrahentom wtasnych
sktadnikow majatkowych
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W drodze weryfikacji poprzez porownywanie danych w ksiegach rachunkowych z dokumentami zZr6dtowymi

3.

1) $rodki trwate, w stosunku do ktoérych nie
ma w danym roku obowiazku inwentaryzacji,
2) pozostale $rodki trwate oraz niskocenne
ujete w ewidencji ilosciowej, w stosunku do
ktorych

nie ma w danym roku obowigzku
inwentaryzacji;

3) grunty (rowniez w  wieczystym
uzytkowaniu), drogi;

4) $rodki trwale trudno dostepne ogladowi
(instalacje, sie¢ komputerowa, budowle
podziemne, itp.);

5) nalezno$ci sporne i watpliwe, a takze
dochodzone sagdownie;

6) nalezno$ci 1 zobowigzania wobec
pracownikow;

7) nalezno$ci 1 zobowigzania z tytutow
publicznoprawnych,;

8) warto$ci niematerialne i prawne;

9) rozliczenia miedzyokresowe;

10) przychody przysztych okresow;

11) fundusze specjalne;

12) aktywa i1 pasywa ewidencjonowane na
kontach pozabilansowych,;

13) nalezno$ci 1 zobowigzania wobec 0séb
nie prowadzacych ksigg rachunkowych (oséb
fizycznych)

14) srodki trwate w budowie

15) wszystkie pozostale nie wymienione
wyzej sktadniki aktywow 1 pasywow

31.12.2021 r.

do 21.03.2022 1.

21.03.2022 1.
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