Podpisany przez:
Jolanta Marzenna Szewczun
dnia 16 marca 2021 r.

ZARZADZENIE NR 595/2021
BURMISTRZA DZIERZGONIA

z dnia 16 marca 2021 r.

w sprawie planu kont dla projektu nr RPPM.10.03.01-22-0137/16-00 " Odnawialne Zrédla energii
w Gminie Dzierzgon' wraz z procedura kontroli finansowej projektu

Na podstawie art.10 ust.1 i2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz.U.
722021 1., poz. 217 ze zm. V) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansé6w z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowos$ci praz planéow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej ( tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 342) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam plan kont dla projektu nr RPPM.10.03.01-22-0137/16-00 ,, Odnawialne zrédta energii
w Gminie Dzierzgon” wraz z procedurg kontroli finansowej projektu stanowiaca zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

2. Sprawy nie objete niniejszym zarzadzeniem zostaty uregulowane odrgbnie:

-w Zarzadzeniu nr 293/2016 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 01 lutego 2016 roku w sprawie instrukcji
sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow ksiggowych w Urzedzie Miejskim w Dzierzgoniu ze zmianami,

- w Zarzadzeniu nr 713/2017 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 14 grudnia 2017 roku w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci ze zmianami,

- w Zarzadzeniu nr 477/2016 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 30 listopada 2016 r. w sprawie scentralizowanych
zasad rozliczen podatku od towardw i ustug przez Gmine Dzierzgon ze zmianami,

-w Zarzadzeniu nr 507/2017 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 30 stycznia 2017 r. w sprawie centralizacji
rozliczen podatku od towarow i ustug ( VAT ) w Gminie Dzierzgon,

-w Zarzadzeniu nr 522/2010 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 19 kwietnia 2010 roku w sprawie ustalenia
Regulaminu Kontroli Zarzadcze;j.

§ 2. Zobowiazuje si¢ osoby zaangazowane w realizacje projektu do zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego
zarzadzenia oraz jego przestrzegania.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Dzierzgonia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Dzierzgonia

Jolanta Szewczun

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w ( Dz.U. z2019r., poz. 1655; Dz.U. z2020 .,
poz.2123)
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 595/2021
Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 16 marca 2021 r.

Nazwa projektu:

,Odnawialne zrédta energii w Gminie Dzierzgon”
Projekt dofinansowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej 10 Energia, Dzialania 10.3 Odnawialne zrédta
energii, Poddziatania 10.3.1 Odnawialne Zzrodta energii — wsparcie dotacyjne wspoifinansowanego
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Organy podatkowe w wydawanych interpretacjach indywidualnych jednolicie zajmuja stanowisko,
ze gmina powinna odprowadzi¢ VAT zaréwno od wplat mieszkancow, jak i od otrzymanej dotacji.
Gmina Dzierzgon wystapi o wlasng interpretacj¢ indywidualna.

Stosujac si¢ do obecnej praktyki organow podatkowych, Gmina Dzierzgon bedzie odprowadzac
podatek VAT nalezny od wptat mieszkancoéw jak i od otrzymanej dotacji. Cala kwota VAT bedzie
obcigza¢ mieszkancow — uzytkownikéw instalacji.

Podatek VAT od dotacji bedzie rozliczony w momencie jej otrzymania i zastosowana bedzie
metoda w ,, stu” 1 zostanie wystawiony dokument wewnetrzny oznaczony w JKP jako ,, WEW ..
Gmina bedzie wystawia¢ faktury dla kazdego mieszkanca u ktoérego nastagpi montaz instalacji
fotowoltaicznej/solarne;j.

Wprowadzam nastepujace zasady prowadzenia ksigg rachunkowych dla wymienionego zadania
realizowanego w ramach planu finansowego wydatkéw Urzedu Miejskiego w Dzierzgoniu:
dziat 900 rozdziat 90005 paragraf 6057
paragraf 6059
paragraf 6050
Plan finansowy dochodow
dziat 900 rozdziat 90005 paragraf 6290 - odptatnosci mieszkancow
paragraf 6257 - §rodki UE ( zaliczka, refundacja)
paragraf 0940 - podatek VAT naliczony

Termin zakonczenia realizacji projektu ustala si¢ na 30 wrze$nia 2022 r. — Umowa nr :
RPPM.10.03.01-22-0137/16-00 z dnia 9 marca 2021 r.

Poziom dofinansowania z budzetu $srodkéw europejskich 85% kwoty catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych projektu.

Organ Gminy Dzierzgon

W ksiedze organu Gminy Dzierzgon zapisy ksiggowe dokonywane beda na podstawie wyciggow
bankowych z Banku Spétdzielczego w Dzierzgoniu, ktory prowadzi rachunki bankowe dla Gminy
Dzierzgon. Ewidencja ksiegowa projektu w ksiegach rachunkowych organu wyodrgbniona jest
poprzez konta analityczne i nr zadania 40 i 41. Program komputerowy ,,FKB+ system
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finansowo-ksiggowy budzetu gminy firmy RADIX obsluguje Monika Waszczyszyn — Inspektor ds.
ksieggowosci budzetowe;j.

1. Plan kont - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

133 - Rachunek budzetu

140 - Srodki pienigzne w drodze
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
240 - Pozostate rozrachunki

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu
91 - Wynik wykonania budzetu
KONTA POZABILANSOWE

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

2. Ewidencja ksiggowa

L.p. tresé Wn Ma
1. Wptyw  dotacji  celowej w ramach  programow 133 901
finansowanych z udzialem $rodkow europejskich
(zaliczka/refundacja) na wyodrebniony rachunek bankowy
dla projektu o nr

- 70 8310 0002 0000 0127 2000 0770 (zaliczka)

-91 8310 0002 0000 0127 2000 0780 ( refundacja)

wedhug klasyfikacji budzetowej 900,90005,6257 WB

2. Whptlaty mieszkancow- uzytkownikow instalacji na 133 901
wyodrebniony rachunek bankowy:
-36 8310 0002 0000 0127 2000 0800
Wedtug klasyfikacji budzetowej 900,90005,6290 WB. 133 240 VAT
Na wptlaty mieszkancéw wystawiane sg faktury VAT w
programie Faktura Plus a ewidencja kazdego uzytkownika
instalacji prowadzona jest w WIP +

3. Przelew podatku VAT do Urzedu Skarbowego 240 133
4. Zaptata faktur za roboty budowlano-montazowe z rachunku 223 133
bankowego (zaliczka) dla wykonawcy -WB
5. Zaptata faktur za roboty budowlano- montazowe, nadzor 223 133
inwestorski, =~ promocj¢  projektu  oraz = wyplate
wynagrodzenia dla personelu posredniego z rachunku
bankowego budzetu oraz z rachunku bankowego wptat
mieszkancow-zasilenie
6. Zwrot srodkow (refundacji) na rachunek bankowy budzetu 140 133
gminy o numerze 26 8310 0002 0000 0127 2000 0010 133 140
7. Bledne obcigzenia lub uznania rachunku bankowego 133 240
240 133
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8. Zaksiggowanie wydatkow na podstawie sprawozdania
jednostki:
— sprawozdanie RB-28S z czwartg cyfra paragrafu ,,7,9,0” 902 223
9. Przeksiggowanie roczne wydatkow 1 dochodow:
— ( dowdd ksiegowy PK) 901 961
961 902

Jednostka budzetowa — Urzad Miejski w Dzierzgoniu

W Urzedzie Miejskim w Dzierzgoniu prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencje ksiggowa projektu
poprzez konta analityczne i nr zadania 40 i 39.

Program komputerowy ,, FKB+ system finansowo-ksi¢ggowy dla ewidencji ksiegowej w Urzedzie
jako jednostki budzetowej z firmy RADIX stuzacy do prowadzenia ksigg rachunkowych obstuguje
Marta Zuchora.

Podstawg zaewidencjonowania zdarzenia gospodarczego beda dowody ksiegowe — oryginaty.
Platno$ci zwigzane z realizacja projektu dokonywane s3 za posrednictwem wyodrebnionego
rachunku bankowego (zaliczka) ze §rodkéw unijnych oraz z rachunku bankowego wydatkowego

gminy.

1. Plan kont - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH
011 - Srodki trwate
013 - Pozostate srodki trwate
071 - Umorzenie §rodkdéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych
072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych
080 - Srodki trwate w budowie ( inwestycje)
130 - Rachunek biezacy jednostki ( wedtug klasyfikacji budzetowej i zadania oraz VAT)
141 - Srodki pieniezne w drodze
225 - Rozrachunki z budzetami
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
240 - Pozostate rozrachunki
241 - Rozrachunki z tytutu VAT naleznego
720 - Przychody z tytulu dochodow budzetowych ( wedtug klasyfikacji budzetowej)
750 - Przychody finansowe
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje
860 - Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
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999

- Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

2. Ewidencja ksiggowa

L.p. tresé Wn Ma
1. Wplyw  dotacji celowej w  ramach  programéw
finansowanych z udzialem $rodkéw  europejskich
(zaliczka/refundacja) na wyodrgbniony rachunek bankowy 130 720
dla projektu o nr
- 70 8310 0002 0000 0127 2000 0770 (zaliczka)
-91 8310 0002 0000 0127 2000 0780 ( refundacja)
wedtug klasyfikacji budzetowej 900,90005,6257 WB
2. Whptlaty mieszkancéw- uzytkownikéw instalacji na 130 720
wyodrebniony rachunek bankowy:
-36 8310 0002 0000 0127 2000 0800
Wedtug klasyfikacji budzetowej 900,90005,6290 WB — 130 241/4/40
oryginal. Na wplaty mieszkancéw wystawiane sg faktury VAT
VAT w programie Faktura Plus a ewidencja kazdego
uzytkownika instalacji prowadzona jest w programie WIP
3. Przypis dochodéw ( wptat mieszkancow) w ramach 221 720
projektu wedlug klasyfikacji budzetowej
4. Rejestr sprzedazy — faktury VAT 1 korygujace wystawione | 241/4/40 220/1/1
dla mieszkancow — uzytkownikow instalacji
5. Deklaracja czastkowa VAT Urzedu Miejskiego 220/1/1 225/2/40
6. Przelew podatku VAT do Pomorskiego Urzedu 225 130 VAT
Skarbowego
7. Faktury wykonawcéw za roboty budowlano-montazowe,
nadzor inwestorski, promocja projektu w ramach umowy o 080/40 240
dofinansowanie 220/2/1/40
VAT naliczony podlega w  calosci  odliczeniu/
prewspotczynnik przy Centrum Sportowo Rekreacyjnym
8. Faktury wykonawcow za zakupy towarow mi ustug w 080/39 240
ramach projektu, poza umowg o dofinansowanie (| 220/2/1/39
oryginaly)
VAT naliczony podlega w cato$ci odliczeniu
0. Listy pltac — wynagrodzenia personel posredni ( 080 231
zarzadzanie, rozliczenia) 231 225
231 229
Deklaracja ZUS (sktadki ZUS,FP) 231 240
080 229
10. |[Przelew wynagrodzen personelu posredniego, ZUS, 231 130
podatku dochodowego, potracen komorniczych 229 130
225 130
240 130
11. |Zaplata za faktury dla wykonawcow z wyodrgbnionego 240 130
rachunku bankowego projektu ( zaliczka) lub rachunku 810 800
bankowego wydatkowego gminy wedlug klasyfikacji
Id: 41E2938C-D016-426B-B610-4275165F6B64. Podpisany Strona 4




budzetowej
900,90005,6057
900,90005,6059
900,90005,6050
WB

12. |Dotacja opodatkowana — rejestr sprzedazy — F-ra WEW —| 241/4/40 220/1/1
podatek nalezny.
13. |Podatkiem VAT od dotacji beda obcigzeni uzytkownicy| 241/4/40 220/1/1
instalacji ( F-ra — Instalacja fotowoltaiczna/ solarna —
Odnawialne Zrodta energii w Gminie Dzierzgon — VAT od
dotacji x 8%, badz 23%) — Rejestr sprzedazy

14. | Wptlaty dotyczace faktur z poz. 13 w catosci. Ewidencja| 130 VAT 241/4/40
kazdego uzytkownika w WIP+

15. | Przyjecie srodka trwatego do uzytkowania na podstawie OT 011 080
013 080

16. | Przeksiggowanie dochodow i wydatkow budzetowych na 223 800
koniec roku 800 130

17. | Przeksiggowanie przychodéw na wynik finansowy

720 860

Srodki trwate podstawowe i pozostate, zakupione w ramach projektu oraz przyjete do uzytkowania,
ewidencjonuje si¢ w Systemie Srodki Trwale STW+ autorstwa firmy RADIX. Ewidencja
prowadzona jest przez Joanng Kossakowska — Inspektora ds. ksiggowosci budzetowe;.

Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektu przechowywane sag w odrgbnym segregatorze.

Po okresie trwatos$ci projektu instalacj¢ zostang przekazane na wlasno$¢ mieszkancom bez
dodatkowych optat.

3. Procedury kontroli finansowej

Za prawidtowe wykonanie i rozliczenie projektu odpowiedzialne sa osoby powolane Zarzadzeniem
nr 585/2021 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 1 marca 2021 r. w sprawie powotania zespotu
zadaniowego do realizacji projektu ,, Odnawialne zrodta energii w Gminie Dzierzgon”.

Nadzor finansowo-ksiggowy sprawuje Halina Redlin- Skarbnik Dzierzgonia.

4. Zasady dokumentowania wydatkow w ramach Projektu

Zespdt zadaniowy zobowigzany jest bezwzglednie stosowaé Zalacznik nr 5 do umowy o
dofinansowanie okreslajacym zasady dokumentowania wydatkow w ramach Projektu.

Faktury wystawione przez wykonawce¢ oraz inne dokumenty ksiggowe w pierwszej kolejnosci
poddawane sg opisowi przez Mateusza Marszatka — Inspektora ds. pozyskiwania S$rodkow
pozabudzetowych i zamdéwien publicznych pod wzgledem zgodnosci kwoty faktury z realizacja
projektu oraz z umowga z wykonawcg, potwierdzajac podpisem i pieczecig imienng.

Dokument potwierdzajacy poniesienie wydatku w zwiazku z realizacja projektu, powinien
zawiera¢, migdzy innymi nastgpujgce elementy:

- numer umowy o dofinansowanie projektu,

- tytul projektu,
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- kwote wydatku kwalifikowalnego, z wyszczegolnieniem podatku VAT
- wskazanie rodzaju wydatku ( biezacy/inwestycyjny)

Nastepnie Mateusz Marszalek stwierdza faktyczne wykonanie ustugi/dostawy, potwierdzajac : ,,
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, legalno$ci, celowosci 1 gospodarnosci”, data, podpis 1
piecze¢ imienna.

Nastepnie Jerzy Sulim - Kierownik Referatu Inwestycji i Rozwoju Lokalnego, podaje podstawe
prawng udzielenia zamoéwienia publicznego potwierdzajac to: datg i podpisem z pieczgcig imienna.
Tak opisany dokument wptywa do Referatu Finansowego, gdzie poddany jest kontroli pod
wzgledem formalno-rachunkowej przez Panig Joanne Kossakowska Inspektora ds. ksiggowosci
budzetowej poprzez umieszczenie daty i podpisu wraz imienng pieczatkg oraz jest opisany pod
wzgledem przyporzadkowania z czynno$ciami opodatkowanymi.

Nastepnie podlega dekretacji 1 przedktadany jest Skarbnikowi Dzierzgonia celem dokonania
wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczej i finansowej z planem finansowym wydatkow.
Dokument niebudzacy watpliwosci przedktadany jest do zatwierdzenia Burmistrzowi Dzierzgonia
lub osobie przez niego upowaznionej celem uregulowania zobowigzan wobec wykonawcy.

5. Dowody ksiegowe wewnetrzne

Dowodem wewnetrznym jest dowod PK- polecenie ksiggowania. Dowdd PK zatwierdza Burmistrz
Dzierzgonia.

6. Okres przechowywania dokumentow

U beneficjenta dokumentacja zwigzana z realizacja projektu przechowywana bedzie przez okres
wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.

Burmistrz Dzierzgonia

Jolanta Szewczun

Opracowata: Halina Redlin
Skarbnik Dzierzgonia
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