SURMISTRZ DZIERZGONIA Zarzadzenie Nr 617/2021
plac Wolnoéci 1

a2.440 Dzierzgoh Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 16 kwietnia 2021 roku

W sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzanych
danych do Systemu Informacji Oswiatowej oraz zasad kontroli prawidtowosci wprowadzonych
danych przez placéwki oswiatowe dla ktérych organem prowadzacym jest gmina Dzierzgon

Na podstawie art. 50 ust. 3 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o systemie informacji oéwiatowej (Dz.
U. 2021 poz. 584 ze zm.) oraz Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019
roku w sprawie szczegétowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji
oSwiatowej oraz terminéw przekazywania niektérych danych do bazy danych systemu informacji
o$wiatowej (Dz. U. 2019 poz. 1663) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sig procedure weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzania danych do Systemu
Informacji O$wiatowej stanowigcg zatacznik Nr 1 do niniejszego Za rzagdzenia.

§2,

Okresla si¢ zasady kontroli prawidfowosci wprowadzonych danych do bazy Systemu Informacji
Oswiatowej stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§3.

1. Zobowigzuje dyrektorow placéwek o$wiatowych dla ktérych gmina Dzierzgon jest organem
prowadzacym do poprawnego, kompletnego i zgodnego ze stanem faktycznym oraz terminowego
wprowadzania danych do Systemu Informacji Oswiatowej.

2. Przekazanie danych do bazy danych Systemu Informacji Osdwiatowej jest réwnoznaczne z
potwierdzeniem przez dyrektora placdwki oswiatowej zgodnoéci przekazywanych danych ze stanem
faktycznym i dokumentacja placéwki.

§4.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Burmistrza Dzierzgonia.
§ 5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1

do Zarzqdzenia nr 617/2021
Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 16 kwietnia 2021 roku.

Procedura weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzonych danych

do Systemu Informacji O$wiatowe;j

Wprowadzenie procedury weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzonych danych do Systemu
Informacji Oswiatowej przez placéwki oswiatowe prowadzone przez Gmine Dzierzgori gwarantuje
realizowanie zadania zgodnie z przepisami prawa z najwyzszq starannoscig.

1. Przekazywanie danych do bazy SIO jest réwnoznaczne z potwierdzeniem przez dyrektora
placowki oswiatowej zobowigzanego do przekazywania danych do bazy SIO zgodnoéci
przekazywanych danych ze stanem faktycznym i dokumentacjg placéwki oswiatowe;j.

2. Placoéwki odwiatowe zobowigzane s do przekazywania co kwartat danych o liczbie uczniéw
lub wychowankow, w tym uczniéw wymagajacych specjalnej organizacji nauki w podziale na
rodzaje niepetnosprawnosci i wagi subwencyjne w formie zestawienia wg stanu na ostatni
dzien kwartatu.

3. Zestawienie kwartalne liczby uczniéw, w tym ucznidw wymagajacych specjalnej organizacji
nauki w podziale na rodzaje niepetnosprawnosci i wagi subwencyjne nalezy dostarczy¢ do
Urzgdu Miejskiego w Dzierzgoniu w terminie 7 dni od ostatniego dnia kwartatu.

4. Samodzielne stanowisko ds. oswiaty dokonuje na biezaco sprawdzenia poprawno&ci
wprowadzonych danych z danymi przekazanymi do Urzedu Miejskiego przez dyrektoréw
placowek oswiatowych oraz z danymi uzyskanymi w ramach nadzoru sprawowanego na
podstawie odrebnych przepisow.

5. W przypadku stwierdzenie nieprawidtowosci danych przekazanych przez placéwki oéwiatowe
do SIO lub powzigcia watpliwosci co do ich zgodnosci ze stanem faktycznym Samodzielne
stanowisko ds. o$wiaty niezwtocznie powiadamia placéwke oswiatowa o stwierdzonych
nieprawidtowosciach lub podejrzeniach i wzywa do poprawy w systemie.

6. Placowka oswiatowa niezwtocznie wprowadza do systemu prawidtowe dane a Samodzielne
stanowisko ds. o$wiaty monitoruje te dane sprawdzajac raporty danej placdwki osSwiatowej
udostgpnione przez Ministerstwo Edukacji Narodowej w Strefie pracownika Systemu
Informacji Oswiatowej.




Zafgcznik Nr 2
do Zarzqdzenia Nr 617/2021
Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 16 kwietnia 2021 roku

Organizacja nadzoru nad poprawnoscia wprowadzonych danych do bazy danych

Systemu Informacji Oswiatowe;j

Okreslenie organizacji nadzoru nad poprawnosciq wprowadzonych danych do bazy danych Systemu
Informacji Oswiatowej przez placéwki oswiatowe prowadzone przez gmine Dzierzgori gwarantuje
prawidtowosc danych stanowiqcych podstawe do naliczania przez Ministerstwo Edukacji Narodowej
czesci oswiatowej subwencji ogdinej dla Gminy Dzierzgon.

1.

10.

W celu stwierdzenia poprawnoéci danych wprowadzonych przez placowki odwiatowe
prowadzone przez Gmine Dzierzgor, Urzad Miejski w Dzierzgoniu moze zadaé przedtozenia
przez dyrektoréw placéwek o$wiatowych informacji i wyjasniel w zakresie niezbednym do
ustalenia stanu faktycznego oraz moze przeprowadzi¢ kontrole.

Cel kontroli:

Zgodnos¢ danych wprowadzonych przez placéwki owiatowe do bazy danych SIO z danymi
wynikajacymi z dokumentacji zrédtowej;

Kompletnos¢ i poprawnoéé danych wprowadzonych do bazy SIO w odniesieniu do zakresu
przedmiotowego ustawy o systemie informacji os$wiatowej.

Kontrolg przeprowadzajg upowaznienie przez Burmistrza Dzierzgonia pracownicy Urzedu
Miejskiego w Dzierzgoniu na podstawie wydanego imiennego upowaznienia.

W celu wykonania czynnosci kontrolnych upowaznieni pracownicy Urzedu Miejskiego w
Dzierzgoniu majg prawo do:

Zadania udzielania pisemnych lub ustnych wyjasénien;

Wegladu do wszelkich dokumentéw i danych majacych bezposdredni zwigzek z przedmiotem
kontroli.

Zakres kontroli w placéwkach o$wiatowych prowadzonych przez Gmine Dzierzgor obejmuje
dane dotyczace liczby uczniéw niezbednych do naliczania czgsci oswiatowej subwencji ogélnej
dla Gminy Dzierzgon.

Z przeprowadzonej kontroli sporzadzany jest protokot w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérych jeden zostaje w Urzedzie Miejskim w Dzierzgoniu drugi
przekazywany jest do kontrolowanej placéwki.

Protokét kontroli podpisujg upowaznieni pracownicy Urzedu Miejskiego w Dzierzgoniu i
dyrektor kontrolowanej placowki.

Dyrektor kontrolowanej placéwki moze zgtosi¢ przed podpisaniem protokotu kontroli
pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole.

W przypadku modyfikacji danych przez placéwke oswiatowg w bazie SIO ponownie
udostepniane jest zestawienie zawierajace dane dotyczace liczby uczniéw, niezbedne do
dokonania podziatu czesci oswiatowej subwencji ogdlnej, w celu potwierdzenia przez Gmine
Dzierzgon poprawnosci danych.

Gmina Dzierzgori po udostepnieniu w bazie danych SIO nowego zestawienia potwierdza
prawdziwos$¢ danych zawartych w zestawieniu.



