Elektronicznie podpisany przez:
Jolanta Marzenna Szewczun
dnia 7 grudnia 2020 r.

ZARZADZENIE NR 541/2020
BURMISTRZA DZIERZGONIA

z dnia 7 grudnia 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w Szkole Podstawowej
w Dzierzgoniu za rok 2020

Na podstawie art. 4, art. 51 art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz.U. 22019 ., poz. 351Y), art.53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst
jednolity: Dz.U. z2019r., poz. 869?) oraz § 7 Zarzadzenia nr 269/2019 Burmistrza Dzierzgonia z dnia
31 grudnia 2019 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Szkole Podstawowe;j
w Dzierzgoniu zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Inwentaryzacje roczng aktywow ipasywow za rok 2020 przeprowadza si¢ w okresie od 21 grudnia
2020 roku do 20 marca 2021 roku wedlug planu inwentaryzacji stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:
- Aleksandra Kun - Przewodniczacy komisji
- Alicja Cichowska - Czlonek

§ 3. Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatku zgodnie z planem
inwentaryzacji za rok 2020 wyznaczam zespot spisowy w nastepujacym sktadzie:

- Pawlak Helena - Przewodniczacy zespotu
- Zasowska Bogumita - Cztonek

§ 4. Osoby powolane na czlonkéw zespotu ponosza petlng odpowiedzialnos¢ za wlasciwe oraz zgodne
z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.12.2020r.
§ 6. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespotu spisowego.

§ 7. Szkolenie 1iinstruktaz dla cztonkow komisji inwentaryzacyjnej zostanie przeprowadzone dnia
21.12.2020 r. przez gtéwnego ksiggowego jednostek obstugiwanych.

§ 8. Wyceny majatku dokonaja osoby prowadzace ksiggi inwentarzowe.

§ 9. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wdrodze spisu znatury wymienionych w§ 3 nalezy
przeprowadzi¢ przy udziale osoby materialnie odpowiedzialne;j.

§ 10. Zobowigzuj¢ osoby materialnie odpowiedzialne do uporzadkowania majatku oraz do uzgodnienia
stanu z ewidencja ksiegowa (osoby prowadzace ksiegi inwentarzowe).

§11.Za sprawny 1iterminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej.

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w ((Dz.U. z 2019 r., poz. 351 ze zm.:Dz.U. z 2019 r.,
poz. 1495; Dz.U. z 2019 ., poz. 1571; Dz.U. z 2019 1., poz. 1680; Dz.U. z 2020 r., poz. 568)

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w (Dz.U. z2019r., poz. 1649; Dz.U. z2020r.,
poz. 284; Dz.U. 22020 r., poz. 374; Dz.U. z 2020 1., poz. 568; Dz.U. z 2020 r., poz. 695; Dz. U. z 2020 r. poz. 1175)
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§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Burmistrz Dzierzgonia

Jolanta Szewczun

1d: 47103ECD-C2D5-4BF4-A32F-A6AS0BBEAOAA4. podpisany Strona 2



PLAN INWENTARYZACJI
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ZA ROK 2020
Inwentaryzac Termin Termin
Pola spisowe ( jednostka Okreslenie aktywow i pasywow ja wedlug . zakonczenia Zespol
L.P. . . . . . przeprowadzenia . . .
organizacyjna, referaty) podlegajacych inwentaryzacji stanu na . s rozliczenia spisowy
- inwentaryzacji . .
dzien inwentaryzacji
SPIS Z NATURY
1. Szkota Podstawowa w 1) magazyn spozywczy - ul. Krzywa | 31.12.2020 r. 31.12.2020r. 15.01.2021r.
Dzierzgoniu ul. Zawadzkiego,
2) kasa fiskalna.
W drodze uzyskania potwierdzenia salda
2. 1) srodkow pienieznych | 31.12.2020r. | do 15.01.2021 r. 22.01.2021 r
zgromadzonych  na  rachunkach
bankowych,
2) nalezno$ci (z wyjatkiem tytutow
publiczno-prawnych, watpliwych 1
spornych oraz od pracownikow)
3)powierzonych kontrahentom
wlasnych sktadnikéw majatkowych
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W drodze weryfikacji poprzez porownywanie danych w ksiegach rachunkowych z dokumentami Zrédtowymi

3. 1)$rodki trwate , w stosunku do 31.12.2020r. | do 20.03.2021 .
ktérych nie ma w danym roku
obowigzku inwentaryzacji;

2) pozostate Srodki trwate ujete w
ewidencji iloSciowo-wartos$ciowej,
w stosunku do ktorych

nie ma w danym roku obowigzku
inwentaryzacji;

3) zbiory biblioteczne

4) warto$ci niematerialne i prawne

5) rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami

6) naleznoSci i zobowigzania wobec
pracownikow;

7) naleznoSci i zobowigzania z
tytutow publicznoprawnych;
8) rozrachunki z budzetami ;

9) rozrachunki z tytutu dochodow
budzetowych

10) rozrachunki z tytutu
wynagrodzen

11) fundusze specjalne;

12) wszystkie pozostate nie
wymienione wyzej sktadniki
aktywow 1 pasywow

20.03.2021 r.
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