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Załącznik nr 2 

 do Ogłoszenia 
 

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 
 
I. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
Do udzielenia przedmiotowego zamówienia zastosowanie mają przepisy dotyczące zamówień na usługi 
społeczne i inne szczególne usługi, o których mowa w rozdziale 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 1843  ze zm.). 
Wartość zamówienia nie przekracza kwot określonych w art. 138g ust.1., w związku z tym do udzielenia 
zamówienia stosuje się przepisy art. 138 o ust. 2-4 ww. ustawy. 
 
II. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy od 04 stycznia 2021r. do 31 grudnia 2021r., zgodnie ze 
Szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym Załącznik nr 1 do Ogłoszenia. 
 
III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) Do wykonania przedmiotowego zamówienia, zostały (lub będą) zatrudnione 4 osoby w pełnym 
wymiarze godzin. 

2) Wykażą, iż do wykonania przedmiotowego zamówienia zostały (lub będą) zatrudnione osoby 
bezrobotne (w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach 
rynku pracy - Dz.U. z 2020r. poz. 1409 ze zm.), w ilości stanowiącej co najmniej 80% łącznej 
liczby osób przewidzianych do realizacji zamówienia. 

3) Wykażą, że minimum 50% będącej w ich dyspozycji kadry jw., posiada minimum 4-letnie 
doświadczenie w pracy w świetlicy wiejskiej, zdobyte nie wcześniej niż w ciągu ostatnich 5 lat 
przed dniem niniejszego ogłoszenia. 

4) Zagwarantują, że do wykonania przedmiotowego zamówienia zostały (lub będą) zatrudnione 
osoby nie karane. 

2. Ocena spełniania ww. warunków zostanie dokonana na podstawie oferty oraz złożonych wraz z nią 
dokumentów, według formuły „spełnia – nie spełnia”. 

 
IV. WYKAZ OŚWIADCZEŃ, DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW 
UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZ POZOSTAŁYCH DOKUMENTÓW I DODATKOWE 
INFORMACJE 
A. Dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu: 

1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – według wzoru stanowiącego 
Załącznik nr 4 do ogłoszenia. 

2. Wykaz imienny kadry będącej w dyspozycji Wykonawcy, ze wskazaniem czasu i miejsca 
osiągnięcia doświadczenia w pracy w świetlicy wiejskiej, zgodnie z wymogiem określonym przez 
Zamawiającego w cz. III pkt. 1 ppkt. 3 nn. Instrukcji – według wzoru stanowiącego Załącznik nr 5 
do ogłoszenia. 

B.  Wykaz pozostałych dokumentów i dodatkowe informacje: 
1. Wypełniony i podpisany przez Wykonawcę Formularz oferty - wg wzoru określonego w Załączniku 

nr 3 do ogłoszenia. 
2. Pełnomocnictwo określające jego zakres – w przypadku gdy Wykonawcę reprezentuje 

pełnomocnik (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia). 
3. W przypadku, gdy Wykonawca, zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, zastrzeże w ofercie informacje 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji, ma obowiązek nie później niż  w terminie składania ofert  zastrzec, że informacje te 
nie mogą być udostępniane oraz wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. Nie dopełnienie przez Wykonawcę powyższego obowiązku skutkować będzie 
odtajnieniem przez Zamawiającego zastrzeżonych informacji. 

4. Zamawiający może wezwać Wykonawcę do złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień 
dotyczących dokumentów lub uzupełnienia brakujących lub zawierających błędy dokumentów, w 
tym pełnomocnictw. 
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V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 
ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB 
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

1. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego składane przez Wykonawców 
oferty, zmiany oferty, powiadomienie Zamawiającego o wycofaniu złożonej przez Wykonawcę 
oferty, złożone zostać muszą w formie pisemnej – oryginały i/lub kopie poświadczone za 
zgodność z oryginałem. 

2. Wezwania Zamawiającego oraz pozostałe oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują sobie przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, przy czym każda ze stron na żądanie drugiej strony, niezwłocznie potwierdza fakt 
ich otrzymania. 

3. Zamawiający wymaga, aby cała korespondencja dotycząca przedmiotowego postępowania 
prowadzona była w języku polskim. 

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Instrukcji. 
5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami, bez ujawnienia źródła zapytania, Zamawiający udostępni 

na stronie internetowej, której adres podany został w Ogłoszeniu. 
6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść Instrukcji. Dokonaną zmianę Zamawiający udostępnia na stronie internetowej, 
której adres podany został w ogłoszeniu. 

 
VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT 

1. Oferta składa się z: 
a) Wypełnionego i podpisanego Formularza oferty - wg wzoru określonego w Załączniku nr 3 

do ogłoszenia, 
b) Kompletu dokumentów wymienionych w cz. IV A nn. Instrukcji. 
c) Pełnomocnictwa określającego jego zakres – w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje 

pełnomocnik (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia). 
2. Wymagania formalne: 

a) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaproponowana tylko jedna 
cena. 

b) Oferta musi obejmować całość zamówienia i musi być sporządzona w języku polskim. Treść 
oferty musi odpowiadać treści Instrukcji. 

c) W skład oferty powinny wchodzić wszystkie wymagane przez Zamawiającego formularze, 
oświadczenia i dokumenty wskazane w pkt 1 niniejszego rozdziału. 

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
4. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna 

się wraz z upływem terminu składania ofert. 
 
VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia określone w 
niniejszej Instrukcji (w szczególności w Załączniku nr 1 do ogłoszenia - SOPZ) oraz wykonanie 
wszystkich prac i czynności świadczonych na warunkach określonych w ofercie i wzorze umowy 
oraz inne koszty, które Wykonawca będzie musiał ponieść w celu należytego wykonania 
przedmiotu zamówienia. 

2. Zamawiający wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zostały z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku – zaokrąglenia należy wykonywać zgodnie z zasadami matematycznymi. 

3. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. 
Cena ta będzie brana pod uwagę przez komisję przetargową w trakcie wyboru najkorzystniejszej 
oferty. 

4. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w 
celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który 
miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje 
Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego, wskazując nazwę usługi, której świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, 
oraz wskazując jego wartość bez kwoty podatku. 

5. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o udzielnie wyjaśnień, w tym o złożenie dowodów, 
dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny, jeżeli zaoferowana cena 
oferty lub jej istotne części składowe wydawać się będą rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 
zamówienia i budzić będą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 
zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z 
odrębnych przepisów. 
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6. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywać będzie na 
Wykonawcy. 

7. Zamawiający poprawi w treści oferty następujące omyłki: 
a) oczywiste omyłki pisarskie, 
b) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Instrukcją, niepowodujące istotnych zmian 

w treści oferty. 
- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

8. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, gdy: 
a) jej treść nie odpowiada treści Instrukcji; 
b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji; 
c) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 
d) zawiera błędy w obliczeniu ceny; 
e) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 
f) Wykonawca nie wykaże spełniania warunków udziału w postępowaniu. 

 
VIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ ZAMAWIAJĄCY PRZY WYBORZE 
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Kryterium, którym Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty jest: Cena – 100% 
2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wg formuły: 

otrzymane punkty XC = 
cena (brutto) najniższa spośród złożonych 

x 100 pkt. 
cena (brutto) badanego Wykonawcy 

3. Ocena punktowa będzie dotyczyć wyłącznie ofert uznanych za ważne i nie podlegające 

odrzuceniu. Danych z ofert uznanych za nieważne nie bierze się pod uwagę przy obliczaniu 

punktacji.  

4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość punktów, obliczonych 

wg wzoru opisanego w pkt. 2. 

5. Maksymalna ilość punktów, możliwa do uzyskania przez Wykonawcę - wynosi 100 pkt. 

 
IX. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE W CELU 
ZAWARCIA UMOWY 

1. Z Wykonawcą, którego oferta została uznana jako oferta najkorzystniejsza zostanie zawarta 
umowa zgodnie ze Wzorem umowy, stanowiącym Załącznik nr 6 do ogłoszenia. 

2. Zamawiający wskaże termin i miejsce zawarcia umowy. Jeżeli Wykonawca, którego oferta 
została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę 
najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i 
oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu 
dokumentów wymaganych przepisami prawa oraz w Instrukcji, w szczególności pełnomocnictw, 
chyba, że w ofercie znajdują się dokumenty lub pełnomocnictwa upoważniające osoby lub osobę 
do podpisania umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego w imieniu Wykonawcy. 

 
X. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO ZWIĄZANA Z PROWADZONYM 
POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych - Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) dalej RODO 
- informuję, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Dzierzgoński Ośrodek Kultury, ul. Krzywa 
16, 82-440 Dzierzgoń; adres e-mail: dok.dzierzgon@wp.pl; telefon: 55 276-26-47;  

2) Inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Dzierzgoń jest Pan Dariusz Klimowski; 
adres e-mail: IOD@fioi.org; telefon: 55 239 48 74; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. Organizacja 
działalności świetlic wiejskich Gminy Dzierzgoń w miejscowościach: Budzisz, Tywęzy, 
Stanowo, Bruk, Jasna, prowadzonym na podstawie przepisów art. 138o ustawy z dnia 29 
stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych; 
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4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 
stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2018r. poz. 1986 ze zm.), dalej ustawa 
Pzp; 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez 
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z 
udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 
określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) Posiada Pani/Pan: 

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

9) Nie przysługuje Pani/Panu: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 
gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO. 

2. Zgodnie z przytoczonymi jw. przepisami RODO, po stronie Wykonawcy także powstaje obowiązek 
informacyjny w przypadku pozyskiwania danych osobowych bezpośrednio od wykonawców, gdy 
zamawiający uzyska od Wykonawcy dane osobowe dotyczące innych osób (np. osób, których 
dane służą do wykazania spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, osób 
kierowanych do realizacji zamówienia, osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą, 
które zostaną wskazane jako podwykonawca). Obowiązek ten jest uregulowany w art. 14 RODO. 

 


