OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE
Organizacja dziatalnosci $wietlic - Bagart, Minieta, Morany, Jeziorno, Poliksy, Ankamaty, Zutawka Sztumska

Zatgcznik nr 2
do Ogtoszenia

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia zastosowanie majg przepisy dotyczgce zamowien na ustugi
spoteczne i inne szczegodlne ustugi, o ktérych mowa w rozdziale 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 1843 ze zm.).

Wartos¢ zaméwienia nie przekracza kwot okreslonych w art. 138g ust.1., w zwigzku z tym do udzielenia
zamoéwienia stosuje sie przepisy art. 138 o ust. 2-4 ww. ustawy.

Il. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy od 04 stycznia 2021r. do 31 grudnia 2021r., zgodnie ze
Szczegotowym opisem przedmiotu zamowienia, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia.

lll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:

1) Do wykonania przedmiotowego zamowienia, zostaty (lub bedg) zatrudnione 4 osoby w petnym
wymiarze godzin.

2) Wykaza, iz do wykonania przedmiotowego zamowienia zostaty (lub bedg) zatrudnione osoby
bezrobotne (w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy - Dz.U. z 2020r. poz. 1409 ze zm.), w ilosci stanowigcej co najmniej 80% tacznej
liczby oséb przewidzianych do realizacji zaméwienia.

3) Wykaza, ze minimum 50% bedgcej w ich dyspozycji kadry jw., posiada minimum 4-letnie
doswiadczenie w pracy w $wietlicy wiejskiej, zdobyte nie wczesniej niz w ciggu ostatnich 5 lat
przed dniem niniejszego ogtoszenia.

4) Zagwarantujg, ze do wykonania przedmiotowego zamdwienia zostaty (lub beda) zatrudnione
osoby nie karane.

2. Ocena spetniania ww. warunkéw zostanie dokonana na podstawie oferty oraz ztozonych wraz z nig
dokumentoéw, wedtug formuly ,spetnia — nie spetnia”.

IV. WYKAZ OSWIADCZEN, DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ POZOSTALYCH DOKUMENTOW | DODATKOWE
INFORMACJE

A. Dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu:

1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — wediug wzoru stanowigcego
Zatagcznik nr 4 do ogtoszenia.

2. Wykaz imienny kadry bedacej w dyspozycji Wykonawcy, ze wskazaniem czasu i miejsca
osiggniecia doswiadczenia w pracy w $wietlicy wiejskiej, zgodnie z wymogiem okreslonym przez
Zamawiajgcego w cz. Ill pkt. 1 ppkt. 3 nn. Instrukcji — wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 5
do ogtoszenia.

B. Wykaz pozostatych dokumentéw i dodatkowe informacje:

1. Wypetniony i podpisany przez Wykonawce Formularz oferty - wg wzoru okreslonego w Zatgczniku
nr 3 do ogtoszenia.

2. Petnomocnictwo okreslajgce jego zakres — w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje
petnomocnik (oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia).

3. W przypadku, gdy Wykonawca, zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, zastrzeze w ofercie informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, ma obowigzek nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzec, ze informacje te
nie mogg by¢ udostepniane oraz wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Nie dopetnienie przez Wykonawce powyzszego obowigzku skutkowac bedzie
odtajnieniem przez Zamawiajgcego zastrzezonych informaciji.

4. Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce do ziozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien
dotyczacych dokumentéw lub uzupetnienia brakujgcych lub zawierajgcych btedy dokumentéw, w

tym petnomocnictw.
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V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1.

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego sktadane przez Wykonawcéw
oferty, zmiany oferty, powiadomienie Zamawiajgcego o wycofaniu ztozonej przez Wykonawce
oferty, zlozone zosta¢ muszg w formie pisemnej — oryginaly i/lub kopie poswiadczone za
zgodnos$¢ z oryginatem.

Wezwania Zamawiajgcego oraz pozostate oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg sobie przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, przy czym kazda ze stron na zgdanie drugiej strony, niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

Zamawiajacy wymaga, aby cata korespondencja dotyczgca przedmiotowego postepowania
prowadzona byta w jezyku polskim.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Instrukcji.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawnienia zrodta zapytania, Zamawiajgcy udostepni
na stronie internetowej, ktérej adres podany zostat w Ogtoszeniu.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ Instrukcji. Dokonang zmiane Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowe;,
ktérej adres podany zostat w ogtoszeniu.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1.

Oferta sktada sie z:

a) Woypelnionego i podpisanego Formularza oferty - wg wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 3
do ogtoszenia,

b) Kompletu dokumentéw wymienionych w cz. IV A nn. Instrukcji.

¢) Petnomocnictwa okreslajgcego jego zakres — w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje
petnomocnik (oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia).

Wymagania formalne:

a) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w kitdrej musi byé zaproponowana tylko jedna
cena.

b) Oferta musi obejmowac cato$¢ zamodwienia i musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Tresé
oferty musi odpowiadac¢ tresci Instrukciji.

c) W skiad oferty powinny wchodzi¢ wszystkie wymagane przez Zamawiajgcego formularze,
oswiadczenia i dokumenty wskazane w pkt 1 niniejszego rozdziatu.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna

sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamowienia okreslone w
niniejszej Instrukcji (w szczegdlnosci w Zatgczniku nr 1 do ogtoszenia - SOPZ) oraz wykonanie
wszystkich prac i czynno$ci $wiadczonych na warunkach okre$lonych w ofercie i wzorze umowy
oraz inne koszty, ktére Wykonawca bedzie musiat ponie$¢ w celu nalezytego wykonania
przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zostaty z dokfadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku — zaokraglenia nalezy wykonywac¢ zgodnie z zasadami matematycznymi.
Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzgcych w jej sktad elementow.
Cena ta bedzie brana pod uwage przez komisje przetargowg w trakcie wyboru najkorzystniejszej
oferty.

Jezeli ztozona zostanie oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w
celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry
miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje
Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe ustugi, ktérej Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania,
oraz wskazujgc jego warto$¢ bez kwoty podatku.

Zamawiajgcy moze zwrdécic sie do Wykonawcy o udzielnie wyjasnien, w tym o ztozenie dowodoéw,
dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysoko$¢ ceny, jezeli zaoferowana cena
oferty lub jej istotne czesci sktadowe wydawac sie beda razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia i budzi¢ bedg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z
odrebnych przepisow.
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6. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywaé bedzie na
Wykonawcy.
7. Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty nastepujgce omytki:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Instrukcjg, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty.
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktoérego oferta zostata poprawiona.
8. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, gdy:
a) jejtresé nie odpowiada tresci Instrukciji;
b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
C) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;
d) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
e) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
f)  Wykonawca nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

VIIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI BEDZIE SIE KIEROWAL ZAMAWIAJACY PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Kryterium, ktbrym Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty jest: Cena — 100%

2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wg formuty:

cena (brutto) najnizsza sposréd ztozonych
otrzymane punkty Xc = x 100 pkt.
cena (brutto) badanego Wykonawcy

3. Ocena punktowa bedzie dotyczy¢ wytgcznie ofert uznanych za wazne i nie podlegajgce
odrzuceniu. Danych z ofert uznanych za niewazne nie bierze sie pod uwage przy obliczaniu
punktacji.

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw, obliczonych
wg wzoru opisanego w pkt. 2.

5. Maksymalna ilos¢ punktéw, mozliwa do uzyskania przez Wykonawce - wynosi 100 pkt.

IX. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE W CELU
ZAWARCIA UMOWY

1. Z Wykonawcg, ktérego oferta zostata uznana jako oferta najkorzystniejsza zostanie zawarta
umowa zgodnie ze Wzorem umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 6 do ogtoszenia.

2. Zamawiajgcy wskaze termin i miejsce zawarcia umowy. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i
oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu
dokumentéw wymaganych przepisami prawa oraz w Instrukcji, w szczegélnosci petnomocnictw,
chyba, ze w ofercie znajdujg sie dokumenty lub petnomocnictwa upowazniajgce osoby lub osobe
do podpisania umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego w imieniu Wykonawcy.

X.  KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO ZWIAZANA Z PROWADZONYM
POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych - Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1) dalej RODO
- informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Dzierzgonski Osrodek Kultury, ul. Krzywa
16, 82-440 Dzierzgon; adres e-mail: dok.dzierzgon@wp.pl; telefon: 55 276-26-47;

2) Inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Dzierzgon jest Pan Dariusz Klimowski;
adres e-mail: IOD@fioi.org; telefon: 55 239 48 74;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego pn. Organizacja
dziatalnosci swietlic wiejskich Gminy Dzierzgon w miejscowosciach: Bagart, Minieta, Morany,
Jeziorno, Poliksy, Ankamaty, Zutawka Sztumska, prowadzonym na podstawie przepiséw art.
1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych;
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2018r. poz. 1986 ze zm.), dalej ustawa
Pzp;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakohczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
- hapodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:
-w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- ha podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

2. Zgodnie z przytoczonymi jw. przepisami RODO, po stronie Wykonawcy takze powstaje obowigzek
informacyjny w przypadku pozyskiwania danych osobowych bezposrednio od wykonawcow, gdy
zamawiajgcy uzyska od Wykonawcy dane osobowe dotyczace innych osob (np. oséb, ktérych
dane stuzg do wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, os6b
kierowanych do realizacji zamoéwienia, 0sdb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢é gospodarcza,
ktére zostang wskazane jako podwykonawca). Obowigzek ten jest uregulowany w art. 14 RODO.
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