BURMISTRZ DZIERZGONIA
Plac Wolnosci 1

440 Dzierzgon
82-440 Dzlerzg ZARZADZENIE NR 892/2018

BURMISTRZA DZIERZGONIA
z dnia 25 wrzeénia 2018 r.

w sprawie planu kont dla projektu grantowego pn. " Ja w internecie. Program szkoleniowy
w zakresie rozwoju kompetencji eyfrowych' wraz z procedurg kontroli finansowej projektn.

Na podstawie art.10 ust.1 12 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst jednolity
Dz.U, z2018 roku poz.395zpdin. zmn.") oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci praz planéw kont dla budzetu
pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej ( Dz. U. z2017 roku poz. 1911)
postanawiam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam plan kont dla projektn pn. ,, Ja wInternecie . Program szkoleniowy
w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych™ wraz zprocedurg kontroli finansowej projektu
stanowigcy zatgeznik nr 1.

2. Sprawy nic objete niniejszym zarzadzeniem zostaty uregulowane odrebnie:

- W Zarzgdzeniu nr 293/2016 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 01 lutego 2016 roku w sprawie
instrukeji - sporzgdzania, obiegu ikontroli dowodéw ksiggowych w Urzgdzie Miejskim
w Dzierzgoniu,

-w Zarzadzeniu nr 713/2017 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 14 grudnia 2017 roku w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci,

-w Zarzadzeniu nr 522/2010 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 19 kwietnia 2010 roku w sprawie
ustalenia Regulaminu Kontroli Zarzgdczej.

§ 2. Nadz6r nad wykonaniem Zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Dzierzgonia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmisiyz IPzierzgonia

Elzbieta Domanska

P Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w (Dz.U. z 2018 r., poz. 395 ze zm.:Dz.U. z 2018 .,
poz. 62, Dz.U. 2 2018 r,, poz. 398; Dz U, z 2018 r., poz. 650)
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Zalgcznik do zarzadzenia Nr 892/2018
Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 25 wrzednia 2018 r.

Nazwa projektu:
»Ja w Internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych”

Umowa o powierzenie grantu nr 008/OK 111/2018 z dnia 14 wrze$nia 2018 r. w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr ITT; Cyfrowe Kompetencije
spoteczefistwa dziatania 3.1: Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych.
Wprowadzam nastepujace zasady prowadzenia ksigg rachunkowych dla wymienionego zadania
realizowanego w ramach planu finansowego wydatkéw Urzedu Miejskiego w Dzierzgoniu:
dziat 750 rozdziat 75095 paragraf 4017

paragraf 4117

paragraf 4127

paragraf 4217

paragraf 4307

Termin realizacji projektu od 15.09.2018r. do 30.01.2019 .
Poziom dofinansowania 100% wydatkéw kwalifikowanych.

Organ Gminy Dzierzgoin

W ksigdze organu Gminy Dzierzgon zapisy ksi¢gowe dokonywane beda na podstawie kserokopii
wyciggéw bankowych z Banku Spétdzielczego w Dzierzgoniu, kidry prowadzi rachunki bankowe
dla Gminy Dzierzgon. Ewidencja ksiggowa projektu w ksiggach rachunkowych organu
wyodrgbniona jest poprzez konta analityczne. Program komputerowy ,,FKB+ system finansowo-
ksiggowy budzetu gminy firmy RADIX obstuguje Ewa Kaminiska — Referent ds. ksiggowosci.

1. Plan kont - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

133 - Rachunek budzetu

140 - Srodki pieniezne w drodze
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
240 - Pozostate rozrachunki

91 - Dochody budzetu

9202 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu
%1 - Wynik wykonania budzetu
KONTA POZABILANSOWE

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

2. Ewidencja ksiggowa
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L.p. tres¢ Wn Ma
1. Wplyw  dotacji  celowej  (zaliczka/refundacja) na 133 901
wyodrebniony rachunek bankowy dla projektu o nr
- 46 8310 0002 0000 0127 2000 0620

wedtug klasyfikacii budzetowej 750,75095,2057 WB-kopia
2. Zaplata faktur, list wyptat, ZUS, itp. z wyodrebnionego 223 133
rachunku bankowego dla projektu -WB kserokopia

3. Zwrot srodkéw (refundacji) na rachunek bankowy budzetu 140 133
gminy o numerze 26 8310 0002 0000 0127 2000 0010 133 140
4, Bledne obcigzenia lub uznania rachunku bankowego 133 240
240 133
5. Odsetki od $rodkéw pienigznych na wyodrebnionym 133 240
rachunku bankowym w ( WB- kserokopia )
6. Przeksicgowanie wydatkéw na podstawie sprawozdania
jednostki:
— sprawozdanie RB-288 z czwartg cyfra paragrafu ,,7” 902 223
7. Przeksiggowanie roczne wydatkow i dochodow:
—— ( dowdd ksiggowy PK) 901 961
961 902

Jednostka budzetowa — Urzad Miejski w Dzierzgoniu

W Urzedzie Miejskim w Dzierzgoniu prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowa projektu
poprzez konta analityczne i nr zadania 67.

Program komputerowy ,, FKB+ system finansowo-ksiggowy dla ewidencji ksiegowej w Urzedzie
jako jednostki budzetowej z firmy RADIX shizacy do prowadzenia ksiag rachunkowych obshuguje
Malgorzata Swiderska.

Podstawa zaewidencjonowania zdarzenia gospodarczego beda dowody ksiegowe — oryginaty.,
Platnodci zwigzane z realizacjy projektu dokonywane sg za posrednictwem wyodrgbnionego
rachunku bankowego ze $rodkéw unijnych oraz z rachunku bankowego budzetu gminy.

1. Plan kont - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH
013 - Pozostate srodki trwate
072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych
130 - Rachunek biezacy jednostki ( wedtug klasyfikacji budzetowej i zadania)
141 - Srodki pienigzne w drodze
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 - Rozrachunki z budzetami
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
240 - Pozostate rozrachunki
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401 - Zuzycie materialow i wyposazenia

402 - Ushugi obce
404 - Wynagrodzenia
405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych ( wedtug klasyfikacji budzetowej)
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, pfatnosci z budzetu $rodkdéw europejskich oraz érodki z budzetu
na inwestycje
360 - Wynik finansowy
KONTA POZABILANSOWE
980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

2. Ewidencja ksiggowa

L.p. tresé Wn Ma
L. Wplyw dotacji celowej na wyodrebniony rachunek
bankowy dla projektu o nr
- 46 8310 0002 0000 0127 2000 0620 130 720
wedlug  klasyfikacji budzetowej 750,75095,2057 WB-
oryginat
2. Faktury wykonawcow za realizacje projektu ( oryginaty)
401,402 201
Qraz
013 072
3. Zaplata za faktury dla wykonawcow z wyodrebnionego 201 130
rachunku bankowego projektu lub rachunku bankowego
budzetu gminy wedtug klasyfikacji budzetowej
WB oryginaty
4. Lista plac- dodatki projektowe dla o0s6b realizujgcych 404 231
projekt,
Naliczenie sktadek ZUS pracodawcy 405 229
5. Odsetki od &rodkéw pienigznych na wyodrebnionym 130 240
rachunku bankowym w ( WB — odsctki do odprowadzenia)
240 130
6. Przeksiggowanie dochodéw i wydatkéw budzetowych na 130 800
koniec roku 800 130
7. Przeksiggowanie przychodéw i kosztdbw na wynik 860 401,402,
finansowy 404,405
720 860

3. Procedury kontroli finansowej
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Za prawidlowe wykonanie i rozliczenie projektu odpowiedzialne sa osoby powotlane Zarzadzeniem
nr 890/2018 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 21 wrzeénia 2018 roku w sprawie powolania zespotu
zadaniowego do realizacji projektu ,, Ja w Internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju
kompetencji cyfrowych.

Nadz6r finansowo-ksiggowy sprawuje Halina Redlin-Skarbnik Dzierzgonia.

4. Dowody ksiggowe zewnetrzne

Faktury wystawione przez wykonawee w pierwszej kolejnogci poddawane s3 opisowi przez Agate
Miszczuk — Podinspektor ds. pozyskiwania érodkéw pozabudzetowych, pod wzgledem zgodnosci
kwoty faktury z realizacjg projektu oraz ze zleceniem/zaméwieniem lub umowg z wykonawca,
potwierdzajgc podpisem i pieczgeia imienna,

Dokument potwierdzajgcy poniesienie wydatku w zwigzku z realizacja projektu, powinien
zawiera¢ migdzy innymi nastgpujace elementy:

- numer umowy o powierzenie grantu,

- hazwa projektu,

- kategoria wydatku kwalifikowanego zgodnie z budzetem zawartym w projekcie.

Nastegpnie Agata Miszczuk stwicrdza faktyczne wykonanie zakupu, potwierdzajge : ,, Sprawdzono
pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowosci i gospodarnodei”, data, podpis i pieczeé
imienna.

Nastegpnie Agata Miszczuk/Jerzy Sulim - Z-ca  Kierownika  Referaiu  Techniczno-
lnwestycyjnego, dokonuje zapisu w jakim trybie prawo zaméwies publicznych dokonano wyboru
wykonawcy potwierdzajac: ,, Zgodnie z ustawg Prawo zamdwied publicznych”, daty i podpis i
pieczeé imicnna,

Tak opisany dokument wplywa do Referatu Finansowego, gdzie poddany jest kontroli pod
wzgledem formalno-rachunkowej przez Panig Jolante Gregorkiewicz Inspektora ds. ksiggowosci
budzetowej poprzez umieszczenie daty i podpisu wraz imienng pieczatkq oraz opisany pod
wzgledem przyporzgdkowania z czynnosciami opodatkowanymi.

Nastgpnie podlega dekretacji i przedkladany jest Skarbnikowi Dzierzgonia celem dokonania
wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczej i finansowej z planem finansowym wydatkow.
Dokument niebudzgey watpliwosei przedktadany jest do zatwierdzenia Burmistrzowi Dzierzgonia
lub osobie przez niego upowaznionej celem uregulowania zobowiazan wobec wykonawcy.

5. Dowody ksi¢gowe wewngtrzne

Dowodem wewngtrznym jest dowdd PK- polecenie ksiggowania. Dowéd PK zatwierdza Burmistrz
Dzierzgonia.

6. Okres przechowywania dokumentéw
U Grantobiorcy dokumentacja zwigzana z realizacja projektu przechowywana bedzie zgodnie z
zawarta umowa.

Burmistrz pzierzgonia

Elzbi manska

Opracowala: Halina Redlin
Skarbnik Dzierzgonia
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