BURMISTRZ DZIERZGONIA - ZARZADZENIE NR 891/2018
plac Wolnoéci 1 BURMISTRZA DZIERZGONIA
82-440 Dzierzgon
z dnia 25 wrzesnia 2018 r,

w sprawie planu kont dla projektu nr RPPM.11.02.00-22-0006/17-00 " Budowa Punktu
Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych w Minigtach, Gmina Dzierzgon ~ zakup
wyposazenia''

Na podstawie art.10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosei ( tekst jednolity
Dz.U. z2018 roku poz. 395z pdzn. zmnD) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017r. w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowodci praz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zakiad6w budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z2017 roku poz. 1911)
postanawiam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam plan kont dla projektu nr RPPM.11.02.00-22-0006/17-00 ,, Budowa Punktu
Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych w Minigtach, Gmina Dzierzgon — zakup
wyposazenia” wraz z procedurg kontroli {inansowej projektu stanowiacg zatacznik nr 1

2. Sprawy nie objgte niniejszym zarzgdzeniem zostaly uregulowane odrebnie:

- W Zarzadzeniu nr 293/2016 Burmistrza Dzierzgonia zdnia 01 lutego 2016 roku w sprawie
instrukcji  sporzadzania, obiegu ikontroli dowodéw ksiggowych w Urzedzie Miejskim
w Dzierzgoniu,

-w Zarzgdzeniu nr 713/2017 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 14 grudnia 2017 roku w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci,

-~ W Zarzadzeniu nr 522/2010 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 19 kwietnia 2010 roku w sprawie
ustalenia Regulaminu Kontroli Zarzadezej.

§ 2. Nadz6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Dzierzgonia.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w (Dz.U. 22018 r., poz. 395 ze zm..Dz.U. z 2018 r.,
poz. 62; Dz.U. 2 2018 r,, poz. 398; Dz.U. z 2018 r., poz. 650)
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Zalgeznik do zarzadzenia Nr 891/2018
Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 25 wrze$nia 2018 r.

Nazwa projektu:

»Budowa Punktu Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych w Minigtach, Gmina Dzierzgon
— zakup wyposazenia”
Projekt dofinansowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej 11 Srodowisko, Dziatania 11.2 Gospodarka
odpadami wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Wprowadzam nastepujace zasady prowadzenia ksigg rachunkowych dla wymienionego zadania
realizowanego w ramach planu finansowego wydatkéw Urzedu Miejskiego w Dzierzgoniu:
dziat 900 rozdziat 90002 paragraf 6067

paragraf 6069

Termin zakonfczenia realizacji projektu ustala si¢ na 15 grudnia 2018 r. — Umowa nr :
RPPM.11.02.00-22-0006/17-00 z dnia 24 lipca 2018 roku.

Poziom dofinansowania 85%  wydatkéw kwalifikowanych, podatek VAT wydatek
nickwalifikowalny.

Organ Gminy Dzierzgon

W ksigdze organu Gminy Dzierzgof zapisy ksiggowe dokonywane beda na podstawie kserokopii
wyciggow bankowych z Banku Spdtdzielczego w Dzierzgoniu, kiéry prowadzi rachunki bankowe
dla Gminy Dzierzgof. Ewidencja ksiggowa projektu w ksiggach rachunkowych organu
wyodrgbniona jest poprzez konta analityczne. Program komputerowy ,,FKB+ system finansowo-
ksiggowy budzetn gminy firmy RADIX obstuguje Ewa Kaminska — Referent ds. ksiegowosci.

1. Plan kont - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

133 - Rachunek budzetu

140 - Srodki pieniezne w drodize
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
240 - Pozostate rozrachunki

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu
%1 - Wynik wykonania budzetu
KONTA POZARILANSOWE

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

2. Ewidencja ksiggowa
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L.p. tresé Wn Ma
1. Wplyw  dotacji  celowej (zaliczka/refundacja) na 133 901
wyodrebniony rachunek bankowy dla projektu o nr
- 25 8310 0002 0000 0127 2000 0610 (zaliczka)
- 04 8310 0002 0000 0127 2000 0600 ( refundacja)
wedtug klasyfikacji budzetowej 900,90002,6257 WB-kopia
2. Zaplata faktur za zakup wyposazenia do PSZOK =z 223 133
rachunku bankowego ( zaliczka) dla wykonawcy -WB
kserokopia
3. Zwrot srodkéw (refundacji) na rachunek bankowy budzetu 140 133
gminy o numerze 26 8310 0002 0000 0127 2000 0010 133 140
4, Blgdne obcigzenia lub uznania rachunku bankowego 133 240
240 133
5. Odsetki od érodkéw pienieznych na wyodrebnionym 133 901
rachunku bankowym w { WB- kserokopia w klasyfikacji
budzetowej)
6. Przelew odsetek na rachunek budzetu gminy 140 133
133 140
7. Przeksiggowanic wydatkéw na podstawie sprawozdania
jednostki:
— sprawozdanie RB-28S z czwarta cyfrg paragrafu ,,7,9,” 902 223
8. Przeksiggowanic roczne wydatkéw i dochodow:
— ( dowdd ksiggowy PK) 901 961
961 902

Jednostka budzetowa — Urzad Miejski w Dzierzgoniu

W Urzgdzie Migjskim w Dzierzgoniu prowadzi si¢ wyodrebniona ewidencje ksiggowa projektu
poprzez konta analityczne i nr zadania 62.

Program komputerowy ,, FKB+ system finansowo-ksiegowy dla ewidencji ksiggowej w Urzedzie
jako jednostki budzetowej z firmy RADIX stuzacy do prowadzenia ksiag rachunkowych obstuguje
Matgorzata Swiderska.

Podstawg zaewidencjonowania zdarzenia gospodarczego bedg dowody ksiggowe — oryginaty.
Platnosci zwigzane z realizacja projektu dokonywane sg za podrednictwem wyodrebnionego
rachunku bankowego (zaliczka) ze $rodkéw unijnych oraz z rachunku bankowego budzetu gminy,

1. Plan kont - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH
011 - Srodki trwate
013 - Pozostate érodki trwale
071 - Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych
080 - Srodki trwate w budowie ( inwestycje)
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130 - Rachunek biezacy jednostki ( wedtug klasyfikacji budzetowe;j i zadania)

141 - Srodki pienigzne w drodze
220 - Rozliczenie podatku VAT
225 - Rozrachunki z budzetami
240 - Pozostate rozrachunki
241 - Rozrachunki z tytutn VAT naleznego
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych ( wedtug klasyfikacji budzetowej)
750 - Przychody finansowe
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje : ’
860 - Wynik finansowy
KONTA POZABILANSOWE
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

2. Ewidencja ksiegowa

L.p. tresé 'Wn Ma

1. Wplyw  dotacji  celowej  (zaliczka/refundacja) na
wyodrebniony rachunek bankowy dla projektu o nr
- 25 8310 0002 6000 0127 2000 0610 (zaliczka) 130 720
- 04 8310 0002 0000 0127 2000 0600 ( refundacja)
wedlug Kklasyfikacji budzetowej 900,90002,6257 WB-
oryginal

2. Faktury wykonawcéw za zakup wyposazenia za realizacje
projektu ( oryginaty) 080 240
podatek naliczony VAT podlegajacy odliczeniu ( rejestr 220
zakupu)

3. |Zaplata za faktury dla wykonawcéw z wyodrebnionego 240 130
rachunku bankowego projektu ( zaliczka) Iub rachunku 810 800
bankowego budzetu gminy wedtug klasyfikacji budzetowej
900,90002,6067
500,90002,6069
WB oryginaly

4. Odsctki od $rodkéw pienigznych na wyodrebnionym 130 750
rachunku bankowym w ( WB - w klasyfikacji budzetowej)

5. Przelew odsetek na rachunek budzetu gminy 141 130

130 141

6. Przypis na podstawie deklaracji czgstkowej VAT (podatek 220 225
naliczony, nalezny) 225 220

7. Przyjecie Srodka trwalego do uzytkowania na podstawie OT 011 080

8. Przeksiggowanie dochodéw i wydatkéw budzetowych na 130 800
koniec roku 800 130

9. Przeksiggowanie przychodéw na wynik finansowy

720 860
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10. | Wnhniesienie aportu do Spotki ZGKiM spz o0.0. w 800 011
Dzierzgoniu ~ aport opodatkowany 030 800
Faktura VAT( podatek nalezny rejestr sprzedazy) 241 220
Przelew VAT do US Malbork 900,90002,4530 225 130
Whptlata VAT przez ZGKiM sp.z o.0. w Dzierzgoniu
900,90002,0940 130 241

3. Procedury kontroli finansowej
Za prawidtowe wykonanie operacji odpowiedzialne sg nastepujgce osoby:

a) w zakresie sprawozdawczosci i wnioskéw o platnos¢ w ramach realizacji projektu z
Instytucjg Posredniczgcg — Mateusz Marszalek - Pomoc administracyjna, Agata Miszczulk —
Podinspektor ds. pozyskiwania Srodkéw pozabudzetowych,

b) w zakresie merytorycznym operacji - Jerzy Sulim - Z-ca Kierownika Referatu Techniczno-
Inwestycyjnego, Lech Zielinski - Kierownik Referatu Techniczno-Inwestycyjnego

¢) w zakresie formalno-rachunkowym i ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z
realizacja projektt - Ewa Kamidska, Malgorzata Swiderska, Jolanta Gregorkiewicz
pracownicy Referatu Finansowego,

d) w zakresie zgodnosci z ustawg Prawo zamdwien publicznych — Jerzy Sulim - Z-ca
Kierownika Referatu Techniczno-Inwestycyjnego,

e) Nadzér finansowo-ksiggowy sprawuje Halina Redlin-Skarbnik Dzierzgonia.

4. Dowody ksiegowe zewnetrzne

Faktury wystawione przez wykonawce oraz inne dokumenty ksiggowe w pierwszej kolejnodci
poddawane s3 opisowi przez Jerzego Sulim — Z-c¢ Kierownika Referatu Techniczno-
Inwestycyjnego badz Lecha Ziclinskiego - Kierownika Referatu Techniczno- [nwestycyjnego, pod
wzgledem zgodnosei kwoty faktury z realizacjy projektu oraz z umowsg z wykonaweg,
potwicrdzajgc podpisem i pieczecia imienng.

Dokument potwierdzajgcy poniesienie wydatku w zwiazku z realizacjg projektu, powinien
zawiera¢ migdzy innymi nastgpujace elementy:

- numer umowy o dofinansowanie projektu,

- nazwa projektu,

- kategoria wydatkn kwalifikowanego zgodnie z budzetem zawartym w projekcie.

Nastegpnie Jerzy Sulim/Lech Zielifiski stwierdza faktyczne wykonanie zakupu, potwierdzajgc : ,,
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, legalnogei, celowosci 1 gospodarnoéei”, data, podpis i
pieczgc imienna.

Nastepnie Jerzy Sulim - Z-~ca Kierownika Referatu Techniczno- Inwestycyjnego, dokonuje
zapisu w jakim trybie prawo zaméwien publicznych dokonano wyboru wykonawcy potwierdzajge:
» Zgodnie z ustawg Prawo zamowieni publicznych”, datg i podpis i pieczec imienna.

Tak opisany dokument wptywa do Referatu Finansowego, gdzie poddany jest kontroli pod
wzgledem formalno-rachunkowej przez Pania Jolantg Gregorkiewicz Inspektora ds. ksiggowodci
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budzetowej poprzez umicszczenie daty i podpisu wraz imienna picczatka oraz opisany pod
wzgledem przyporzadkowania z czynnoéciami opodatkowanymi.

Nastgpnie podlega dekretacji i przedktadany jest Skarbnikowi Dzierzgonia celem dokonania
wstepnej kontroli zgodnosei operacji gospodarczej i finansowej z planem finansowym wydatkdw.
Dokument niebudzacy watpliwosci przedkladany jest do zatwierdzenia Burmistrzowi Dzierzgonia
lub osobie przez niego upowaznionej celem uregulowania zobowigzan wobec wykonawcy.

5. Dowody ksiggowe wewnetrzne

Dowodem wewnetrznym jest dowdd PK- polecenie ksiggowania. Dowéd PK zatwierdza Burmistrz
Dzierzgonia.

6. Okres przechowywania dokumentéw

U beneficjenta dokumentacja zwigzana z realizacja projektu przechowywana bedzie do 31 grudnia
2028 1.

Opracowata: Halina Redlin
Skarbnik Dzierzgonia
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