BURMISTRZ DZIERZGONIA
Plac Wolnosci 1
82-440 Dzierzgon  ZARZADZENIE NR 520/2017
BURMISTRZA DZIERZGONIA
7z dnia 27 lutego 2017 roku

w sprawie planu kont dla projektu nr RPPM.03.01.00-22-0045/16-00 ,, Wzmacniamy gminne
przedszkola — cykl kompleksowych dzialan na rzecz rozwoju i poprawy jakosci edukacji
przedszkolnej w Gminie Dzierzgon” wraz z procedura kontroli finansowej projektu.

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci ( tj. Dz.U. z
2016 roku poz. 1047 z pdzn. zmn.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci praz plan6w kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( tj. Dz. U. z
2013r., poz. 289 z pdzn. zmn.) postanawiam, o nastgpuje:

§1

1. Wprowadzam plan kont dla projektu nr RPPM.03.01.00-22-0045/16-00 ,, Wzmacniamy
gminne przedszkola — cykl kompleksowych dzialai na rzecz rozwoju i poprawy jakoS$ci
edukacji przedszkolnej w Gminie Dzierzgon™ wraz z procedurg kontroli finansowej
projektu stanowigca zatgcznik nr IE:

2. Sprawy nie objete niniejszym zarzadzeniem zostaly uregulowane odrgbnie:

- W Zarzadzeniu nr 293/2016 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 01 lutego 2016 roku w
sprawie instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych w Urzedzie
Miejskim w Dzierzgoniu,

- w Zarzadzeniu nr 23/2010 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 31 grudnia 2010 roku w
sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w
Dzierzgoniu ze zmn.,

- w Zarzadzeniu nr 522/2010 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 19 kwietnia 2010 roku w
sprawie ustalenia Regulaminu Kontroli Zarzadczej.

§2
Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Dzierzgonia.
§3

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.

Z up. BURMISTRZA

Alicja ﬁé’)ﬁ}'ﬂé‘&,{a

Zastepca Burmistrza



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 520/2017
Burmistrza Dzierzgonia

7z dnia 27 lutego 2017 roku

Nazwa projektu:

., Wzmacniamy gminne przedszkola — cykl kompleksowych dzialan na rzecz rozwoju 1
poprawy jakosci edukacji przedszkolnej w Gminie Dzierzgon™
Projekt wspolfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.
Wprowadzam nastgpujace zasady prowadzenia ksigg rachunkowych dla wymienionego
zadania realizowanego w ramach planu finansowego Urzedu Miejskiego w Dzierzgoniu:
dzial 801 rozdziat 80195 paragraf 4017

paragraf 4019

paragraf 4117

paragraf 4119

paragraf 4127

paragraf 4129

paragraf 4177

paragraf 4179

paragraf 4217

paragraf 4227

paragraf 4247

paragraf 4277

paragraf 4707

paragraf 6057

Okres realizacji projektu: 01.09.2016 do 31.10.2018 r.

Wkiad whasny 15% wydatkéw kwalifikowanych projektu realizowany z rachunku bankowego
budzetu gminy, natomiast wydatki finansowane ze érodkéw unijnych z wyodrgbnionego
rachunku dla projektu.

Organ Gminy Dzierzgon

W ksiedze organu Gminy Dzierzgon zapisy ksiggowe dokonywane bedg na podstawie
kserokopii wyciagéw bankowych z Banku Spoéldzielezego w Dzierzgoniu, ktory prowadzi
rachunki bankowe dla Gminy Dzierzgon. Ewidencja ksiggowa projektu w ksiggach
rachunkowych organu wyodrgbniona jest poprzez konta analityczne. Program komputerowy
,FKZ7”- dla ewidencji budzetu gminy firmy RADIX obstuguje Ewa Kaminska — Referent ds.
ksiegowoscl.



1. Plan kont - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH
193 e Rachunek budzetu
140 - Srodki pieniezne w drodze
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
240 - Pozostate rozrachunki
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu
961 - Niedobér lub nadwyzka budzetu
KONTA POZABILANSOWE
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

2. Ewidencja ksiggowa

L.p.

tresé

Ma

L.

Wplyw dotacji celowej z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na wyodrgbniony rachunek bankowy dla
projektu o nr 30 8310 0002 0000 0127 2000 0520 ( WB-
kserokopia)

wedtug klasyfikacji budzetowej 801-80195-2057 i 6207
6257

133

901

Zaplata faktur/rachunkéw dla  wykonawcy oraz
pozostatych wydatkow zwigzanych z projektem z
wyodrebnionego rachunku bankowego dla projektu o nr
30 8310 0002 0000 0127 2000 0520

223

133

Zaplata faktur/rachunkéw dla  wykonawey oraz
pozostatych wydatkéw zwigzanych z projektem z
rachunku bankowego budzetu

223

133

Refundacja wydatkéw dokonanych z rachunku budzetu
gminy o ktorej mowa pkt.3 po otrzymaniu dotacji jak
rowniez refundacja z  wyodrgbnionego rachunku
bankowego zgodnie z wnioskiem o platnosé kosztow
posrednich

133

140

140

133

Bledne obciazenia lub uznania rachunku bankowego

135
240

240
I

Odsetki od érodkéw pienigznych na wyodrebnionym
rachunku bankowym w ( WB- kserokopia w klasyfikacji
budzetowej)

133

901

Przeksiegowanie wydatkéw na podstawie sprawozdania
jednostki:
— sprawozdanie RB-28S z czwartg cyfra paragrafu ,,7,9”

902

223

Przeksiegowanie roczne wydatkow i dochodow:
— ( dowdod ksiegowy PK)

901

961




961

902

Jednostka budzetowa — Urzad Miejski w Dzierzgoniu

W Urzedzie Miejskim w Dzierzgoniu prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencje ksiggowa

projektu poprzez konta analityczne i nr zadania 88.

Program komputerowy ,, FKJ- dla ewidencji ksiegowej w Urzgdzie jako jednostki budzetowe]j
z firmy RADIX stuzacy do prowadzenia ksiag rachunkowych obstuguje Matgorzata

Swiderska.

Podstawa zaewidencjonowania zdarzenia gospodarczego beda dowody ksiggowe — oryginaty.
Platnoéci zwiazane z realizacja projektu dokonywane sg za posrednictwem wyodrebnionego
rachunku bankowego ze $rodkéw unijnych oraz z rachunku bankowego budzetu w zakresie

kosztow posrednich.

1. Plan kont - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH
011 - == Srodki trwate
13 - Pozostale srodki trwale
071 - Umorzenie $rodkow trwatych
072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
080 - Srodki trwate w budowie ( inwestycje)
130 - Rachunki biezace jednostek budzetowych ( wediug klasyfikacji budzetowej i
zadania)
202 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 = Rozrachunki z budzetami
L Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
240 - Pozostate rozrachunki
400 - Koszty wedtug rodzaju ( wedtug klasyfikacji budzetowej i zadania)
720 2 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych ( wedlug klasyfikacji budzetowej)
800 - Fundusz jednostki

KONTA POZABILANSOWE

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

2. Ewidencja ksiggowa

L.p. tresé Wn Ma
1 Wplyw dotacji celowej z Europejskiego  Funduszu
Spotecznego na wyodrgbniony rachunek bankowy dla
projektu o nr 30 8310 0002 0000 0127 2000 0520 130 720
wedtug klasyfikacji budzetowej 801-801 95-2057 1 6257
2. Faktury / rachunki wykonawcoéw oraz inne dowody 400 202
ksiegowe za realizacj¢ projektu ( oryginaty) 011 202
013 202
080 202
3. Naliczenie wynagrodzenia osob realizujacych projekt, 400 231




231 225
231 229
wtym :
- przelew wynagrodzen 231 130
- przelew podatku do Urzedu Skarbowego 225 130
- przelew sktadki zdrowotnej 229 130
4. Zaplata za faktury/ rachunki dla wykonawcow  Z 202 130
wyodrebnionego  rachunku  bankowego projektu lub
rachunku bankowego budzetu
5. Refundacja z wyodrgbnionego —rachunku bankowego 240 136,74
zgodnie z wnioskiem o platnosé kosztow posrednich — Sl :
przelew $rodkéw do budzetu 240 | [130,.97/
240 240
6. Przeksiegowanie dochodow i wydatkow budzetowych na 130 800
koniec roku 800 130
7: Przeksiegowanie  kosztow i przychodéw na wynik 860 400
finansowy 720 860

3. Procedury kontroli finansowej

Za prawidlowe wykonanie i rozliczenie projektu odpowiedzialne sg osoby powolane
Zarzadzeniem nr 514/2017 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 21 lutego 2017 roku w sprawie
powotania zespotu zadaniowego do realizacji projektu ,, Wzmacniamy gminne przedszkola —
cykl kompleksowych dziatan na rzecz rozwoju i poprawy jakosci edukacji przedszkolnej w
Gminie Dzierzgon”

Nadzér finansowo-ksiegowy sprawuje Halina Redlin- Skarbnik Dzierzgonia.

4, Dowody ksiegowe zewngtrzne

Faktury wystawione przez wykonawce oraz inne dokumenty ksiegowe w pierwszej kolejnosci
poddawane sg opisowi przez Gabriele Smolinska — koordynatora projektu, pod wzgledem
zgodnos$ci kwoty faktury z realizacja projektu oraz z umowa z wykonawca, potwierdzajac
podpisem i pieczecig imienna.

Dokument potwierdzajacy poniesienie wydatku w zwiazku z realizacja projektu, powinien
zawiera¢ miedzy innymi nastepujgce elementy:

- numer umowy o dofinansowanie projektu,

- nazwa projektu,

- kategoria wydatku kwalifikowanego zgodnie z budzetem zawartym w projekcie.

Nastepnie Gabricla Smolinska stwierdza faktyczne wykonanie robot/ustug, potwierdzajac : ,,
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowosci 1 gospodarnosci”, data,
podpis i pieczgé imienna. 2

Nastepnie Jerzy Sulim - 7-ca Kierownika Referatu Techniczno- Inwestycyjnego,
Rolnictwa i Ochrony Srodowiska dokonuje zapisu w jakim trybie prawo zamowien
publicznych dokonano wyboru wykonawcy potwierdzajac: ,, Zgodnie z ustawg Prawo

zaméwienl publicznych”, datg i podpis oraz opis wydatkow strukturalnych.




Tak opisany dokument wplywa do Referatu Finansowego, gdzie poddany jest kontroli pod
wzgledem formalno-rachunkowej przez Pania Wande Bialik Zastepcg¢ Skarbnika poprzez
umieszczenie daty i podpisu wraz imienng pieczatka.

Nastepnie podlega dekretacji i przedktadany jest Skarbnikowi Dzierzgonia celem dokonania
wstepnej kontroli zgodnoéci operacji gospodarczej i finansowej z planem finansowym.
Dokument niebudzacy watpliwosci przedkladany jest do zatwierdzenia Burmistrzowi
Dzierzgonia lub osobie przez niego upowaznionej celem uregulowania zobowigzan wobec
wykonawcy.

B Dowody ksi¢ggowe wewnetrzne

Dowodem wewnetrznym jest dowod PK- polecenie ksiegowania. Dowod PK zatwierdza
Burmistrz Dzierzgonia.

6. Okres przechowywania dokumentow

U beneficjenta dokumentacja zwiazana z realizacja projektu przechowywana bedzie do 31
grudnia 2028 1.

Opracowata: Halina edlin
Skarb #Dzierzgonia
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