
BURMISTRZ DZIERZGONIA
PIac Wolno6ci 1"

82'440 Dzierzgofl

Na podstawie art. i3 ust. 3 ustawY
2016 r.. poz. 4461 w zwi4zku z
przeciwdzialaniu praniu pieniqdzy
zmianami) zarzqdzam. co nastQpu1e:

ZARZ,{DZENIE NR 432 / 2016

BURMISTRZA DZIERZGONIA

z dnia 12 wrzeSnia 2016 roku

w sprawie instrukcji przeciwdzialania wprowadzaniu do obrotu finansowego

warioSci maj4tkowych z nielegalnych lub nieujawnionych i'r6del oraz

fi nansowania terrorYzmu.

z dnia 8 marca 1990 roku o samorz4dzie gminr.rym (Dz' U' z

art. 15a ust. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2000 roku o

oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2016 r.. poz. 299 ze

s  1 .

wprowadzarn "Instrukcjq postQpowania w zakresie przeciwdzialania wprowadzaniu

do obrotu finansowego *uttos"i maj4tkowych z nielegalnych lub nieujawnionych

21 6 del or az fi nan sowania terroryzm u", zwan4 dalej " Instrukcj 4" stanowiqc4 zal4czni k

Nr 1 do Zarzqdzenia.

s 2 .

wyznaczam Koordynatora ds. wsp6lpracy z Generalnym Inspektorefr Informacji

Finansowej w osobie Zastgpcy Skarbnika Dzietzgonia'

s 3 .

Zobowiqzujq Koordynatora, o kt6rym mowa w $ 2 do:

1) moniiorowania realizacji postanowiefi niniejszego zatzqdzenia i przedstawiania

propozycji jego uzupelnienia lub zmiany tresci;

21 anairzy po*iaaomieri GIIF o podejrzeniu wprowadzania do obrotu finansowego

waftosci 
-maj4tkowych 

pochodz4cychz nielegalnych lub nieujawnionych irodel i

przedstawienia raportu raz w roku Burmistrzowi Dzierzgonia'

s4 .

Zobowi4zujq Kierownik6w Referat6w do zapoznanta podleglych pracownik6w z

treSci4 prlepis6w "Instrukcji" oraz odebrania oSwiadczenia o powyzszym

potw ierdion e go podp i sem w g zal qcznika Nr 2 do Z ar zqdzenia'



ss.
Traci moc Zarzqdzenie Nrl27lN2004 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 14 kwietnia
2004 roku w sprawie wprowadzenia "Instrukcji postQpowania w zakresie
przeciwdzialania wprowadzeniu do obrotu finansowego wafto3ci majqtkowych
pochodzqcych z nielegalnych 2r6del oraz przeciwdziaLaniu finansowania
terorvzmu".

s6 .

Wykonanie Zarzqdzenia powierzam Sekretarzowi Dzierzgonia.

$ 7 .

Zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.



'Zal4cznik Nr 1 do Zarzqdzenia Nt 43212016
Bunnistrza Dzierzgonia z dria 12.09.20 l6 t..

Instrukcja
posttpowania w zakresie przeciwdzialania wprowadzaniu do obrotu

finansowego wartosci majqtkowych z nielegalnych lub nieujawnionych ir6del
oraz fi nansowania terrorYzmu.

Rozdzial I
Przepisy og6lne

s 1 .

Instrukcja postQpowania w zakresie przeciwdzialania wprowadzaniu do obrotu
finansowego wafiosci majqtkowych z nielegalnych lub nieujawni onych 2r6del oraz

finansowania terroryzmu okreSla spos6b real\zacii Srodk6w bezpieczeristwa
finansowego dla zminimalizowania moZliwoSci wykorzystania Urzqdu Miejskiego do

prania pieniqdzy lub finansowania teroryzmu.

s2.

Uzyte w instrukcji okre5lenia i skr6ty oznaczajq.
1) ustawa - ustawQ z dnia 16 listopada 2000 roku o ptzeciwdziataniu praniu

pienigdzy oraz finansowaniu tenoryzm't (Dz.ll.z 2016 t.,, poz. 299 ze zmianami);

2) pranie pienigdry - postQpowanie okrerilone w art.2 pkt 9 ustawy;
3) finansowanie terroryzmu - jako czyn okreslony w aft. 1654 ustawy z. dnia 6

czerwca I997 roku - Kodeks karny (Dz.U.Nr 88, poz'553 ze zmianamr);

4) transakcja - dokonana na wlasnycm lub cudzym rachunku wplaty lub wyptaty w

formie got6wkowej lub bezgot6wkowej,, przeniesienia wlasnoSci posiadania warlo6ci

majqtkowych, oddanie ich w komis lub pod zastaw, a takae zamianq wierzytelnosci

na akcj e lub udzialy;
5) Urz4d - Urzqd Miejski w dzierzgoniu;
6) pracownik - osobQ zatrudnionq na podstawie umowy o pracQ lub wykonujqcq

czynnoSci na podstawie um6w cywilnoprawnych;
7) GIIF - Gl6wnego Inspektora Informacji Finansowej;
g) Koordynator - osoba odpowiedzialna za wykonanie obowi4zk6w okreslonych w

ustawie i niniejszej instrukcji, kt6rej powierzono pelnienie tej funkcji.

s 3 .

Nieprzestrzeganie ustalef niniejszej instrukcji moze skutkowa6 zastosowaniem

*ob". p.u.o*nika kar przewidzianych w Kodeksie pracy, a wstosunku do os6b

wykonuj4cych narzecz Urzqdu czynnosci na podstawie um6w cywilnoprawnych

moze stanowii podtswq wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym-



ss.
Pracownicy zobowiqzani sq do zachowania w tajemnicy informacji, kt6re uzyskali w
toku wykonywania czynnoSci w zakresie okre6lonym ustawe obowiqzek zachowania
tajemnicy nie ustaje r6wnie2 po rozwiqzaniu stosunku pracy lub zaprzestania
wykonywania czynnorici na podstawie um6w prawa cywiinego.
Niedozwolone jest ujawnianie osobom nieuprawnionyr, w tym takZe stronom
transakcji, faktu poinformowania GIIF o transakcjach co do kt6rych zachodzi
podejrzenie, 2e warlorici maj4tkowe mog4 pochodzii z nielegalnych lub
nieujawnionych Lr6del, lub te2, 2e majq zwtqzek z popelnieniem akt6w
terrorvstvcznvch.

s6 .

lnstrukcja obejmuje realizacjg obowi4zk6w Urzqdu wynikaj4cych z ustawy, a takle
rozporzqdzenia (WE) Nr 1781/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 15
listopada 2006 roku w sprawie informacji o zleceniodawcach, kt6re towarzyszq
przekazom pienigZnym.

Rozdzial II
Obowiqzki pracownik6w Urzqdu, organlzacja i procedury ich realizacji.

$ 7 .

D1a zapobiezenia wykorzystania UrzEdu w procederze prania pienigdzy i

finansowaniu terroryzmu zobowi4zuje siq pracownik6w do:

l)zwracaniaw trakcie wykonywania obowi4zk6w sluzbowych szczeg6lnej uwagi na

nastqpuj qce sytuacje:
a) nietypowe transakcje zwrqzane z nabyciem mienia komunalnego;
b) nietypowe czynnodci i zachowania uczestnik6w postQpowania o udzielenie
zam6wienia publicznego, np. Oferowaniu warunk6w wykonania raZqco

odbiegaj4cych od pozostalych ofert;
c) umowy i transakcje zwiqzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadah

publicznych na warunkach odbiegaj4cych od istniej4cych standard6w;
d) faiszowanie dokument6w finansowych;
e) tworzenie fikcyjnych podmiot6w gospodarczych os6b fizycznych i prawnych;

1) innych zdarze{lub zjawisk wi4z4cych sig z dokonywaniem operacji finansowych

budzqcl ch podejrzenie.

2) Sporz4dzania potwierdzonych kopii dokument6w dotycz4cych transakcji, co do

kt6rych zachodzi podejrzenie, 2e majq zwiqzek z popelnieniem przestQpstwa' o

kt6rym mowa w art.299 Kodeksu karnego;



3) Dokonywania w formie notatki sluZbowej opisu transakcji co do kt6rych istnieje
podejrzenie, 2e mogqmie6 na celu wprowadzenie do obrotu wartoSci pochodz4cych z
nielegalnych lub nieujawnionych Zr6del, wraz z uzasadnieniem, 2e zachodzq
okolicznoSci wskazuj4ce na pranie pieniEdzy lub finansowanie terroryzmu.
Informacje o transakcjach winny zawiera( w szczeg6lno6ci nastqpujqce dane:
a) dane transakcj i;
b) dane identyfikacyjne stron transakcji;
c) kwotq, walutQ oraz rodzaj transakcji;
d) numery rachunk6w wykorzystywanych do przeprowadzenia transakcji wraz z
danymi ich dysponent6w;
e) opis transakcji oraz spostrze2enia uzasadniaj4ce podejrzany charakter transakcji;
f) numery identyfikacyjne podmiotu: NIP, Pesel, Regon, nr KRS.

4) Bezzwlocznego przekazywania sporz4dzonej notatki Koordynatorowi;

5) Koordynator opiniuje notatkQ a Burmistrz podejmuje decyzjE dotyczEcq uznania
transakcj i za podejrzanqi przekazania notatki do GIIF.

Rozdzial III
Obowiqzki Koordynatora

s 8 .

Koordynator jest odpowiedzialny za realizacjq obowi4zk6w Urzqdu wynikaj4cych z
ustawy, w szczeg6lnoSci do jego obowi4zk6w nale2y Scisla wsp6lpraca z GIIF w
zakresie zapobiegania przestQpstwom o kt6rych mowa w art. 165.4 t art.299 Kodeksu
karnego, w tym:
1 ) niezwloczne powiadomienie Generalnego Inspektora Informacj i Finansowej o
podejrzeniu prania pienipdzy otaz finansowania terroryzmu;
2) przekazywanie potwierdzonych kopii dokument6w dotycz4cych transakcji, co do
kt6rych zachodzi podejrzenie, 2e mJq one zwiqzek z popelnieniem przestQpstw o
kt6rych lrowa w art. 165,4 lub art. 299 Kodeksu karnego, oraz informacji o stronach
tvch transakcii.

se .
Powiadomienia Koordynator sporzqdza w formie pisemnej wymagaj qcej
zatwierdzenia przez Burmistrua, wg wzol'u stanowiqcego zalqcznik nr I do Instr"ukcj i.

s  t 0

Koordynator prowadzi rejestr powiadomieri GIIF wg wzoru stanowiqcego zalqcznik
nr 2 do Instrukcj i.



Zal4cznik Nr 1 do Instrukcji
postEpowania w razie przeciwdzialanta
wprowadzeniu do obrotu ltnansowego
warto5ci majqtkowych z nielegalnych
lub nieujawnionYch 2r6del onz
fi nansowania terrotyzmu'

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Warszawa

powiadomienie o podejrzeniu popelnienia prania pienipdzy oraz finansowania

terroryzmu.

w zwi4zku z art. 15A ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o

przeciwdzialaniu praniu pieniqdzy oraz finansowaniu tefforyzmu (Dz. U. z 2014 t.,

poz. 455) powiadamiam, 2e w trakcie wykonywania obowi4zk6w slu2bowych

dotvczacvch..

zaistnialo uzasadnienie podejrzenia popelnienia

Oois ustalei

Zgodnie z at1. l'Aust. I pkt 2 ustawy zalqczam potwierdzone kopie dokument6w

dotyczqcych transakcj i oraz informacje o osobach biorqcych udzial w transakcji.



Zal4cznik Nr 2 do Instrukcji
po stgpowania w r azie pr ze ciw dz\alenia
wprowadzeniu do obrotu finansowego
warloSci maj 4tkowych z nielegalnych
lub nieujawnionych Zrbdel oraz
fi nansowania terrorvzmu,

Rejestr powiadomief Generalnego Inspektoratu Informacji Finansowej.

Nazwa dokumentu -

I data sporz4dzenia

Data
przekazwia
do GIIF
podpis
koordynatora

Nazwisko i imiE, Opis i
stanowisko tre5i
sluZbowe dokumentu
sprawdzajqcego



Zal4cznik Nr 2 do Zarzqdzenia Nr 43212016
Burmistrza Dzierzsonia z dnia 12.09.2016 r.

OSwiadczenie

Oswiadczam, 2e przyjfiemlprzyjqlam do wiadomosci i Scislego ptzestrzegania zasady
zawarte w Instrukcji w zakresie przeciwdzialania wprowadzeniu do obrotu
finansowego wartoSci maj qtkowych z nielegalnych lub nieujawnionych 2r6del oraz
finansowania ter:roryzmu. Zobowiqzujg siq postqpowa6 zgodnie z zawattymi w niej
Dostanowieniami.


