BURMISTRZ DZIERZGONIA

Plac Wolnoséci 1

82-440 Dzierzgonh Zarzadzenie nr 318 / 2016

Burmistrza Dzierzgonia
7 dnia 31 marca 2016 roku
w sprawie wyznaczenia koordynatora czynno$ci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim w

Dzierzgoniu

Na podstawic § 2 ust. 2 i 3 Instrukeji Kancelaryjne]j stanowiacej zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukeji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania

archiwéw zakladowych (Dz. U. 2011, nr 14, poz. 67) zarzadzam co nastgpuje:
_§1

1. Wyznaczam Panig Sylwig Kriiger — stanowisko ds. obstugi administracyjno — gospodarczej
na koordynatora czynnoSci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim w Dzierzgoniu.

2. Koordynator czynnos’ci kanéelaryjnych odpowiada za sprawowanie biezacego nadzoru nad
prawidtowosécia wykonywania czynno$ci kancelaryinych, w szczegélnosci w zakrésie
doboru klas z wykazu akt do zalatwianych spraw, wlasciwego zakladania i prowadzenia akt

spraw.

§2

Traci moc Zarzadzenie nr 35 B / 2011 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 24 stycznia 2011 roku.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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