Zatgcznik Nr 3 do Systemu

Szkota Podstawowa im. Swietego Wojciecha w Bggarcie ogtasza
nabor na stanowisko Gtownego Ksiegowego.

Wymiar zatrudnienia — % etatu
Miejsce wykonywania pracy — Bagart

Wymagania niezbedne wobec osoby ubiegajgcej sie o to stanowisko:

1. ma obywatelstwo polskie;
2. ma petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3. nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdow lub za przestepstwo skarbowe;

4. spetnia jeden z ponizszych warunkdow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie lub ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3 letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyta srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6- letnig praktyke w ksiegowosci,

5. zna srodowisko MS Office w tym biegta obstuga komputera i programow ksiegowych,
przesytu elektronicznego oraz bankowosci elektronicznej;

6. ma stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na przedmiotowym stanowisku.

Gtowne obowigzki i odpowiedzialnos¢ w zakresie:

1. prowadzenia rachunkowosci jednostki;
2. wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi;
3. dokonywania wstepnej kontroli:
a) zgodnosci gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji gospodarczych i

finansowych.

Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny;



b) CV;

c) wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;
d) kserokopia dyplomu oraz innych dokumentdw potwierdzajgcych kwalifikacje;
e) kserokopia dokumentéw poswiadczajgcych dotychczasowe zatrudnienie;

f) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
potrzeb procesu rekrutacji w Szkole Podstawowej im. Swietego Wojciecha w Bagarcie;

g) oswiadczenie o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem za przestepstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub za przestepstwo skarbowe;

h) oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania stanowiska
Gtéwny Ksiegowy.

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac drogg pocztowga lub osobiscie w zamknietej
kopercie w Sekretariacie Szkoty Podstawowej im. Swietego Wojciecha w Bagarcie, Bagart
3, 82-440 Dzierzgon z dopiskiem ,,Nabdr na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego” w
terminie do dnia 21 marca 2016r. do godziny 10.00, liczy sie data wptywu dokumentéw
do Szkoty Podstawowej im. Swietego Wojciecha w Bagarcie .

Dokumenty, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Inne_informacje:

Wymagane dokumenty powinny zawiera¢ wtasnoreczny podpis kandydata, a
kserokopie dokumentéw muszg by¢ potwierdzone przez kandydata za zgodnosc z
oryginatem. Ztozone oferty bedga rozpatrywane pod wzgledem kompletnosci i spetnienia
przez kandydata wymagan formalnych na wskazane stanowisko.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 55 276 15 29 lub w
sekretariacie szkoty.

Z wybranymi kandydatami zostang przeprowadzone rozmowy kwalifikacyjne w
uzgodnionym terminie.

Andrzej Kapczynski
Dyrektor szkoty

Bagart, dnia 11.03.2016r.



