Podpisany przez:
Jolanta Marzenna Szewczun
dnia 20 maja 2021 r.

ZARZADZENIE NR 642/2021
BURMISTRZA DZIERZGONIA

z dnia 20 maja 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej skladnikow majatkowych
w Szkole Podstawowej im. Swi¢tego Wojciecha w Bagarcie

Na podstawie art. 26127 ustawy z29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z2021r.
poz.217 ze zm. V) oraz Zarzadzenia Nr273/2021 zdn. 31.12.2019 r. Burmistrza Dzierzgonia
w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Szkole Podstawowej w Bagarcie w ramach
wspolnej obstugi przez Urzad Miejski w Dzierzgoniu zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Przeprowadzi¢ w Szkole Podstawowej im. Swietego Wojciecha w Bagarcie inwentaryzacje
zdawczo-odbiorcza sktadnikow majatkowych na okoliczno§¢ zmiany o0s6b odpowiedzialnych
materialnie za powierzone mienie, wedtug stanu ewidencyjnego na dzien 30.06.2021r., w terminie od
25 czerwca 2021 roku do 23 lipca 2021 roku.

2. Harmonogram spisu z natury srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych i pozostatych
sktadnikéw majatkowych niskocennych stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Wzor protokotu zdawczo - odbiorczego mienia i dokumentacji szkoty stanowi zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia.

§ 2. Inwentaryzacje przeprowadzi komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:
1) Przewodniczacy komisji — Aleksandra Kun
2) Cztonek komisji — Dorota Gatucha

§ 3. Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace sktadniki majatkowe:

1. Droga spisu z natury na arkuszach spisowych:

a) srodki trwate, zwyjatkiem $rodkow trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony
1 gruntow,

b) pozostate srodki trwate,
¢) stan magazynu,
d) obce $rodki trwale (na odrebnych arkuszach spisowych).

2. W drodze weryfikacii zapisOw w ewidenciji ksieeowej z dokumentacja zrédlowa:

a) Srodki trwale, do ktorych dostep jest utrudniony,
b) grunty,
¢) warto$ci niematerialne i prawne,
d) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
e) nalezno$ci 1 zobowigzania wobec pracownikow,
f) naleznosci 1 zobowigzania dotyczace 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
g) naleznosci sporne 1 watpliwe,
h) wszystkie pozostate nie wymienione wyzej sktadniki aktywow 1 pasywow
§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych powotuje si¢ zesp6t spisowy:

a) Renata Leoniak

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w ( Dz.U. z 2020 r., poz. 2123)
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b) Alicja Cichowska

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda weryfikacji sald powotuje si¢ komisje
weryfikacyjna:

a) Wanda Jankowska
b) Alicja Cichowska

§ 6. 1. Do dnia rozpoczgcia spisu znatury nalezy przeprowadzi¢ prace przygotowawcze
do inwentaryzacji, do ktorych nalezg m.in.:

1) sprawdzenie, czy zostaly oznakowane wszystkie sktadniki majatku inwentaryzowane w formie
spisu z natury,

2) przeprowadzenie likwidacji sktadnikow majatku zniszczonych, bezuzytecznych jednostce,

3) sprawdzenie, czy do Referatu Obstugi Jednostek zostaly przekazane wszystkie dokumenty
przychodowe i rozchodowe inwentaryzowanych sktadnikow majatkowych.

2. Za powyzszg czynnosci odpowiedzialny jest kierownik jednostki obslugiwane;.
§ 7. Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:

1) pobrania arkuszy spisowych w Urzedzie Miejskim w Dzierzgoniu;

2) przeszkolenia przed inwentaryzacja czlonkow zespotow spisowych;

3) wydania zespotom spisowym arkuszy spisu z natury, a po przeprowadzeniu spisu rozliczenie
zespotow z pobranych arkuszy;

§ 8. Osoby powotane na cztonkéw komisji izespotow ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za
wlasciwe, dokladne irzetelne  oraz zgodne zobowiazujacymi przepisami przeprowadzenie
inwentaryzacji

§ 9. Ostateczne rozliczenie wynikow inwentaryzacji w drodze spisu z natury powinno nastgpic
nie p6zniej niz do 23 lipca 2021 roku.

§ 10. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Glownemu Ksiggowemu Jednostek
Obstlugiwanych.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Dzierzgonia

Jolanta Szewczun
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 642/2021

Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 20 maja 2021 r.

Harmonogram spisu z natury Srodkow trwalych, pozostalych srodkow trwalych i pozostalych
skladnikéw majatkowych niskocennych

Czynnosci inwentaryzacyjne

Termin wykonania

Osoby odpowiedzialne

Przeszkolenie cztonkow komisji

Przewodniczacy komisji

. L do dnia 24.06.2021r. . .
inwentaryzacyjnej inwentaryzacyjnej
Przygotowanie do inwentaryzacji poprzez:

1. uzgodnienie pdl spisowych z ewidencja Osoby odpowiedzialne

ksiegowa

2. przygotowanie (uporzagdkowanie)
dokumentacji

3. uporzadkowanie pol spisowych

do dnia 24.06.2021r.

materialnie, sekretariat
szkoly, ksiegowos¢ —
referat obshugi jednostki

Pobranie arkuszy spisowych
zaewidencjonowanych jako druki $cistego

Przed rozpoczeciem

Przewodniczacy komisji

zarachowana w Urzedzie Miejskim w spisu inwentaryzacyjnej
Dzierzgoniu
. od 25.06.2021. do o
Spis z natury 05.07.2021r. Zespot spisowy
Zebranie oswiadczen wstepnych od 0sob Zesp6l shisow
odpowiedzialnych materialnie . POTSP M
Przed rozpoczgciem 705001 Spiso
Zabezpieczenie ewidencji inwentaryzowanych spisu POt SpISOWY
sktadnikéw Osoby odpowiedzialne
materialnie
Pobraple .Od O,S()jb odp o’w1e(’121alnych do dnia 05.07.2021r. Zespot spisowy
materialnie o§wiadczen koncowych
Przekazanie dokumentacji inwentaryzacyjne;j Komisia
(arkuszy spisu z natury, oswiadczen, do dnia 06.07.2021r. inwenta zil cvina
protokotow) do ksiggowosci tyzacyl
Sporzadzenie protokotu z inwentaryzacji .. .
przeprowadzenia weryfikacji sald na dn. do dnia 05.07.2021r. Komisja ds(;lv(;/ eryfikacji

30.06.2021r.

Wycena arkuszy spisowych oraz sprawdzenie
poprawnos$ci dokumentacji inwentaryzacyjnej,
sporzadzenie zestawienia roznic

do dnia 15.07.2021r.

pracownik Referatu
Obstugi Jednostek

Wyjasnienie przyczyn powstania roéznic

do dnia 23.07.2021r.

Osoba odpowiedzialna

materialnie
. .. . . C . . Burmistrz, Kierownik
Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia roznic do dnia 23.07.2021r. . .
jednostki
Ujecie i rozliczenie wynikow inwentaryzacji do dnia 23.07.2021r. Glowny ksiegowy

w ksiegach rachunkowych

Sporzadzenie sprawozdania z inwentaryzacji i
przedstawienie kierownikowi jednostki
wnioskdéw poinwentaryzacyjnych

do dnia 23.07.2021r.

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

Sporzadzenie protokotu zdawczo —

do dnia 30.07.2021r.

Jednostka obstugiwana
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odbiorczego mienia 1 dokumentacji

Referat Obstlugi

Jednostek
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 642/2021
Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 20 maja 2021 r.

Protokot
zdawczo — odbiorczy mienia i dokumentacji

S PISANY W ettt wdniu ....... pomiedzy:
Przekazujacym:

Dyrektor szkolty — .................. ...

Przejmujacym:

Dyrektor szkolty — .................. ...

w obecnosci:

Dyrektor przekazuje catkowity majatek oraz dokumenty zwigzane z majatkiem 1ize szkolg
wedtug nastepujacego wyszczegdlnienia:

1. Majatek trwaty 1 pozostale sktadniki majatku, w tym wyposazenie.
2. Informacje o zobowigzaniach i nalezno$ciach oraz stanie srodkéw finansowych.
3. Dokumentacja organizacji szkoty.

W ramach dokumentacji odzwierciedlajacej majatek i pozostate sktadniki przekazano wykaz
dokumentacji  technicznej, ksiggi obiektu budowlanego, informacj¢ i dokumentacj¢
z przegladow rocznych i okresowych.

Z dniem ................. Przekazujacy przekazuje Przejmujacemu wszystkie klucze od jednostki
1 pomieszczen, klucze do szaf, biurka, klucze do archiwum jednostki, programy i dane zawarte na
nosnikach informatycznych, sprzet komputerowy bedacy w dotychczasowym uzytkowaniu
Dyrektora przekazujacego wraz z wykazem zainstalowanego oprogramowania i hastami dostepu.

Niniejszy protokot wraz z zatgcznikami sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych po jednym egzemplarzu otrzymuja:

1. Dyrektor Przekazujacy,
2. Dyrektor Przejmujacy
3. Organ prowadzacy Szkote
Podpis Przekazujacego Podpis Przejmujacego

Imiona 1 nazwiska oraz podpisy 0sob w obecnosci ktorych nastgpito przekazanie majatku:

Oswiadczam, Ze wszystkie czynnosci zwigzane z przekazaniem jednostki zostaly przeprowadzone
w Sposob rzetelny i zgodny ze Stanem faktycznym.

(data i czytelny podpis Dyrektora Przekazujgcego)
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Uzasadnienie

Inwentaryzacja zdawczo - odbiorcza w Szkole Podstawowej im. Swictego Wojciecha
w Bagarcie niezbedna jest, w zwigzku ze zmiane¢ osoby na stanowisku Dyrektora Szkoty .

Burmistrz Dzierzgonia

Jolanta Szewczun

1d: 509A554F-5187-42EF-AF43-FDD1074A1703. Podpisany Strona 1



	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 1 Ustęp 2
	Paragraf 1 Ustęp 3

	Paragraf 2
	Paragraf 2 Punkt 1
	Paragraf 2 Punkt 2

	Paragraf 3
	Paragraf 3 Ustęp 1
	Paragraf 3 Ustęp 1 Litera a
	Paragraf 3 Ustęp 1 Litera b
	Paragraf 3 Ustęp 1 Litera c
	Paragraf 3 Ustęp 1 Litera d

	Paragraf 3 Ustęp 2
	Paragraf 3 Ustęp 2 Litera a
	Paragraf 3 Ustęp 2 Litera b
	Paragraf 3 Ustęp 2 Litera c
	Paragraf 3 Ustęp 2 Litera d
	Paragraf 3 Ustęp 2 Litera e
	Paragraf 3 Ustęp 2 Litera f
	Paragraf 3 Ustęp 2 Litera g
	Paragraf 3 Ustęp 2 Litera h


	Paragraf 4
	Paragraf 4 Litera a
	Paragraf 4 Litera b

	Paragraf 5
	Paragraf 5 Litera a
	Paragraf 5 Litera b

	Paragraf 6
	Paragraf 6 Ustęp 1 Punkt 1
	Paragraf 6 Ustęp 1 Punkt 2
	Paragraf 6 Ustęp 1 Punkt 3
	Paragraf 6 Ustęp 2

	Paragraf 7
	Paragraf 7 Punkt 1
	Paragraf 7 Punkt 2
	Paragraf 7 Punkt 3

	Paragraf 8
	Paragraf 9
	Paragraf 10
	Paragraf 11

	Zalacznik 1
	Zalacznik 2
	Zalacznik 2 Ustęp 1
	Zalacznik 2 Ustęp 2
	Zalacznik 2 Ustęp 3

	Uzasadnienie

		2021-05-19T22:00:00+0000
	82-440 Dzierzgoń pomorskie Polska
	Jolanta Marzenna Szewczun
	Podpis organu wydającego akt prawny.




