ZARZADZENIE NR 552/2020
BURMISTRZA DZIERZGONIA

z dnia 22 grudnia 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywéw i pasywow w Urzedzie Miejskim
w Dzierzgoniu za rok 2020.

Na podstawie art.4, art.5 iart. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz.U. 22019 r., poz. 351 ze zm."), art.53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r., poz. 869 ze zm.?) oraz §7 Zarzadzenia nr 223/2019 Burmistrza Dzierzgonia
z dnia 28 pazdziernika 2019 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzgdzie Miejskim
w Dzierzgoniu zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Inwentaryzacje roczng aktywow i pasywow za rok 2020 przeprowadza si¢ w okresie od 22 grudnia
2020 roku do 31 marca 2021 roku wedlug planu inwentaryzacji stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna w sktadzie:

1) Aleksandra Kun - Przewodniczacy komisji
2) Arleta Jarzembowska - Cztonek
3) Agata Miszczuk - Czlonek

3. Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikoéw majatku zgodnie z planem inwentaryzacji
za rok 2020 wyznaczam zespoly spisowe w nastepujacym sktadzie:

Pierwszy zespol:

1) Marian Zima - Przewodniczacy zespotu
2) Stawomir Wasinski - Czlonek
3) Wojciech Budzinski - Cztonek
Drugi zespél:
1) Joanna Kossakowska - Przewodniczacy zespotu
2) Marta Zuchora - Cztonek
3) Monika Waszczyszyn - Czlonek
Trzeci zespol:
1) Joanna Kossakowska - Przewodniczacy zespotu
2) Marta Zuchora - Cztonek
3) Monika Waszczyszyn - Czlonek
4) Marian Zima - Cztonek
5) Grzegorz Chmielewski - Cztonek
6) Wojciech Budzinski - Czlonek
7) Jacek Karpowicz - Cztonek

§ 2. 1. Osoby powotane na cztonkéw zespotu ponosza petna odpowiedzialnos¢ za wiasciwe oraz zgodne
z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz.U. z 2019 r., poz. 351 ze zm.:Dz.U. 22019 .,
poz. 1495; Dz.U. z 2019 r., poz. 1571; Dz.U. z 2019 1., poz. 1680; Dz.U. z 2020 r., poz. 568

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w (Dz.U. z2018r., poz. 2245; Dz.U. z2019r.,
poz. 1649; Dz.U. z 2020 r., poz. 284; Dz.U. z 2020 r., poz. 374; Dz.U. z 2020 r., poz. 568; Dz.U. z 2020 r., poz. 695;
Dz. U. 22020 r. poz. 1175)
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2. Czlonkowie komisji odpowiadaja za wilasciwe, doktadne irzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji
zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2020 r.
§ 4. Arkusze spisowe zostang wydane przewodniczacemu zespotu spisowego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Dzierzgonia

Jolanta Szewczun

Otrzymuja:

1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 552/2020

Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 22 grudnia 2020 r.
PLAN INWENTARYZACJI ZA ROK 2020
. . _— L . Inwentaryzacja Termin Tefm“‘ . .
Pola spisowe ( jednostka OKkreslenie aktywow i pasywow . zakonczenia Zespol
L.P. organizacyjna, referaty) podlegajacych inwentaryzacji wedlug stanu | przeprowadzenia rozliczenia spisowy
’ na dzien inwentaryzacji . .
inwentaryzacji
SPIS Z NATURY
- papiery wartosciowe ( weksle, czeki,
akcje, obligacje, bony i inne papiery
wartosciowe)
Urzad Miejski w Dzierzgoniu | - druki $cistego zarachowania,
Ochotnicza Straz Pozarna: - nie zuzyte paliwo w samochodach,
- Bagart - wegiel, materialy - w momencie
1. | - Dzierzgon zakupu odpisane w koszty, 31.12.2020 r. 31.12.2020 r. 15.01.2021 r. pierwszy
- Jasna - sktadniki majatkowe bgdace
- Tywezy wlasnos$cig obcych jednostek
- Zutawka Sztumska powierzone do uzywania (
powiadamiajgc te jednostki o
wynikach spisu), jezeli wystepuja w
jednostce
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W drodze uzyskania potwierdzenia salda

- Srodkow pienig¢znych
zgromadzonych na rachunkach
bankowych,

- naleznosci (z wyjatkiem tytutow
publiczno-prawnych, watpliwych 1
spornych oraz od pracownikow,
wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag
rachunkowych)

- pozyczek 1 kredytow, posiadanych
akcji 1 udziatow,

- powierzonych kontrahentom
wiasnych sktadnikow majatkowych,

31.12.2020 r.

do 15.01.2021 r.

22.01.2021 r.

drugi

W drodze weryfikacji poprzez porownywanie danych w ksiegach rachunkowych z dokumentami zrodlowymi

- srodki trwate oraz maszyny i
urzadzenia wchodzace w sktad
srodkow trwatych w budowie,

- pozostale srodki trwale w
uzytkowaniu,

- pozostate srodki trwate
(niskocenowe) ujete w ewidencji
ilosciowej,

3. - grunty (rdwniez w wieczystym
uzytkowaniu), drogi

- §rodki trwate trudno dostgpne
ogladowi (instalacje, sie¢
komputerowa, budowle podziemne,
itp.),

- naleznosci sporne 1 watpliwe, a takze
dochodzone sagdownie,

- naleznosci 1 zobowigzania wobec

31.12.2020 r.

do 20.03.2021 r.

31.03.2021 r.

Trzeci
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pracownikow

- naleznosci 1 zobowigzania z tytulow
publicznoprawnych,

- warto$ci niematerialne 1 prawne,

- rozliczenia miedzyokresowe,

- przychody przysztych okresow,

- fundusze specjalne,

- aktywa 1 pasywa ewidencjonowane
na kontach pozabilansowych
(zobowigzania warunkowe),

- naleznosci 1 zobowigzania wobec
0sOb nie prowadzacych ksiag
rachunkowych,

- §rodki trwate w budowie

- wszystkie pozostate nie wymienione
wyzej sktadniki aktywow 1 pasywow.

Dzierzgon, dnia 22.12.2020 r.

miejscowosc¢, ( data) (Kierownik jednostki)
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