BURMISTRZ DZIERZGO:
Plac Wolnosci 1

82-440 Dzierzgon ZARZADZENIE nr 245/2012

Burmistrza Dzierzgonia
z dnia 15 marca 2012 roku

W sprawie zmiany Zarzadzenia nr 522/2010 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 19 kwietnia
2010 roku w sprawie ustalenia Regulaminu Kontroli Zarzadczej

Na podstawie art. 69 ust.1 pkt. 2, 3 w zwiazku z art. 68 ust. 2 pkt.4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych ( Dz.U. nr 157 poz. 1240) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie kontroli zarzadcze] nadanym =zarzadzeniem nr 522/2010 Burmistrza
Dzierzgonia z dnia 19 kwietnia 2010 roku wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. Wrozdziale 3 w § 8 pkt.4 otrzymuje brzmienie:

" 4. Raz w roku przeprowadzana jest samoocena kontroli zarzadczej zgodnie z forma
wskazana przez Sekretarza, ktéry odpowiedzialny jest za przygotowanie ankiet (
kwestionariuszy), przeprowadzenie oraz opracowanie jej wynikow. Wyniki samooceny beda
wykorzystywane przez Burmistrza Dzierzgonia do dokonania oceny przed sporzadzeniem
oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej.

2. W rozdziale 4 w § 14 dodaje si¢ pkt. 10, 11 w brzmieniu:

" 10. Bezposredni nadzor nad realizacja projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw UE
sprawuje Z-ca kierownika RTI i OSiR.

" 11. Nadzdr nad realizacjq projektéw wspotfinansowanych ze $rodkéw UE, obejmuje co
najmniej:
1) weryfikacj¢ wydatkéw obejmujacg kontrole dokumentaq1 zrédlowej zwigzanej
z realizacja projektu, do ktdrej zalicza sie m.in.:
a) wnioski o dokonanie platnosci,
b) dokumenty ksiggowe potwierdzajace poniesione wydatki,
c) dokumentacje techniczng projektu;
2) skiadanie sprawozdan zrealizacji projektow, wnioskéw o dokonanie platnosci iinnych
wskazanych wumowie o realizacje¢ inwestycji wsposéb kompletny, terminowy
1 pozbawiony bledow formalnych i rachunkowych,
3) kontrolg projektow w miejscu ich realizacji,
4) wspblne z Referatem Finansowym kontrolowanie wydatkéw w zakresie ich zgodnosci
z przepisami krajowymi i wspolnoty w zakresie:
a) kwalifikowalnosci,
b) zamowien publicznych;
5) nadzér nad zgodnoscia realizacji projektu z harmonogramem rzeczowo-finansowym,



6) badanie rzetelnosci dokumentowania wydatkow,

7) wystepowanie o refundacje wydatkéw rzeczywiscie poniesionych, zgodnych zumowsg
dofinansowania projektu,

8) informowanie o zmianach w projekcie,

9) promocja wktadu ze srodkoéw wspélnotowych,

10)zapobieganie nieprawidtowosciom oraz ich wykrywanie,

11)windykacja kwot utraconych w wyniku stwierdzenia nieprawidtowoscei.

3. W rozdziale 4 w § 22 po pkt.2 dodaje si¢ pkt. 3 w brzmieniu:

"3. Zobowiazuje kierownikow jednostek budzetowych i instytucji kultury do:

1) Zapewnienia i przestrzegania kontroli zarzadczej, w tym zapewnienia realizacji celow i
zadaf w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy we wszystkich
procesach zachodzacych w jednostce,

2) Sktadania o$wiadczen o stanie kontroli zarzadczej za poprzedni rok w zakresie kierowane]
jednostki w terminie do dnia 30 marca kazdego roku.

3) Wzér o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

4) Zobowiazuje si¢ Sekretarza do gromadzenia o$wiadczen o stanie kontroli zarzadcze;.

4, W rozdziale 4 w § 23 po pkt.7 dodaje si¢ pkt. 8, 9 w brzmieniu:

"8, Za mienie znajdujace si¢ w pomieszczeniu biurowym odpowiadaja pracownicy w nim
pracujacy. Kierownik Referatu sprawuje bezposredni nadzér nad zabezpieczeniem
i korzystaniem z mienia przez podlegtych mu pracownikow.

" 9, Kazdy pracownik, ktéremu przypisano odpowiedzialno$¢ materialna za okreslone mienie
stanowigce wlasno$é Gminy Dzierzgof, sklada o$wiadczenie o odpowiedzialnosci
materialnej wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Odpowiedzialnym za powyzsze jest Sekretarz oraz Inspektor d/s kadr i organizacji.

5. W rozdziale 5 w § 24 pkt. 4 otrzymuje brzmienie:

"4, Sprawy nie objete Zarzadzeniem nr 522/2010 i niniejszym zarzadzeniem zostaly
uregulowane odrebnie w zarzadzeniu nr 61/2007 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 25 kwietnia
2007 roku i Zarzadzeniu nr 194/2008 z dnia 18 marca 2008 roku i Zarzadzeniu nr 218/2012 z
dnia 9 stycznia 2012 roku w sprawie okreslenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Dzierzgoniu - rozdzial IX Organizacja Dzialalno$ci Kontrolnej.

§2

Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zataeznik nr 1

do zarzadzenia nr 245/2012
Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 15 marca 2012 roku
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imie i nazwisko
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Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej 1
efektywnej kontroli zarzadczej, o$§wiadczam, ze dla zapewnienia realizacji celéw i zadafi w
zakresie przydzielonych mi obowigzkow i uprawnien, podejmowatem (fam) dzialania w
sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny 1 terminowy.

Posiadam wystarczajaca pewnos$¢ / wystarczajaca pewno$¢ z zastrzezeniami w zakresie
funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej w kierowanej przeze
mnie jednostce organizacyjnej.

Zastrzezenia dotycza nastepujacych obszaréw:

.......................................................................................................................................................

Os$wiadczenie opieram na mojej ocenie i informacjach uzyskanych z ( zaznaczy¢ wlasciwe):
0 monitoringu realizacji celéw i zadan

0 samooceny kontroli zarzadczej

0 procesu zarzadzania ryzykiem

o kontroli wewngtrznych
0

kontroli zewngtrznych

( podpis i pieczatka kierownika jednostki)



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 245/2012
Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 15 marca 2012 roku

OSWIADCZENIE
O ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ

Ja, Nizej POAPISANY(R) ..vevvverreririrsesmsminsirnresiesississ sttt st 5

zatrudniony(a) T oo RO B B T S B S e B s e na stanowisku

oswiadczam, co nastepuje:

1. Przyjmuje na siebie petng odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone mi mienie zgodnie z protokolem
zdawczo-odbiorczym zdnia ............ oraz za wszelkie skladniki majatkowe, ktére zostang mi
powierzone z zachowaniem wlasciwego trybu.

2. Przyjmuje do wiadomosei, ze z odpowiedzialnosci, o ktorej mowa w pkt. 1 wynikajg dla mnie
nastepujace konsekwencje:

a) obowiazek rozliczenia sig¢ z powierzonego mi mienia na kazde zadanie,

b) obowiazek pokrycia wszelkiej straty, jaka wyniknie na skutek niedoboru w powierzonych mi
sktadnikach majatkowych, wzglednie na skutek zniszczenia lub uszkodzenia w/w skiadnikow. Od
obowiazku pokrycia szkody bedg zwolniony(a) w zakresie, w jakim udowodnie, ze niedobor albo
uszkodzenia powstaty na skutek okolicznosci, za ktore, stosownie do obowigzujacych przepisow,
nie moze mi by¢ przypisana wina.

3. Nie zglaszam zadnych zastrzezen odnosnie warunkéw pracy, w ktérych mam wykonywac prace
pracownika materialnie odpowiedzialnego oraz zobowiazuj¢ si¢ do niezwlocznego powiadomienia

o wszelkich przeszkodach w wykonywaniu pracy, ktére moga zaistnie¢ w przysziosci.

4. Oéwiadczam, Ze znane mi s wszelkie przepisy regulujace zasady wykonywania powierzonej mi pracy,

a w szczegolnosei art. 114-122 kodeksu pracy.

5. Stosownie do tresci pkt. 2 b, zobowiazuje si¢ w razie zaistnienia niedoboru lub innej szkody objetej
moja, odpowiedzialnoscia do niezwlocznego wplacenia na rachunek bankowy gminy réwnowartosci
wyliczonej szkody.

(ezytelny podpis pracownika
materialnie odpowiedzialnego)

Os$wiadczenie niniejsze zostalo zlozone w mojej obecnosci:

(podpis )



