
BURMISTRZ DZIDRZC{IiT:.\
Plac WolnoScl l

a2-44o Dzierzg'ctt1 ZARZADZENIE nr 24s12012
Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 15 marca 2012 roku

w sprawie zmiany zarzTdzenia nr 52212010 Burmistrua Dzierzgonia z dnia 19 kwietnia
2010 roku w sprawie ustalenia Regulaminu Kontroli Zarzqdczej

Na podstawie art. 69 ust.l pkt. 2, 3 w zwi4Tku z art. 68 ust. 2 pkt.4 ustawy z dnta 27 sierpnia
2009 roku o finansach public znych (Dz.U . nr 157 poz. 1240) zarzqdzam. co nastgpuj e :

$ 1

W Regulaminie kontroli zarz4dczej nadanym zarzqdzenidn nr 522/2010 Burmishza
Dziengonia z dnia 19 kwietnia 2010 roku wprowadza sig nastEpuj 4c e zmiany:

1. Wrozdziale3w$ 8 pkt.4 otrzynuje brzmienie:
" 4. Raz w roku przeprowadzana jest samoocena kontroli zaruqdczej zgodnie z form4
wskazan4 przez Sektetarza, kt6ry odpowiedzialny jest za przygotowanie ankiet (
kwestionariuszy), ptzeprowadzenie oraz opracowanie jej wynik6w. Wyniki samooceny bpd4
wykorzystywane przez Burmistrza Dzierzgonia do dokonania oceny przed sporzEdzeniem
oSwiadczenia o stanie kontroli zuzadczet.

2. W rozdziale 4 w g 14 dodaje sip pkt. 10, 11 w brzmieniu:

" 10. BezpoSredni nadz6r nad rcalizacj4 projekt6w wsp6lfinansowanych ze Srodk6w UE
sprawuje Z-ca kierownika RTI i OSiR.

" 11. Nadz6r naA, realizacj4 projekt6w wsp6lfinansowanych ze Srodk6w UE, obejmuje co
najmniej:
1) weryfikacjg wydatk6w obejmuj4cq kontrolE dokumentacji zr6dlowej zwqzanej

z reahzacj4projektu, do kt6rej zalicza siE m.in.:
a) wnioski o dokonanie platnoSci,
b) dokumenty ksiggowe potwierdzaj4ce poniesione wydatki,
c) dokumentacj E techniczn4 proj ektu;
skladanie sprawozdari z realizacji projekt6w, wniosk6w o dokonanie platnodci i innych
wskazanych w umowie o realizaclE inwestycji w spos6b kompletny, terminowy
i pozbawiony blEd6w formalnych i rachunkowych,
kontrolE proj ekl6w w miej scu ich rcalrzacji,
wsp6lne z Referatem Finansow)ryn kontrolowanie wydatk6w w zakresie ich zgodnoSci
z przepisarriktajowyrni i wsp6lnoty w zakresie:
a) kwalifikowalnodci,
b) zam6wief publrcznych;

5) nadz6r nad zgodnoSci4 realizacji projektu z harnonogramem rzeczowo-finansow1,rn,

t \

3)
4)



6) badanie rzetelnoSci dokumentowania wydatk6w,
7) wystEpowanie o refundacjg wydatk6w rzeczy.dv/tScie poniesionych, zgodnych z umowQ

dofi nansowania proj ektu,
8) informowanie o zmianach w proj ekcie,
9) promocja wkladu ze 6rodk6w wsp6lnotowych,
1 0) zapobieganie nieprawidlowoSciom oraz ich wykywanie,
1 1)windykacja kwot utraconych w wyniku stwierdzenia nieprawidlowoSci'

3. W rozdziale 4 w $ 22 po pkt.2 dodaje siQ pkt. 3 w brzmieniu:
"3. Zobowi4zujE kierorvnik6w j ednostek budzetowych i instytucji kultury do:
1) Zapewnienia i przestrzegania kontroli zarzqdczej, w tym zapewnienia realizacji cel6w i

zadah w spos6b zgodny z prawem, efektylvny, oszczQdny i terminowy we wszystkich
procesach zachodzqcych w jednostce,

2) Skladania ojwiadczefi o stanie kontroli zarz4dczej za poprzedni rok w zakresie kierowanej
jednostki w terminie do dnia 30 marca kaZdego roku.

3) Wz6r oSwiadczenia o stanie kontroli zarzqdczel stanowi zalqcznik nr 1 do niniejszego
znz4dzenia.

4) Zobowiqnje siE Sekretarza do gromadzenia oSwiadczeri o stanie kontroli zatz4dczel.

4. W rozdziale 4 w $ 23 po pkt.7 dodaje sig pkt. 8, 9 w brzmieniu:

"8. Za mienie znajduj4ce siQ w pomieszczeniu biurowym odpowiadaj4 pracownicy w nim
pracuj4cy. Kierownik Referatu sprawuje bezpodredni nadz6t nad zabezpreczeniem
i korzystaniem z mienia przez podleglych mu pracownik6w.

,, g. Ka:zdy pracownik, kt6remu przlpisano odpowiedzialno (ft mateialnqza okreslone mienie
stanowiece wlasnod6 Gminy Dzierzgori, sklada oswiadczenie o odpowiedzialnofci
materialnej wedlug wzoru stanowi4cego zaLqcznik nr 2 do niniejszego zarzqdzenia.
Odpowiedzialnym za powyZsze jest Sekretarz oraz Inspektor d/s kadr i organizacji.

5. W rozdziale 5 w $ 24 pkt. 4 otrzymuje brzmienie:
"4. Sprawy nie objEte Zuzqdzeniem nr 52212010 i niniej szym zatz4dzentem zostaly
uregulowane odrgbnie w zatzqdzenltr nr 6I/2007 Burmistrza Dzterzgonia z dnia 25 kwietnia
2007 roku i zuzqdzenit nr 194/2008 z dnia 18 marca 2008 roku i zanqdzentt rc 21812012 z
dnia 9 stycmia 2012 roku w sprawie okreSlenia Regulaminu Organizacyjnego UrzEdu
Miejskiego w Dzie-zgonin - rozdzial IX OrganizaciaDzialalno5ci Kontrolnej.

$ 2

Zarzqdzeniawchodzi w ficre z dniem podpisania.
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Zalqczrtik ff |
do zarzqdzenta nr 245 /2012
Burmistrza Dzierzgonia
z dnia 15 marca 2012 roku

dnia

OSWIADCZENIE
o STANTE KONTROLI ZAPZ+DCZEJ ZA ......................ROK

Ja, niZej podpisany
irniE i nanvisko

Kierownik/D1,rektor .................

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnieme firnkcjonowania adekwatnej, skutecznej i
efektyr,vnej kontroli zarzqdczej, oiwladczarn, 2e dIa zapewnienia re izacji cel6w i zadari w
zakresie przydzielonych mi obowi4zk6w i uprawnieri, podejmowalem (lam) dzialania w
spos6b zgodny z prawem, efektywny, oszczgdny i terminowy.

Posiadam wystarczajqcq pewno66 I wystarczil4c4 pewnoSi z zastrzeieniarni w zakresie
funkcjonowania adelc'rratnej, skutecznej i efektylvnej kontroli zarzqdczej w kierowanej przeze
mnie j ednostce organizacf nej.

Znfize\enla dotycz4 nastQpuj qcych obszar6w:

Oswiadczenie opieram na mojej ocenie i informacjach uzyskanych z (zaznaczy| wiaSciwe):

o monitoringu reilrzacji cel6w i zadaf

o samooceny konftoli zanqdczej

o procesu zarzqdzania ryzykiem

o kontroli wewngtrmych

o kontrolizewnEtrznych

( podpis i pieczEtka kierownikajednostki)



OSWIADCZENIE

O ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ

Zalry,nikm2

do Zarzqdzenia nr 245/2012

Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 15 marca 2012 roku

stanowisku

oSwiadczam, co nastepuje:

1. przyjmujg na siebie peln4 odpowiedzialnos6 materialn4 za powierzone mi mienie zgodnie z protokolem

zdawczo-odbiorcz)'m z dnia ....---....' oraz za wszelkie skladniki mai4tkowe, kt6re zostanq mi

powierzone z zachowaniem wla5ciwego trybu'

2. Przyjntjg do wiadomoSci, 2e z odpowiedzialnoSci, o kt6rej mowa w pkt. 1 wynikajQ dla mnie

nastgpujqce konsekwencje:

a) obowi4zek rozliczenia sig z powierzonego mi mieni a na kuzde 2qdante,

b) obowi4zek pokrycia wszelkiej staty, jaka wyniknie na skutek niedoboru w powierzonych mi

skladnikach majqtkowych, wzglpdnie na skutek miszczenia lub uszkodzenia w/w skladnik6w. Od

obowiqzku pokycia szkody b9d9 zwolniony(a) w zakresie, wjakim udowodnig, 2e niedob6r albo

uszkodzenia powstaly na skutek okolicznosci, za kt6re, stosownie do obowi4Tuj4cych przepis6w,

nie moZe mi byi PrzYPisana wina.

3. Nie zglaszam Ze|drtych zastrzeaefi odnoSnie warunk6w pracy, w kt6rych mam wykonywa6 praca

praco.rvnika materialnie odpowiedzialnego oraz zobowi4zujg siQ do niezwlocmego powiadomienia

o wszelkich przeszkodach w wykonywaniu pracy, kt6re mogq zaistnied w przyszlo3ci'

4. Oswiadczam, 2e znane mi sq wszelkie przepisy reguluj4ce zasady wykoryr ania powierzonej mi pracy,

a w szczeg6lnoSci art. 1 14-122 kodeksu pracy.

5. Stosownie do tesci pkt. 2b, zobowiqzqg sig w razie zaistnienia niedoboru lub innej szkody obj9tej

moj4 odpowiedzialnoSci4 do nieavlocznego wplacenia na rachunek bankowy gminy r6wnowartoSci

wyliczonej szkodY.

. . . . . . . . . . . . . . .  . .  . . ' . . . . . ,  dn ia . ' . . ' . . . . . . - . . ' .
(ct tel"r podqk P,acowika
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Oswiadczenie nini eisze zostalro Ao1one w mojej obecnoSci:

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ,  dnia
(podpis )


