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Zarzad Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Spélka z 0.0. w Dzierzgoniu oglasza

nabor na stanowisko Glownego Ksiggowego spotki

Wymiar zatrudnienia — 1/1 etatu
Miejsce wykonywania pracy — Dzierzgon

Wymagania niezbedne:

a)
b)
)

d)
€)

g)

h)

i)

obywatelstwo polskie;

pekna zdolno$é do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

niekaralno$¢ za przestgpstwa popelnione umy$lnie, a ponadto za przestgpstwa przeciwko mieniu, obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnoSci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodno$ci dokumentdw lub za przestepstwa skarbowe;

wyksztalcenie wyzsze kierunkowe (preferowane: ekonomia, finanse, rachunkowosc),

posiadanie co najmniej 6-letni staz pracy, w tym co najmniej 3-letnie do§wiadczenie zawodowe na stanowisku
gtownego ksiegowego Iub rownorzednym, w spdtkach z 0.0. w tym przygotowanie minimum trzech sprawozdan
finansowych, jako osoba odpowiedzialna za ich sporzadzenie;

znajomo$¢ przepisow z zakresu ustawy o rachunkowosci, ustawy VAT, przepisow dotyczacych podatkdw,
ubezpieczen spolecznych oraz placowych;

znajomos$¢ $rodowiska MS Office, w tym biegla obstuge komputera i programéw ksiggowych, przesylu
elektronicznego oraz bankowosci elektronicznej;

znajomosé zagadnien zwiazanych z funkcjonowaniem spélek prawa handlowego, w tym spolek z udziatem jednostek
samorzadu terytorialnego badz Skarbu Panstwa;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na przedmiotowym stanowisku;

Umiejetnosci:

a)
b)

c).
d)
&)
f)
g)

h)
i)
»
k)
D

praktyczna wiedza z zakresu finansow;

znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem spotek prawa handlowego, w tym spotek z udziatem jednostek
samorzadu terytorialnego badz Skarbu Panstwa;

umiejetno$¢ sporzadzania przejrzystych zestawien, raportéw i planéw finansowych;

znajomo$¢ zagadnien z zakresu prawa pracy i bhp bedzie dodatkowym atutem;

zaangazowanie w prace i identyfikacja z interesem firmy;

umiejetnosc pracy 1 zrozumienie nowoczesnych systeméw informatycznych;

wiedza na temat funduszy unijnych i znajomo$¢ procedur zwigzanych z pozyskiwaniem i rozliczaniem dofinansowan
1 dotacji;

biegla umiejetnosé obstugi komputera (pakiet Office, Internet);

bardzo dobra organizacja pracy;

umiejgtnosei interpersonalne;

odpowiedzialnoéé, dokladno$é, systematycznos$é, samodzielno$e;

umiejetnosé analitycznego myélenia oraz podejmowania efektywnych decyzji w warunkach ograniczonego czasu;

Gléwny zakres obowigzkéw:

a)
b)

prowadzenie caloksztaltu zagadnien finansowo - ksiggowych oraz sprawozdawczosci Spotki;

wspieranie kluczowych decyzji dotyczacych dziatalno$ci Spotki poprzez dostarczanie Zarzadowi Spotki aktualnej,
rzetelnej informacji o stanie finansowym Spoétki, odstepstwach od zaplanowanego budzetu, prognoz oraz
spodziewanych zmian w stosunku do wyznaczonych celéw finansowych;

organizacja, koordynacja, monitorowanie 1 nadzdr nad wszystkimi ksiggowymi aspektami dziatalno$ci Spotki;



d) prowadzenie dokumentacji ksiegowej;

¢) dostosowywanie systemu ksiggowego Spolki do aktualnych wymogdw prawnych;

f) sporzadzanie deklaracji podatkowych i rozliczeniowych oraz sprawozdan ( w tym: VAT, PIT, ZUS, GUS i inne
obowiazujace).

Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny;

b) zyciorys (CV) z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej;

¢) wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

d) kserokopia dyplomu oraz innych dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje;

e) kserokopia dokumentéw poSwiadczajacych dotychczasowe zatrudnienie;

f) oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji
w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z 0.0. w Dzierzgoniu.

g) oéwiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania stanowiska Gléwny Ksiegowy;

h) ofwiadczenie o niekaralnodci prawomocnym wyrokiem za przestepstwa przeciwko mieniu, obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnoSci imstytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnodci
dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe;

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé¢ drogg pocztowsg lub osobicie w zamknietej kopercie w sekretariacie Zaldadu
Gospodarki Mieszkaniowej 1 Komunalnej Sp. z 0.0. ul. Stowackiego 30, 82-440 Dzierzgon z dopiskiem ,,Nabdr na stanowisko
Gtownego Ksiegowego Spdiki ” w terminie do dnia 08 czerwea 2015 roku do godziny 15: 00, liczy sie data wplywu
dokumentow do ZGKiM Sp. z o.0.

Aplikacje, ktore wplyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Inne informacje:

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdlowe CV (z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery
zawodowej) powinny byé opatrzone klauzulg ,Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (tj. z 2002 roku Dz. U. Nr 101, poz. 926 z péZno zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych ( Dz.U. Nr 223, poz. 1458 z péin.zm.)" oraz powinny zawiera¢ wlasnoreczny podpis
kandydata.

Kserokopie dokumentdéw powinny by¢ potwierdzone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginalem.

Ziozome oferty beda rozpatrywane pod wzgledem kompletnosci i spelnienia przez kandydata wymagan formalnych,
na wskazane przez niego stanowisko urzednicze.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 733 555 603 — Kanrad Bil lub 724 857 608 - Urszula Marciniak.
Z wybranymi kandydatami zostana przeprowadzone rozmowy kwalifikacyjne w uzgodnionym terminie.

Oferty bedzie mozna odebraé po zakonczeniu naboru, w przewidywanym terminie do dnia 30.06.2015 roku.
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